Zawdd:
symbol cyfrowy: 341[02]

technik ekonomista

Etap pisemny egzaminu obejmuje:

Czesé | -

zakres wiadomo $ci i umiej etno $ci wia sciwych dla kwalifikacji w zawodzie

Absolwent powinien umie ¢€:

1.

Czyta€ ze zrozumieniem informacje przedstawione w formie opiséw, instrukcji, rysunkéw, szkicow,
wykreséw, dokumentacji technicznych i technologiczn ych, a w szczegélno $ci:

1.1.

1.2.
1.3.
1.4.
1.5.

1.6.
1.7.
1.8.

rozréznia¢ pojecia i terminy z zakresu mikroekonomii i makroekonomii, prawa dziatalnosci
gospodarczej, finanséw i rachunkowosci;

rozréznia¢ formy organizacyjno-prawne jednostek gospodarczych;

rozrézniac techniki zarzadzania przedsiebiorstwem;

klasyfikowac¢ sktadniki majatku (aktywa) jednostki gospodarczej i zrodta ich pochodzenia (pasywa);
identyfikowa¢ wskazniki dotyczace zatrudnienia, gospodarki materialowej oraz sprzedazy
w jednostce gospodarczej;

rozréznia¢ metody amortyzacji sSrodkow trwatych;

stosowac zasady rachunkowo$ci;

identyfikowa¢ zadania instytucji finansowych, organéw administracji rzadowej, samorzadu
terytorialnego.

Przetwarza ¢ dane liczbowe i operacyjne, a w szczeg6lno  $ci:

2.1.
2.2.
2.3.

2.4.
2.5.
2.6.

2.7.

interpretowac wskazniki analizy ekonomiczno-finansowej przedsiebiorstwa;

dobiera¢ metode kalkulacji kosztu jednostkowego wyrobu do rodzaju przedsigbiorstwa;

wskazywac¢ podziat wyniku finansowego przedsiebiorstwa w zaleznosci od jego formy organizacyjno-
prawnej;

rozlicza¢ wyniki inwentaryzacii;

oblicza¢ wartosci procentowe, dyskontowe, odsetkowe i walutowe;

analizowa¢ dokumenty zwigzane z zatrudnieniem, gospodarka materialowg oraz organizacjg
produkcji i sprzedazy w jednostce gospodarczej;

interpretowac informacje dotyczace zdarzen i proceséw gospodarczych, przedstawione w formie
opisowej, tabelarycznej i graficznej.

Bezpiecznie wykonywa ¢ zadania zawodowe zgodnie z przepisami bezpiecze nAstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpo zarowej oraz ochrony $rodowiska, a w szczegélno $ci:

3.1

3.2.
3.3.

3.4.
3.5.

stosowac przepisy i zasady bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisy ochrony przeciwpozarowej oraz
ochrony srodowiska podczas wykonywania prac biurowych;

stosowac zasady archiwizacji dokumentacji przedsiebiorstwa oraz ochrony baz danych;

przewidywa¢ zagrozenia wystepujgce podczas wykonywania prac podczas wykonywania prac
biurowych;

organizowac stanowiska pracy zgodnie z wymaganiami ergonomii;

stosowa¢ zasady udzielania pierwszej pomocy poszkodowanym podczas wykonywania prac
biurowych.



Czesc¢ Il -  zakres wiadomo $ci i umiej etno $ci zwi gzanych z zatrudnieniem i dziatalno $cig gospodarcz g

Absolwent powinien umie ¢€:

1.

Czyta¢ ze zrozumieniem informacje przedstawione w formie opiséw, instrukcji, tabel, wykreséw,
a w szczegolno sci:
1.1. rozroznia¢ podstawowe pojecia i terminy z zakresu funkcjonowania gospodarki oraz prawa pracy,

prawa podatkowego i przepiséw regulujgcych podejmowanie i wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej;

1.2. rozroznia¢ dokumenty zwigzane z zatrudnieniem oraz podejmowaniem i wykonywaniem dziatalnosci
gospodarczej;

1.3. identyfikowa¢ i analizowa¢ informacje dotyczgace wymagan i uprawnien pracownika, pracodawcy,
bezrobotnego i klienta.

Przetwarza € dane liczbowe i operacyjne, a w szczeg6lno  $ci:

2.1. analizowa¢ informacje zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji, poszukiwaniem pracy i zatrudnieniem
oraz podejmowaniem i wykonywaniem dzialalnosci gospodarczej;

2.2. sporzadza¢ dokumenty zwigzane z poszukiwaniem pracy i zatrudnieniem oraz podejmowaniem
i wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej;

2.3. rozréznia¢ skutki wynikajgce z nawigzania i rozwigzania stosunku pracy.

Etap praktyczny egzaminu obejmuje wykonanie okreslonego zadania egzaminacyjnego wynikajacego

Z zadania o tresci ogodlnej - opracowanie projektu realizacji i wykonanie okreslonych prac ekonomiczno-
biurowych typowych dla funkcjonowania przedsiebiorstw produkcyjnych, handlowych i ustugowych na podstawie
dokumentacji.

Absolwent powinien umie ¢€:

1.

2.

3.
4.

Analizowaé dokumentacje zwigzang z zaopatrzeniem, magazynowaniem, produkcjg i sprzedazg wyrobdw,
towardw i ustug w przedsiebiorstwach produkcyjnych, handlowych i ustugowych.

Oblicza¢, analizowa¢ i interpretowa¢ miary: zapaséw, zatrudnienia, ptac, kosztéw, wyniku finansowego,
majatku, kapitalu i rentownosci.

Sporzadzaé typowe dokumenty dotyczace funkcjonowania przedsiebiorstw.

Sporzadza¢ typowe dokumenty dotyczace rozliczen z urzedem skarbowym, zaktadem ubezpieczen
spotecznych i kontrahentami.

5. Ewidencjonowac typowe operacje gospodarcze zwigzane z funkcjonowaniem przedsiebiorstw.
6.
7. Sporzadzac ocene sytuacji ekonomicznej przedsiebiorstw na podstawie przeprowadzanej analizy.

Przeprowadzac¢ analize ekonomiczng w wybranych obszarach funkcjonowania przedsiebiorstw.

Niezbedne wyposa zenie stanowiska do wykonania zadania egzaminacyjneg  o:

Stanowisko komputerowe: komputer podiaczony do sieci lokalnej, drukarka sieciowa. Oprogramowanie:

pakiet biurowy (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, program do prezentacji), pakiety do wspomagania operacii
finansowo-ksiegowych, gospodarki magazynowej, sprzedazy, zatrudnienia i ptac. Pojemnik na odpady. Srodki
ochrony indywidualnej. Apteczka.



