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POTWIERDZENIE OBECNOSCI NA SZKOLENIU

Zgodnie z § 118 ust 4.i§ 127 ust. 4 Rozporzadzenia MEN z dnia 30 kwietnia
2007 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania

i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow

i egzamindw w szkotach publicznych (DzU z 2007 r. Nr 83, poz. 562 ze zm.)

odpowiednio  Przewodniczacy Zespotu  Egzaminacyjnego,

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego i ich zastepcy oraz
przewodniczacy zespotu nadzorujgacego czes¢ praktyczng
egzaminu zawodowego powinni odbyC szkolenie w zakresie
organizacji egzaminu zawodowego przeprowadzane przez komisje
okregowa.

Panstwa podpis ztozony na rozdanych kartkach
jest potwierdzeniem udziatu w szkoleniu.




PROGRAM SPOTKANIA

Przygotowanie egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

Przygotowanie, organizacja i przebieg czesci pisemnej egzaminu

» Zadania Przewodniczgcego Zespotu Egzaminacyjnego (PZE)

» Zadania Przewodniczgcego Zespotu Nadzorujgcego (PZN)

» Dokumentacja czesci pisemnej egzaminu

Przygotowanie, organizacja i przebieg czesci praktycznej egzaminu

»  Zadania Kierownika O$rodka Egzaminacyjnego

»  Zadania Przewodniczgcego Zespotu Nadzorujgcego Czes¢ Praktyczng (PZNCP)
» Dokumentacja czesci praktycznej egzaminu

Komunikaty

Procedura wgladu do pracy

Organizacja egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe

(stary egzamin)

Terminy i sposdb dystrybucji - redystrybucji materiatow egzaminacyjnych
Uwagi i pytania




PRZYGOTOWANIE
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POTWIERDZAJACEGO
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W ZAWODZIE
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M Organizacja czesci pisemne;j
‘ OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYINEGO
nie pdzniej niz 1 miesigc przed datq rozpoczecia egzaminu (do 25.04.2015)

Powotanie zespotow nadzorujgcych przebieg

czesci pisemnej (ZN) w poszczegolnych salach

e sktad ZN: 3 nauczycieli zaje¢ edukacyjnych nieobjetych egzaminem
zawodowym

e co najmniej 1 nauczyciel zatrudniony w innej szkole lub placowce
e w sktad ZN nie mogg wchodzi¢ wychowawcy zdajgcych

powyzej 30 zdajgcych w sali - 1 cztonek ZN

dodatkowo na kazdych kolejnych 20 zdajgcych




M Organizacja czesci pisemne;j
‘ OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

m ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYINEGO

[ Powiadamia zdajgcych o terminie i miejscu egzaminu oraz
zasadach jego przeprowadzenia

Przeprowadza szkolenie cztonkéw ZE

e w zakresie organizacji i przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego, w tym
informuje o zasadach postepowania z materiatami egzaminacyjnymi

e odbiera od cztonkdw ZE pisemne osSwiadczenia w sprawie zabezpieczenia
dokumentéw  egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
i ochrony danych osobowych




M Organizacja czesci pisemne;j
‘ OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

m ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYINEGO

Przygotowuje pakiety dla PZN

e drukuje listy zdajgcych — termin udostepnienia na stronie www.oke.poznan.pl
— dwa tygodnie przed egzaminem -11.05.2015

e sporzgdza wykaz zdajacych, ktorym dostosowano warunki i forme egzaminu

e protokoty, oswiadczenia rezygnujacych, decyzje o przerwaniu egzaminu

e naklejki znumerem PESEL i kodem szkoty

e kartki z nazwiskiem, imieniem oraz numerem PESEL, (w przypadku braku numeru
PESEL, serig i numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos$é), z nazwa i oznaczeniem kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie,
w zakresie ktorej jest przeprowadzany egzamin dla kazdego zdajgcego

e instrukcja pakowania materiatow egzaminacyjnych (PZN)



http://www.oke.poznan.pl/
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http://www.oke.poznan.pl/
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Organizacja czesci pisemne;j

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYINEGO
w dniu otrzymania przesytki z materiatami egzaminu

W obecnosci innego cztonka zespotu egzaminacyjnego odbiera przesytke,
sprawdza czy nie jest naruszona i czy zawiera wszystkie materiaty niezbedne
do przeprowadzenia egzaminu

° W przypadku stwierdzenia braku niezbednych materiatow
do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu zawodowego, niezwiocznie
informuje dystrybutora i powiadamia Dyrektora OKE

Przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiaty niezbedne

do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu zawodowego.




Organizacja czesci pisemne;j

OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

m ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYINEGO

Godzine przed rozpoczeciem czesci pisemnej egzaminu,

PZE sprawdza gotowosc¢ szkoty do przeprowadzenia egzaminu:

e obecnos¢ zespotdow nadzorujgcych

e w obecnosci PZN oraz przedstawiciela zdajgcych sprawdza, czy materiaty
egzaminacyjne do czesci pisemnej egzaminu zawodowego nie zostaty naruszone
w sposdb umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci

10



Organizacja czesci pisemne;j
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w dniu egzaminu przed jego rozpoczeciem

m ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYINEGO

Przekazuje przewodniczagcym ZN w obecnosci przedstawicieli
zdajacych:

V] arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi

bezpieczne koperty

koperty papierowe na niewykorzystane wydrukowane materiaty
egzaminacyjne

pakiety zawierajgce: protokot przebiegu czesci pisemnej, oswiadczenia
rezygnujacych, decyzje o przerwaniu egzaminu, listy zdajgcych w dane;j sali,
naklejki z numerem PESEL oraz wykaz zdajacych, ktérym dostosowano
warunki i forme egzaminu

11



Organizacja czesci pisemne;j

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYIJNEGO
W czasie trwania egzaminu

Nadzoruje prawidtowy przebieg czesci pisemnej egzaminu

Przerywa egzamin i uniewaznia czes$c pisemng na podstawie
zgtoszenia PZN w przypadku:

= stwierdzenia niesamodzielnosci rozwigzywania zadan egzaminacyjnych
% whniesienia lub korzystania z urzadzen telekomunikacyjnych lub z innych
materiatdw niewymienionych w informacji Dyrektora CKE

% zakitdcania prawidtowego przebiegu egzaminu w sposéb utrudniajgcy prace
pozostatym zdajacym

* jezeli egzamin zostanie przerwany:

dopilnowuje, aby protokoty zostaty wiasciwie wypetnione i zatgczono do nich
arkusz zdajgcego wraz z decyzjg

UWA@A" Arkusz zdajgcego ktoremu przerwano egzamin lub ztozyt

@ rezygnacje nalezy zatgczy¢ do protokotu zbiorczego
12



. fos e , , 3 Organizacja czesci pisemnej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU oy o, Fucseny wve =

m ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYINEGO
po zakonczeniu egzaminu

Odbiera od PZN:

= opisane i zaklejone bezpieczne koperty zawierajace wypetnione karty
odpowiedzi zdajacych

§

koperty papierowe z niewykorzystanymi materiatami egzaminacyjnymi

q

protokoty przebiegu czesci pisemnej z poszczegdinych sal, podpisane przez
ZN

q

wypetnione i zweryfikowane listy zdajacych, podpisane przez PZN

q

PZE sporzadza  protokot zbiorczy w  dwoch  egzemplarzach
i podpisuje czytelnie

= wykorzystane arkusze egzaminacyjne zdajgcych pozostajg w szkole,

koperty z wypetnionymi kartami odpowiedzi oraz dokumentacje egzaminacyjng

niezwtocznie przekazuje Dyrektorowi OKE




CZESC PISEMNA -ARKUSZ W WERS]JI PAPIEROWE]

PRZEBIEG

DOKUMENTACIA
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Przebieg czesci pisemnej

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU NADZORUJACEGO (PZN)
w dniu egzaminu

przed wejsciem do sali przypomina o zakazie wnoszenia urzgdzen telekomunikacyjnych,
oraz innych niedozwolonych materiatéow i przyborow

po sprawdzeniu tozsamosci, zezwala zdajgcym na wejscie do sali egzaminacyjnej (zdajacy
wchodzg wedtug kolejnosci na liscie i zajmujg wylosowane miejsca)

rozdaje wraz z cztonkami ZN zestawy egzaminacyjne przed godzing wyznaczong przez

Dyrektora OKE, tj. 1090, 129 Jub 14%, a niewykorzystane arkusze egzaminacyjne jeden
z cztonkdw ZN umieszcza w papierowej kopercie i jg zakleja

punktualnie o godzinie wskazanej w harmonogramie poleca zdajgcym otwarcie arkuszy

przypomina zdajgcym o obowigzku sprawdzenia kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych,
sposobie kodowania kart odpowiedzi oraz zasadach oddawania prac

przewodniczacy i cztonkowie ZN nie mogg komentowac i wyjasnia¢ zadan zamieszczonych
w arkuszu egzaminacyjnym

zapisuje rzeczywisty czas rozpoczecia i zakoniczenia egzaminu

zezwala na wychodzenie zdajgcych z sali podczas egzaminu tylko w szczegodlnie
uzasadnionych przypadkach

w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego
lub zaktdcania przebiegu egzaminu, konsultuje sie z pozostatymi cztonkami zespotu,
i powiadamia przewodniczacego ZE o zaistniatej sytuacji — szczegélne przypadki



Przebieg czesci pisemnej

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU NADZORUJACEGO (PZN)
zakonczenie egzaminu

na 15 minut przed zakoniczeniem egzaminu informuje zdajacych,
o koniecznosci przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi

oglasza zakonczenie egzaminu zgodnie z czasem zapisanym na tablicy

poleca odtozenie kart odpowiedzi na brzeg stolika, strong zadrukowang
do blatu, zdajacy pozostajg na swoich miejscach

wyznacza cztonkéw do pilnowania tadu i porzadku, pozostatym cztonkom ZN
poleca odebranie od zdajgcych kart odpowiedzi i sprawdzenie kompletnosci
kodowania — zezwala zdajacym na opuszczenie sali

odbidr prac odbywa sie tylko przy stoliku zdajgcego!

wspodlnie z cztonkami ZN porzadkuje, kompletuje i pakuje do bezpiecznej
koperty karty odpowiedzi (patrz: instrukcja pakowania materiatow
egzaminacyjnych), w obecnosci co najmniej jednego przedstawiciela
zdajacych (nazwisko tego zdajgcego zapisuje w protokole przebiegu czesci
pisemnej)



Przebieg czesci pisemnej

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU NADZORUJACEGO (PZN)
zakonczenie egzaminu

sporzadza protokot przebiegu czesci pisemnej w obecnosci cztonkéw ZN
weryfikuje i podpisuje listy zdajacych

wraz z cztonkami ZN podpisuje protokoét przebiegu czesci pisemnej, jezeli
w sali jest obecny obserwator — rowniez on podpisuje protokot

niezwtocznie przekazuje Przewodniczagcemu Zespotu Egzaminacyjnego
materiaty egzaminacyjne

wykorzystane arkusze egzaminacyjne zdajacych pozostajg w szkole,
sg do dyspozycji zdajgcych
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DOKUMENTACIA




| Dokumentacja czesci pisemne;j
m OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

| INSTRUKCJA PAKOWANIA MATERIALtOW EGZAMINACYJNYCH (PZN)
po zakonczeniu egzaminu w sali egzaminacyjnej

Bezpieczna koperta pozostate materiaty

arkusze oraz zakodowane karty zdajacych,
karty odpowiedzi \ oryginalne listy zdajacych ~ —— ktérym przerwano egzamin

wraz z decyzjg o przerwaniu
SZKOtAMI | ZAWODAMI

protokoty przebiegu arkusze oraz zakodowane karty zdajacych,

\_ zapakowane do bezpiecznych kopert Y, czgsci pisgmnej =1 ktdrzy zrezygnowali z czesci pisemnej
Sezaln egzaminu wraz z o$wiadczeniem

I— niewykorzystane arkusze
zamkniete w papierowej kopercie

w obecnosci co najmniej

jednego przedstawiciela 50 szt.
zdajacych — inne dokumenty
Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego PZN
'—i qcy p jaceg ‘ g
[ Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego PZE J
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" INSTRUKCJA PAKOWANIA MATERIAtOW EGZAMINACYINYCH (PZE)

T Dokumentacja czesci pisemnej
m OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

m po zakonczeniu egzaminu w osrodku egzaminacyjnym

PZE przekazuje OKE nastepujace materiaty

3.
4.

protokot zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
z wymienionymi w nim zatgcznikami:
1.
2.

wypetnione przez zdajgcych karty odpowiedzi

protokoty  przebiegu czesci pisemnej egzaminu  potwierdzajgcego  kwalifikacje
w zawodzie z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych

listy zdajgcych ze wszystkich sal egzaminacyjnych

potwierdzong za zgodnosc z oryginatem kopie specyfikacji dostawy

oraz dodatkowo, jezeli wystepuja w szkole

5.
6.

niewykorzystane, niekompletne, btednie wydrukowane arkusze i karty odpowiedzi

decyzje o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu zawodowego
wraz z uniewaznionymi kartami odpowiedzi zdajgcych i arkuszami egzaminacyjnymi
oswiadczenia zdajgcych, ktérzy zrezygnowali z czesci pisemnej egzaminu w czasie jego trwania
wykaz absolwentow, ktdérzy nie zgtosili sie na czes¢ pisemng, zrezygnowali w trakcie egzaminu
i ktorym przerwano i uniewazniono czes$¢ pisemng egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie

potwierdzone kopie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata,

finalisty turnieju lub olimpiady
20




Dokumentacja czesci pisemne;j

(AN :"L'QKR EGOWA KOMISJA EGZAMINACYINA W POZNANIU
INSTRUKCJA PAKOWANIA MATERIALOW EGZAMINACYINYCH (PZN)

m po zakonczeniu egzaminu w sali egzaminacyjnej

W szkole pozostaja ’

drugi egzemplarz protokotu zbiorczego czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie i oryginat specyfikacji dostawy

oraz kopie:

1. protokotdw przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego z poszczegodlnych sal

2. zweryfikowanych list zdajgcych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych

dodatkowo, jezeli wystepuja w szkole

1. decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu

2. oswiadczen zdajacych o rezygnacji ze zdawania czesci pisemnej egzaminu

3. wykazu zdajgcych, ktoérzy nie przystgpili do egzaminu lub zrezygnowali w trakcie
egzaminu albo ktdrym przerwano i uniewazniono czes¢ egzaminu

4. zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata i finalisty
turnieju lub olimpiady

5. dokumentacja dotyczgca dostosowan
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M OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

Dokumentacja czesci pisemne;j

DRUKOWANIE LIST
ZDAJACYCH Z SERWISU

PRZYKLADOWA LISTA ZDAJACYCH

Poznan, 22 czerwca 2015

miejscowodd, data

.................................. i

306401-A150C
identyfikator szkoby
Lista zdajacych
czeéé pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
Kwalifikacja: A.33. Obstuga podréinych w portach i terminalach
Wyodrebniona w zawodzie: 333106 Technik eksploatacji portdw i terminali.
Numer sali: 1 / Grupa zdajacych: 1

= =
Lp.| Pesel Nazwisko Imiona B & sota | oeben ersia | uwagi e
hasta** poe——
Daniel Mateusz Poznad 306401-A150C
Jan Zbigriew Przemy$l  |306401-A150C
Eweling Srem 306401-A150C
Jan Kazimierz Pornafi | 306401-A150C
Dawid Jakub Poznafh  |306401-A150C ,
Anna Poznah 306401-A150C 1
Mateusz Paznadh 306401-A150C |
Patryciy Poznah 306401-A150C |
Pauting Dorota Swiebodzin | 306401-A150C |
Macie] Pornaf  |306401-A150C ‘
Jokub Joachim Poznad | 306401-A150C I
Eliza Maria Srem 306401-A150C W
Martyna Aneta Welcz | 306401-A150C ; ﬁ
Alicja Patrycja Gryfice 306401-A150C 1
Mateusz Parnad  |306401-A150C i
Agata Turek 306401-A150C |
++ odpowiednio 6o formy egzaming mm%mw
W - potwierdzenie odbioru wypeinione] karty odpowiedz| (parafia)/zakofczenia egzaminu
3. 2arnaczenie obecnasd Yoy POt
e Zudiriony laurest/frakets ckmpledy preedmiotows]

OKE Poznaf 2014-08-22 07:29 Sygratura: 4501d37¢255¢111397f0cfacaedt47154 1/fSron


http://www.oke.poznan.pl/

Dokumentacja czesci pisemne;j

Zespot Szkot Policealnych
soowa”

ul. Odonica Wielkiego 32/6 ;
........................ g., Q)Oznan’ 22 czerwca 2015 1.

miejscowosc, data

3/0/6/{4/0(/1|-]/A|1|5]|0|C

identyfikator szkoty/placéwki/pracodawcy

zbiorczy
czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
Liczba sal, w ktorych odbywat sie egzamin .............. dwie................
Liczba zdajacych
ktérym przerwano
Symbol Nazwa ktorzy i uniewazniono
i nazwa zawodu i oznaczenie kwalifikacji zglzosoz(;)r:})éch przystapili nicobecnvch czes$¢ egzaminu
g lista do 4 lub zrezygnowali
egzaminu w trakcie
egzaminu
35120.3 E.12. - Montaz i eksploatacja komputerow
Technik osobistych oraz urzgdzen peryferyjnych 18 17 1 B
informatyk
421108 A.66. - Swiadczenie ustug pocztowych,
Technik ustug fi h i kurierskich Kres)
ocztowych inansowych i kurierskich oraz w zakresie 12 12 - 1
P obrotu towarowego
finansowych

Uwaga: W zespole szkot nalezy sporzadzi¢ protokoty zbiorcze na kazda zgtoszong szkote, w ktorej

przeprowadzono cze$¢ pisemng egzaminu, jezeli posiada odrebny identyfikator.




m OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

CZESC PISEMNA —ARKUSZ W WERS]JI ELEKTRONICZNE]

ORGANIZACIA PRZEBIEG

DOKUMENTACIA
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Organizacja czesci pisemnej w wersji elektronicznej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA w ruznaniv

JIKE

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYINEGO

Powotanie zespotow nadzorujacych przebieg
czesci pisemnej (ZN) w poszczegdlnych salach

e sktad ZN: 3 nauczycieli zaje¢ edukacyjnych nieobjetych
egzaminem zawodowym

e cO najmniej 1 nauczyciel zatrudniony w innej szkole
lub placéwce

e w sktad ZN nie mogg wchodzi¢ wychowawcy zdajgcych

powyzej 30 zdajgcych w sali - 1 cztonek ZN dodatkowo na kazdych

kolejnych 20 zdajgcych

W sali obowigzkowo znajduje sie operator egzaminu
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m ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO

Powiadamia zdajacych o terminie i miejscu egzaminu
oraz zasadach jego przeprowadzenia

Przeprowadza szkolenie cztonkéw ZE ]

e w zakresie organizacji i przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego w tym
informuje o zasadach postepowania z materiatami egzaminacyjnymi

e odbiera od cztonkdw ZE pisemne osSwiadczenia w sprawie zabezpieczenia
dokumentéw  egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
i ochrony danych osobowych

e przypominamy, ze: szkolenia operatorow systemu egzaminowania -
zorganizowane przez OKE odbedzie sie 10 czerwca 2015 w siedzibie OKE Poznan,
osoby do szkolenia nalezy zgtasza¢ drogg telefoniczng w terminie
do 1 czerwca 2015 —tel. 61 8540167
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M Organizacja czesci pisemnej w wersji elektronicznej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA . .

000000-00306 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

ul. Gronowa 22, 61-655 Poznan

ZDAJACY: SRR Grzegorz PESEL: 781227 1l

ZAWOD: 311922 Technik technologii drewna

KWALIFIKACJA: A.50. Organizacja i prowadzenie procesow przetwarzania
drewna

Przygotowuje pakiet

LOGIN:
A.50.781227 180

e drukuje listy zdajacych — sel asio
egzaminu od 11 maja 2015 . vvm.iyp.fiu.ogi
e sporzgdza wykaz zdajacych, kt

e protokoty, oswiadczenia rezygr
e drukuje przygotowane dla k

z danymi osobowymi, logine |\ <rrukcia

u zys ka nie d OStQ p u d o € I e kt r Aby mie¢ mozliwo$¢ zdawania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w formie elektronicznej, nalezy:

d OStQ p ne w se rWiS I € dyre kt - uruchomié przegladarke internetowg
. - w pasku adresu wprowadzi¢ adres strony egzaminacyjnej
plsem nego (Od 17062015) (otrzymany od Przewodniczacego Zespotu Egzaminacyjnego)
e kartka zawierajgca sktad ZN

* Instru kC_]a pa kowa nia materlai Na stronie logowania do egzaminu znajduje sie Instrukcja postugiwania sie

®* no s'n I k U SB I p’ryta DVD Lnofg::r::;y:;;ggi r?li/.stemem Zdawania Egzaminéw, z ktérej mozna skorzystac¢

- zalogowac sie do systemu poprzez podanie powyzszego loginu i hasta.



M Organizacja czesci pisemnej w wersji elektronicznej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA 'w ruznamiu

Przygotowuje sale do egzaminu

e zapewnia techniczne przygotowanie szkoty/ placowki/
pracodawcy do przeprowadzenia czeSci pisemnej egzaminu
w formie elektronicznej zgodnie ze szczegdtowq instrukcja
przygotowania i przeprowadzenia egzaminu w formie
elektronicznej, w tym przygotowanie indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie na dany dzien
i zmiane egzaminu, zapewniajgcych samodzielng prace zdajgcych

e zapewnia w kazdej sali obecno$¢ operatora/operatoréw
egzaminu, ktéry nie wchodzi w sktad zespotu nadzorujgcego

e sprawdza przygotowanie sal w dniu poprzedzajagcym termin
egzaminu
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M Organizacja czesci pisemnej w wersji elektronicznej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA w ruznaniv

 Dyrektor szkoty - w dniu otrzymania informacji o mozliwosci
pobrania z serwisu internetowego (najpdzniej do godziny 6%
w dniu egzaminu)
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m OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYINA w ruznamiu

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYINEGO
w dniu otrzymania informacji o mozliwosci pobrania z serwisu internetowego
zakodowanego materiatu egzaminacyjnego

PZE lub upowazniony przez niego zastepca/cztonek zespotu egzaminacyjnego,
pobiera z serwisu internetowego dyrektora szkoty plik, zawierajacy zadania
egzaminacyjne w wersji elektronicznej i po sprawdzeniu zgodnosci nazw plikéw
z zapotrzebowaniem/specyfikacja przekazuje je operatorowi egzaminu w celu
wgrania do Wirtualnego Serwera Egzaminacyjnego (WSE).

° W przypadku stwierdzenia braku niezbednych materiatow

do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu zawodowego, niezwiocznie
powiadamia Dyrektora OKE, ktory informuje go o dalszym postepowaniu

Przechowuje i zabezpiecza na nosniku USB wszystkie materialy niezbedne

do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu zawodowego.
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M Organizacja czesci pisemnej w wersji elektronicznej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA 'w rucnamiv

Iﬁs{M
oliké

z testami
ystemie

e Dyrektor szkoty - w dniu otrzymania informacji o mozliwosci
pobrania z serwisu internetowego (najpodzniej do godziny 62
w dniu egzaminu)

e Operator systemu — po otrzymaniu zadan od Dyrektora szkoty
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m OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYINA W rucnamiv

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYINEGO
w dniu egzaminu przed jego rozpoczeciem

PZE w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem czesci pisemne]
egzaminu zawodowego, w obecnosci przewodniczacych ZN oraz przedstawicieli zdajgcych
sprawdza kompletnosc¢ loginow i haset zdajacych, a nastepnie przekazuje kazdemu PZN
w obecnosci przedstawicieli zdajgcych:

— nosnik USB, na ktéry po zakoriczonym egzaminie na danej zmianie bedzie nagrany, przez
operatora egzaminu, zaszyfrowany plik z wynikami egzaminu,

— pityte DVD, na ktérg po zakonczonym egzaminie na danej zmianie bedzie nagrany
eksportowany z systemu, zarchiwizowany Wirtualny Serwer Egzaminacyjny,

— przygotowany pakiet dla PZN
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Instalowanie
plikow z

Organizacja czesci pisemnej w wersji elektronicznej

M OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA w ruznamniv

e Dyrektor szkoty - w dniu otrzymania informacji o moiliwosci
pobrania z serwisu internetowego (najpdzniej do godziny 62
w dniu egzaminu)

e Operator systemu — po otrzymaniu zadan od Dyrektora szkoty

e Dyrektor szkoty - ok. 15 minut przed rozpoczeciem egzaminu
pobiera hasto

e Operator systemu — po otrzymaniu hasta od Dyrektora szkoty
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JSKE

OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA w ruznamiu

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYINEGO

Organizacja czesci pisemnej w wersji elektronicznej

Materiaty niezbedne do przygotowania systemu
elektronicznego i indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych

egzaminacyjnej w obecnosci zdajacych.

e PZE w dniu egzaminu, ok. 15 minut przed rozpoczeciem kazdej zmiany
czesci pisemnej egzaminu zawodowego odbiera z serwisu okreslone przez
OKE hasto do pliku z zadaniami egzaminacyjnymi, przygotowuje kartke
zawierajacg hasto i przekazuje jg przewodniczagcemu ZN w sali
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m ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYIJNEGO
W czasie trwania egzaminu

Nadzoruje prawidtowy przebieg czesci pisemnej egzaminu

Przerywa egzamin i uniewaznia czes$¢ pisemng na podstawie
zgtoszenia PZN w przypadku:

= stwierdzenia niesamodzielnosci rozwigzywania zadan egzaminacyjnych

= whniesienia lub korzystania z urzadzen telekomunikacyjnych, lub z innych

materiatdw niewymienionych w informacji Dyrektora CKE

% zakitdcania prawidtowego przebiegu egzaminu w sposéb utrudniajgcy prace

pozostatym zdajacym

*jezeli egzamin zostanie przerwany:

dopilnowuje, aby protokoty zostaty wiasciwie wypetnione
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m OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA 'w ruznamiv

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU EGZAMINACYIJNEGO
0 zakonczeniu minu

Odbiera od PZN:

® nosnik USB z zaszyfrowanym plikiem z wynikami egzaminu

* ptyte DVD z zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem Egzaminacyjnym oraz

zaszyfrowanym plikiem z wynikami zdajacych - opisang oznaczeniem kwalifikacji, datg,
zmiang i numerem sali

listy zdajgcych w poszczegdlnych salach z potwierdzeniem odbioru przez zdajacych
logindw i haset

sprawozdania z przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego
w poszczegodlnych salach

zabezpiecza ptyty DVD ze zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem Egzaminacyjnym
i zaszyfrowanymi plikami z wynikami zdajgcych, sporzadza protokot zbiorczy z czesci
pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w szkole/placowce

lub u pracodawcy w dwoch egzemplarzach i podpisuje czytelnie (jeden egzemplarz
wraz z wymienionymi w nim zatgcznikami dostarcza do OKE, drugi pozostawia
w dokumentacji szkoty/placéwki lub u pracodawcy)




m OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU ‘

PRZEBIEG

/ O KUMENTACIA
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M Przebieg czesci pisemnej w wersji elektroniczne;j
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA w ruznamiv

W dniu egzaminu, przed rozpoczeciem czesci pisemnej egzaminu zawodowego PZN

przypomina o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen
telekomunikacyjnych i korzystania z nich w tej sali ( moze korzysta¢ z kalkulatora
prostego, uzywanie kalkulatora systemowego jest zabronione)

sprawdza dokument potwierdzajgcy tozsamosé¢ (ze zdjeciem) kazdego zdajacego
(wedtug listy zdajacych) przed wejsciem do sali, w ktorej odbywa sie egzamin,
nastepnie zdajacy potwierdzajg obecnos¢ oraz odbidr loginu i hasta, sktadajac podpis
na liscie zdajacych, po czym zajmujg wylosowane miejsce w sali.
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INDECGNWA /;11.'«. A .’..'.',»H, 321 v
JRKEDUWA RUMIDJA ELZIAM ILYJNA W FULNANIU

—

m ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU NADZORUJACEGO (PZN)

O wyznaczonej w harmonogramie godzinie, PZN

przekazuje operatorowi egzaminu w obecnosci zdajacych kartki:

» z hastem do zadan egzaminacyjnych

» z imieniem i nazwiskiem PZE oraz informacjg o sktadzie zespotu nadzorujacego i ewentualnie imieniem
i nazwiskiem obserwatora

» z informacjg o osobach o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktére korzystajg z wydtuzonego czasu
pracy (imie i nazwisko, PESEL, czas oraz powdd przedtuzenia czasu egzaminu)

i poleca operatorowi przygotowanie egzaminu w systemie
» poleca zdajagcym sprawdzenie zgodnosci danych otrzymanych na kartkach,

a w przypadku zgltoszenia niezgodnosci sporzgdza protokdt zdarzenia, ktory dotacza
do sprawozdania z przebiegu egzaminu w sali,

* poleca zdajgcym zapoznanie sie z udostepniong w systemie Instrukcjq dla zdajgcych
* poleca operatorowi odblokowanie mozliwosci logowania sie zdajgcych do systemu,

 poleca zdajagcym zalogowanie sie do systemu, nadzoruje ten proces i sprawdza,
po zalogowaniu sie zdajgcych do elektronicznego systemu, poprawnos¢ wyboru przez

zdajgcego egzaminu,
40



O wyznaczonej w harmonogramie godzinie, PZN

 w przypadku btednego wyboru egzaminu przez zdajgcego, zgtoszenia przez zdajacego
nieprawidtowosci w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego
lub niezgodnosci w oznaczeniach testu pisemnego udostepnionego w systemie,
powiadamia o tym fakcie przewodniczacego ZE,

* poleca operatorowi egzaminu zamieszczenie w systemie w Edycji egzaminu — uwagi,
informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach oraz o podjetych dziataniach
lub w sytuacji awaryjnej zamieszcza w sprawozdaniu przebiegu czesci pisemnej
egzaminu zawodowego informacje o stwierdzonych nieprawidtowosciach oraz o
podjetych dziataniach; sprawozdanie podpisuje czytelnie takze zdajacy, ktdry zgtosit
nieprawidtowosci.
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M Przebieg czesci pisemnej w wersji elektroniczne;j
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA w ruznaniv

W czasie trwania egzaminu PZN.:

= w uzasadnionych przypadkach zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej,
po zapewnieniu warunkéw wykluczajagcych mozliwos¢ kontaktowania sie z innymi
osobami, z wyjatkiem osob udzielajgcych pomocy medyczne;j

= przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia pracy z egzaminu,
zezwala zdajacemu na opuszczenie sali po uprzednim potwierdzeniu przez operatora
egzaminu, ze egzamin dla tego zdajacego zostat zakonczony

= przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie o rezygnacji ze zdawania egzaminu i odbiera
od niego odpowiednie oswiadczenie oraz kartke z loginem i hastem

42



M Przebieg czesci pisemnej w wersji elektroniczne;j
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA w ruznamiv

W czasie trwania egzaminu PZN.:

W uzasadnionych przypadkach powiadamia przewodniczacego ZE o koniecznosci
przerwania egzaminu i uniewaznieniu zdajagcemu egzaminu, zamieszcza informacje
O przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu lub o rezygnacji zdajagcego, w protokole
przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego

= przypomina zdajacym o koniecznosci kontrolowania wyswietlajgcego sie na monitorze
komputera czasu trwania egzaminu

= ogtasza zakonczenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora egzaminu informacji
o zakonczeniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych

= odbiera od zdajgcych kartke z loginem i hastem (kartki te sg zabezpieczane w szkole
przez 6 miesiecy)
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m OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA 'w ruznamiv

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU NADZORUJACEGO (PZN)

Po zakonczeniu egzaminu PZN:

= wypetnia, drukuje i podpisuje sprawozdanie z przebiegu czesci pisemnej egzaminu
zawodowego w danej sali oraz dopilnowuje, aby zostat podpisany czytelnie przez wszystkie
osoby wchodzace w sktad ZN, operatora/operatorow egzaminu oraz obserwatoréow
obecnych na egzaminie, a nastepnie przekazuje go PZE

= wraz z pozostatymi cztonkami ZN nadzoruje, w__obecnosci _co najmniej jednego
przedstawiciela zdajgcych, nagrywanie na nosnik USB zaszyfrowanych wynikéw egzaminu,
na ptyte DVD zaszyfrowanego pliku z wynikami zdajacych i zarchiwizowanego Wirtualnego
Serwera Egzaminacyjnego oraz sprawdza jakos¢ zapisu; ptyte opisuje oznaczeniem
kwalifikacji, w ktérej byt przeprowadzony egzamin, datg, zmiang i numerem sali

= odbiera od operatora egzaminu nosnik USB i ptyte DVD
= weryfikuje i podpisuje liste zdajgcych

= plyte DVD pakuje do opisanej koperty (oznaczenie kwalifikacji, numer sali,
data i zmiana egzaminu) i zakleja w obecnosci cztonkéw ZN oraz co najmniej jednego
przedstawiciela zdajgcych, a nastepnie niezwtocznie przekazuje koperte i nosnik USB PZE
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JIKE

Przyktad wydruku
sprawozdania

Z czesci pisemnej
W wersji
elektronicznej

Informacje dotyczace egzaminm

Mazwa Egzamimr

Typ Egzamimn-

Czas Trwamis Egzamim:

Instytucja Preeprowadzajaca Egzaminc

Symbal Osrodka Egzaminacyjnezo:

Operator Egzamimu
Preewodniczacy Zespoin Egzaminacyjnezo
Preewodniczacy Zespoln Nadzorujacego:
Calonkowie Zespohn Nadronjgcego:

Diata PrEyEOtowWanNia EZZaNinT PrEeE operators:

Gexizing prrygotowania ez PIZEZ OPETIOTs.

Diata zakonczenia/ zambiecia e gZaminm Przez oparatora:
Liczha 0s6b, ktdre preystpily do zdawania tego egzamimn:
Liczha 0sb, ktdrym umiewsiniono egzamin w trakrie jego troania:
Diata przystaplenta do egzaminn plerwszeso 2dgjacezo.

Godzing preystapienda do egzaminm pieraszego zdajaceso:;

Przebieg czesci pisemnej w wersji elektronicznej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA 'w rucnamiv

[ 20ANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU NADZORUIACEGO (PZN)

trening technicry wpowazn

treninz_technicrny wpowazn

ESP 1 - Technilomm
DE0401-0732Y
Ja

AA, A%, CCC,
19-12-2014

13:07:16
19-12-21014

13:23:10

18122014

13:11:57 45



‘ m ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU NADZORUJACEGO (PZN)

Przyktad wydruku sprawozdania z czesci pisemnej

w wersji elektroniczne;j

Liczba Diata Coddzina .
Login ndzelonyeh Unlewamienie |(rozpeczecia roZpoCzecia ?Eﬂmn;:
Zdajacego | [popravwme Erzaminu zdawamia zdawania IEI:m
ndpoawiedss eEzaminy erzAminN Jacesn
Przedhuzono z
adajacyl || 2 Brak 19-12-2014 13:11:57 poweda:
dostosowane
Data C-odrins Drata planowamezo Codnina
rakonczenia zakonczenia zakonczenia Tmﬂ'
SSTAINING prIez | [egzaminu przer ||zdawamia : ME“
rdajaceszo zdajacego eZzaIminu eezaminm
18-12-2014 13:20:19 18-12-2014 14:27.00
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Przebieg czesci pisemnej w wersji elektronicznej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA 'w rucnamiv

denmedal wysw:edmuwkuh_puﬁuw_m.q IsZETegoWanG Zadania W damym zestawie - nie odpowiadajy one kelejnosci wyswistlenia zadan nezestikom egzamion ani kolsjnosd udmielania

ol e o e o e e e e e |

ST 3 E 1 5 [ 6 1 [ |5 | S S S 8 B B[ N ES ES B ES

h-'l

TR 017332333333333333;

(] & |
(<] & |
[l & 1

Miejsoowoss, data, godzing, podps preewodniczacesn Zespobl @EZANMTNACYIIEED. oo vo oo e e

Misjscowosc, data, podring, podpis preewodniczacesn Zespob IedEOREBORE0. oo

Przyktad wydruku
sprawozdania
Miejscomosé, data godzina, podpis crionka zespoln nadmryacesD: Z Czesci pisemnej
W wersji
elektronicznej

Miejsoowoss, data, godzing, podps preewodniczaceso Zespob DadBomUROREDT oo e

Miej i data, moikzi tpis cziond M .

Miej i data, moidi ipis cziomd I nadzonT )




M OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU : : ' 7 :

CZESC PISEMNA —ARKUSZ W WERS]JI ELEKTRONICZNE]

DOKUMENTACIA
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M Dokumentacja czesci pisemnej w wersji elektroniczne;j
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

INSTRUKCJA PAKOWANIA MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH (PZN)

Koperta '
przygotowana przez PZE pozostate materiaty

) ) ) Oryginalne zweryfikowane decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu
/ ptyta DVD z wynikami zdajgcych \ {I al czesci pisemnej egzaminu

. ' isty zdajgcych poszczegdlnych s
oraz z zarchiwizowang wersjq

Wirtualnego Srwera Egzaminacyjnego
Koperta i ptyta sg opisane:

Sprawozdanie z przebiegu W ( )

= oznaczeniem kwalifikacji, w ktérej byt czeéci pisemnej egzaminu oswiadczen o rezygnacji
przeprowadzony egzamin, (wydruk) j z czesci pisemnej egzaminu zawodowego
=daty, \\ y,
=zmiang
"numerem sali
\ / inne dokumenty
1 \, /

[ nosnik USB z plikiem z wynikami egzaminu ]
|

ﬁ
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M Dokumentacja czesci pisemnej w wersji elektronicznej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA w ruznaniv

cd. INSTRUKCJA PAKOWANIA MATERIALOW EGZAMINACYINYCH (PZE)

PZE przekazuje OKE nastepujace materiaty

protokot zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
z wymienionymi w nim zatgcznikami:
1. zaszyfrowany plik z wynikami_egzaminu przekazuje w_formie elektronicznej do OKE
i po przekazaniu trwale usuwa go z nosnika USB
2. sprawozdanie z przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
z poszczegolnych sal egzaminacyjnych (wydruk)
3. listy zdajgcych ze wszystkich sal egzaminacyjnych

oraz dodatkowo, jezeli wystepujg w szkole

4. decyzje o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu zawodowego

5. oswiadczenia zdajgcych, ktorzy zrezygnowali z czesci pisemnej egzaminu w czasie jego trwania

6. wykaz absolwentow, ktdrzy nie zgtosili sie na czes¢ pisemng, zrezygnowali w trakcie egzaminu
i ktorym przerwano i uniewazniono czes¢ pisemng egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie

7. potwierdzone kopie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata,
finalisty turnieju lub olimpiady
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W szkole pozostaja ‘

ptyta/ptyty DVD z zaszyfrowanym plikiem z wynikami zdajgcych oraz zarchiwizowang
wersjg Wirtualnego Serwera Egzaminacyjnego, oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia
dokumentéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem, drugi egzemplarz
protokotu zbiorczego czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
oraz kopie:

1. sprawozdania z przebiegu czesSci pisemnej egzaminu zawodowego z poszczegdlnych sal
2. zweryfikowanych list zdajgcych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych

dodatkowo, jezeli wystepuja w szkole

1. decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu

2. osSwiadczen zdajgcych o rezygnacji ze zdawania czesSci pisemnej egzaminu

3. wykazu zdajgcych, ktérzy nie przystgpili do egzaminu lub zrezygnowali w trakcie
egzaminu albo ktérym przerwano i uniewazniono czes¢ egzaminu

4. zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata, finalisty
turnieju lub olimpiady
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CZESC PRAKTYCZNA

ORGANIZACIA PRZEBIEG




M OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

FORMY ZDAWANIA EGZAMINU PRAKTYCZNEGO

( )
Kwalifikacj . ' - ' '
[ waliil .aC]e I : | W s obgcny egzaminator - sprawdzanie w sali
robotnicze * Zmiany
 przeprowadzany wedtug ,,starych” zasad
k

—>| * sprawdzanie poza sala
__* Jeden termin w calym kraju

Nowy

AN

egzamin (e przeprowadzany wedtug ,,starych” zasad
* sprawdzanie poza sala
e zZmiany

\_*_Wymagany komputer

[ Kwalifikacje

technikalne * zZmiany

 obecny egzaminator - sprawdzanie w sali

(
.

(. zmiany
—>| * obecny egzaminator - sprawdzanie w sali
(_* Wymagany komputer

D — dokumentacja W — Wykonanie

K Dk — dokumentacja z komputerem Wk — Wykonanie 7 komputerem /




M Organizacja czesSci praktycznej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

ZADANIA KIEROWNIKA OSRODKA EGZAMINACYJNEGO (KOE)
nie pdzniej niz 30 dni przed data rozpoczecia egzaminu

Powotanie zespotow nadzorujgcych czesé praktyczna
(ZNCP) w formie dokumentacji (D;Dk)
w poszczegolnych salach

| sktad ZNCP - 3 osoby:

e 2 nauczycieli zatrudnionych w szkole/placéwce (cztonkiem ZNCP moze by¢ réwniez
instruktor praktycznej nauki zawodu) lub dwdch pracownikdw upowaznionych
przez pracodawce w przypadku, gdy czes¢ praktyczna przeprowadzana jest
u pracodawcy

e nauczyciel zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego zatrudniony
w innej szkole lub placéwce niz uczg sie zdajacy i jest przeprowadzana czes¢
praktyczna egzaminu

e jesli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 20 zdajgcych, KOE powotuje dodatkowo
jednego nauczyciela zatrudnionego w innej szkole lub placéwce na kazdych
kolejnych 10 zdajacych.

N —/




M Organizacja czesSci praktycznej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

|

ZADANIA KIEROWNIKA OSRODKA EGZAMINACYINEGO (KOE)
nie pdiniej niz 30 dni przed data rozpoczecia egzaminu

Powotanie zespotow nadzorujacych czes¢ praktyczng (ZNCP)
w poszczegolnych salach oraz wyznaczenie egzaminatorow czesci
praktycznej egzaminu w formie wykonania (W;Wk)

sktad ZNCP — 2 osoby + egzaminator (nie wchodzi w sktad ZNCP)

sktad ZNCP: 2 nauczycieli zatrudnionych w szkole/placéwce (cztonkiem ZNCP moze byé
rédwniez instruktor praktycznej nauki zawodu) dwdch pracownikdw upowaznionych przez
pracodawce w przypadku, gdy czes¢ praktyczna przeprowadzana jest u pracodawcy

w sktad ZNCP nie_mogg wchodzi¢ nauczyciele i instruktorzy praktycznej nauki zawodu,
ktdrzy prowadzg zajecia ze zdajgcymi

sposrod egzaminatorow znajdujgcych sie w wykazie otrzymanym od Dyrektora OKE:

- jeden egzaminator, ktéry obserwuje i ocenia 6 zdajgcych w jednej sali egzaminacyjnej /
miejscu przeprowadzania egzaminu

dla kazdych kolejnych 6 zdajgcych wyznacza sie dodatkowo kolejnego egzaminatora
egzaminatorem nie_moze by¢ nauczyciel zatrudniony w szkole lub placéwce, w ktorej
przeprowadzana jest czes¢ praktyczna egzaminu

niezwtocznie przekazuje do OKE powotania ZNCP i egzaminatorow

ININ




M Organizacja czesSci praktycznej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

cd. ZADANIA KIEROWNIKA OSRODKA EGZAMINACYIJNEGO (KOE)

(

opracowuje i ogtasza wewnetrzny harmonogram egzaminu
oraz przekazuje go Dyrektorom macierzystych szkot

zdajgcych i Dyrektorowi OKE
I\ ;I

(4 \

przeprowadza szkolenie ZNCP i asystentow technicznych
w zakresie postepowania z materiatami egzaminacyjnymi
oraz ochrony danych osobowych i odbiera od nich
odpowiednie oswiadczenie

L& /‘




M Organizacja czesSci praktycznej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

ZADANIA KIEROWNIKA OSRODKA EGZAMINACYJNEGO (KOE)
w dniu otrzymania przesytki z materiatami do egzaminu

W obecnosci innego cztonka ZNCP odbiera przesytke, sprawdza czy nie jest

naruszona i czy zawiera wszystkie materiaty niezbedne do przeprowadzenia
egzaminu.

Jezeli kierownik osSrodka egzaminacyjnego stwierdzi, ze przesytka

* nie zawiera wszystkich materiatéw niezbednych do przeprowadzenia czesci praktycznej
egzaminu zawodowego — niezwtocznie informuje o tym dystrybutora i powiadamia
Dyrektora OKE

Przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiaty niezbedne
do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego.




M Organizacja czesSci praktycznej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

ZADANIA KIEROWNIKA OSRODKA EGZAMINACYJNEGO (KOE)
najpdiniej dzien przed rozpoczeciem czesci praktycznej

sprawdza przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych

i stanowiska rezerwowego pod wzgledem:

e zapewnienia samodzielnosSci pracy zdajgcych
e spetnienia wymogow bezpieczenstwa i higieny pracy
e kompletnosci wyposazenia stanowisk i zaopatrzenia w materiaty (produkty)

do wykonania zadan, zgodnie ze szczegbtowqy specyfikacja przekazang przez
Centralng Komisje Egzaminacyjng

e ponumerowanie stanowisk
e przygotowanie pakietu dla PZNCP (na wzdér czesci pisemnej papierowej)




OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

TWORZENIE LISTY OBECNOSCI NA POSZCZEGOLNE ZMIANY

|
C' | | BY - Google

i} rozporzadzenie ministr... = | Poznan - Prognoza po... |4 Mapa samochodowa ... @ Przedmioty uzytkowni...
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» Zwolnienia z egzaminu
» Zgloszenie uczniéw do egzaminu » Lista zdajacych - przygotowanie
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TWORZENIE LISTY OBECNOSCI NA POSZCZEGOLNE ZMIANY

Przyktad — 12 zdajacych

POLE

EDYTOWANE

¥

L.p. Imie Nazwisko PESEL Szkola sala Zé“rij;:/
1 a a 88080812345 306401-A1000 15 1
2 b b 88080812345 306401-A1000 15 1
3 c c 88080812345 306401-A1000 15 1
4 d d 88080812345 306401-A1000 15 1
5 e e 88080812345 306401-A1000 15 1
6 f f 88080812345 306401-A1000 15 1
7 g g 88080812345 306401-A1000 15 2
8 h h 88080812345 306401-A1000 15 2
9 i i 88080812345 306401-A1000 15 2
10 i j 88080812345 306401-A1000 15 2
11 k k 88080812345 306401-A1000 15 2
12 | | 88080812345 306401-A1000 15 2




M Organizacja czesSci praktycznej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

ZADANIA KIEROWNIKA OSRODKA EGZAMINACYIJNEGO (KOE)
w dniu egzaminu

przed rozpoczeciem czesci praktycznej egzaminu,

KOE sprawdza:

godzine przed egzaminem

* obecnos¢ zespotdw nadzorujgcych czesc praktyczng oraz egzaminatoréw

* obecnos¢ asystenta technicznego

okoto pot godziny przed egzaminem (powtarza przed kazdg zmiang)

*w jego obecnosci PZNCP oraz przedstawiciel zdajgcych sprawdza,
czy materiaty egzaminacyjne do czesSci praktycznej egzaminu zawodowego
nie zostaty naruszone w sposdb umozliwiajgcy nieuprawniony dostep
do ich zawartosci

- o0




M Organizacja czesSci praktycznej
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

ZADANIA KIEROWNIKA OSRODKA EGZAMINACYIJNEGO (KOE)
przed egzaminem

KOE przekazuje przewodniczagcym ZNCP, w obecnosci

przedstawicieli zdajgcych

e arkusze egzaminacyjne
e karty oceny
e kryteria oceniania

e bezpieczne koperty oraz koperty papierowe na niewykorzystane wydrukowane
materiaty egzaminacyjne

e pakiety zawierajgce: listy zdajagcych w danej sali, wykaz zdajacych, ktorym
dostosowano warunki i forme egzaminu, protokoty, oswiadczenia rezygnujacych,
decyzje o przerwaniu egzaminu, kartki z nazwiskiem, imieniem, nr PESEL, nazwg
i oznaczeniem kwalifikacji, naklejki z numerem PESEL oraz identyfikatory z numerem
stanowiska, instrukcja pakowania materiatéw egzaminacyjnych (PZN)




Przebieg czesci praktycznej

M OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

ZADANIA KIEROWNIKA OSRODKA EGZAMINACYJNEGO (KOE)
PRZEBIEG | ZAKONCZENIE EGZAMINU

Po zakonczeniu egzaminu w osrodku KOE

e w sali odbiera od cztonkdéw ZNCP i egzaminatora dokumentacje, otrzymane arkusze
egzaminacyjne, karty oceny i kryteria oceniania pakuje do bezpiecznych kopert
i zakleja

e pozostawia w osrodku lub likwiduje rezultaty pracy zdajgcych zgodnie z instrukcjg CKE
e sporzgdza w dwdch egzemplarzach protokét zbiorczy czesci praktycznej egzaminu
» przekazuje dyrektorowi wtasciwej OKE wg prezentowanej instrukgcji:

e wykorzystane arkusze egzaminacyjne, karty oceny i kryteria oceniania
zapakowane w koperty bezpieczne

e jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czesci praktycznej egzaminu
zawodowego wraz z wymienionymi w nim zatgcznikami

e niewykorzystane arkusze egzaminacyjne, karty oceny i kryteria oceniania




M OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

CZESC PRAKTYCZNA

PRZEBIEG
DOKUMENTACJA




e zdajacy zgtaszaja sie do osrodka egzaminacyjnego w dniu egzaminu

M OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

ROZPOCZECIE EGZAMINU
czynnosci w obecnosci zdajacych

‘ przed egzaminem

na 30 minut przed jego rozpoczeciem

przebierajg sie w ubrania robocze, jezeli jest to wymagane
potwierdzajg tozsamosc i obecnosc¢ na egzaminie

losujg stanowisko egzaminacyjne i odbierajg naklejki z numerem PESEL

KOE w obecnosci przedstawicieli zdajgcych przekazuje przewodniczgcym
ZNCP: arkusze egzaminacyjne, materiaty do wykonania zadania, karty oceny

oraz kryteria oceniania dla egzaminatoréw

Przebieg czesci praktycznej




M Przebieg czesci praktycznej
{ ) OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZNCP
ROZPOCZECIE EGZAMINU

e przypomina o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen

telekomunikacyjnych oraz materiatdw i przyborow pomocniczych
niewymienionych w informacji dyrektora CKE oraz korzystania z nich w tej
sali/miejscu

e sprawdza, czy zdajgcy majg odpowiednie ubranie robocze oraz wymagane
dodatkowe dokumenty (W)

e zapoznaje zdajgcych z przebiegiem egzaminu

e nadzoruje lub przeprowadza instruktaz dla zdajgcych na stanowisku,
odbycie ktdorego zdajacy potwierdzajg podpisem na liscie zdajgcych
(Dk, W, Wk)

® 0 wyznaczonej godzinie poleca rozdanie arkuszy egzaminacyjnych

e poleca zdajacym sprawdzenie jego kompletnosci (ewentualne braki
lub usterki zdajgcy zgtasza PZNCP, ktory informuje o tym fakcie KOE)

2 w/




M OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

Przebieg czesci praktycznej

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZNCP
ROZPOCZECIE EGZAMINU

wyjasnia sposob kodowania karty oceny i poleca zdajagcym jej zakodowanie
wraz z cztonkiem odbiera od zdajgcych karty oceny (W, Wk)

przekazuje egzaminatorowi /egzaminatorom komplet kart oceny i kryteria
oceniania (W, Wk)

poleca zdajagcym zapoznanie sie z treScia zadania, stanowiskiem
egzaminacyjnym oraz instrukcjami bezpieczenstwa i obstugi maszyn,
urzadzen i sprzetu (10 minut, ktérych nie wlicza sie do czasu trwania
egzaminu) (Dk, W, Wk)

w widocznym miejscu dla zdajgcych zapisuje czas rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu

67 /




M OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

Przebieg czesci praktycznej

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZNCP
PRZEBIEG EGZAMINU

| W czasie trwania egzaminu

nadzoruje samodzielnie wykonanie zadanie egzaminacyjnego przez zdajgcych

egzekwuje przestrzeganie przepiséw i zasad bhp (przerywa egzamin w przypadku naruszenia
tych zasad)

przyjmuje od zdajacego zgloszenie rezultatu posredniego do oceny przez egzaminatora
(jezeli wystepuje w zadaniu)

przyjmuje zgtoszenie wczesniejszego zakonczenie wykonania zadania lub rezygnacje
ze zdawania egzaminu

po sprawdzeniu pozostawienia na stanowisku arkusza egzaminacyjnego oraz rezultatow
wykonania zadania, zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali egzaminacyjne;j

informuje zdajgcych o zblizajgcym sie zakonczeniu egzaminu na 30 minut przed ustalonym
czasem zakonczenia egzaminu

W czasie trwania egzaminu cztonkowie ZNCP i egzaminatorzy

nie powinni
udzielaé zdajgcym zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych
komentowad przebiegu egzaminu

opuszczac bez istotnego powodu sali egzaminacyjne;j
niszczy¢ lub wyrzucaé niewykorzystanych materiatow




M Przebieg czesci praktycznej
{ ) OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZNCP

epunktualnie o godzinie zapisanej na tablicy poleca zdajgcym zakoriczenie egzaminu
i odtozenie arkuszy egzaminacyjnych oraz rezultatow wykonania zadania na stanowisku
egzaminacyjnym

esprawdza kompletno$s¢ pozostawionego na  stanowisku arkusza egzaminacyjnego
(i) rezultatéw wykonania zadania, zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej

*po Wwyjsciu ostatniego zdajgcego egzaminator ocenia rezultaty wykonania zadania
w obecnosci ZNCP (W, WKk)

ewraz z cztonkiem/cztonkami ZNCP kompletuje odpowiednio dokumentacje w danej sali: protokét
przebiegu czesci praktycznej egzaminu wraz z zatgcznikami, arkusze egzaminacyjne, karty oceny
i kryteria oceniania:

- pakuje z cztonkami ZNCP dokumentacje wg instrukcji (D, Dk)
— z cztonkiem ZNCP i egzaminatorem jest obecny przy pakowaniu przez KOE dokumentaciji
wg instrukcji (W, WKk)

esporzgdza protokdt przebiegu czesci praktycznej egzaminu, ktory podpisujg czytelnie cztonkowie
ZNCP i egzaminatorzy

U7




M OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

CZESC PRAKTYCZNA

DOKUMENTACJA




Dokumentacja

GOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

- po zakonczeniu egzaminu w sali egzaminacyjnej

[ pozostate materiaty }

{ bezpieczna koperta J

protokdt przebiegu czesci praktycznej
____egzaminu z sali wraz z zatgcznikami
D, Dk W, Wk § .
+ karty oceny + oryginalne listy zdajacych

- kryteria oceniania + k ‘
e Y

+ arkusze egzaminacyjne + zabezpieczone niewykorzystane materiaty
(wykorzystane) X egzaminacyjne )
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94052508158
Nmer o/l OREEEERDEE 306401-A150C
zadania » @ IO @ B @ 0 @@
— WYPELNIA EGZAMINATOR
Jezeli kryterium zostalo speinione lo nalezy zamalowaé pole | w kolumnie T, jezel nie, w kolumnie N
Rezultat 1 Rezultat 2 ‘ Rezultat 3 Rezultat 4 Rezultat 5 Rezultat 6
N T N[ [NeT[N] N (T|N| [NdT | N| [NOT[N| [NgT [N
Y& 4 1 . N 1 . N 1 . N 1| T N 1 N 1 N
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. . . 14
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. . . 10/ 0| |10 o el s [ el e el | e ] fael o |
pracy egzaminacyjnej po :
) Przebieg 1 Przebieg2 | | Przebieg 3 Kod egzaminatora
zakonczeniu egzaminu NCTN| N TN NTTN 6 0/25/2]1
RN IE N 1 N T MO0 0E
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Zespot Szkoét Policealnych

,,Sowa” Poznan, 23 czerwca 2015rr.
ul. Odonica Wielkiego 32/6 e Y
61-655 Poznan miejscowosc, data

pieczec¢ osrodka egzaminacyjnego

3106/ 4/0 1 - A1|5 0|C

identyfikator osrodka egzaminacyjnego

PROTOKOL
zbiorczy czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Swiadczenie ustug pocztowych, finansowych i kurierskich

Nazwa kwalifikacji .
oraz w zakresie obrotu towarowego

Oznaczenie kwalifikacji A.66.
Nazwa zawodu Technik ustug pocztowych i finansowych
Symbol cyfrowy zawodu 421108
zgtoszonych zgodnie 13
z listg
< . .y
% ktorzy przystaplll do 12
S egzaminu
‘©
R nieobecnych 1
@©
o)
S ktorym przerwano
— i uniewazniono czesc¢
1
praktyczng lub
zrezygnowali




KOMUNIKATY
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DKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

ROK 2015-2016

TERMIN SKEADANIA DEKLARACI)I PRZEZ
ZDAJACYCH

Od 25 MAIJA 2015 Do 25 STYCZNIA 2015
Od 17 SIERPNIA 2015 Do 17 KWIETNIA 2015
Od 14 STYCZNIA 2016 (?) Do 14 WRZESNIA 2015 (?)

UWAGA !

WSZYSTKIE TERMINY GRANICZNE LICZYMY
OD PIERWSZEGO DNIA SESJI OKRESLONEGO
W KOMUNIKACIE DYREKTORA OKE




OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYINA W POZNANIU

( Termin przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie
3 SESJA maj - lipiec 2015 )

Termin przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie ustala Dyrektor OKE w porozumieniu z Dyrektorem CKE

| czesé¢ pisemna 22 czerwca 2015 r. |

e z wykorzystaniem arkuszy papierowych godziny 1022; 129 149 ;50dnie z harmonogramem
 z wykorzystaniem komputera - godziny 822;109; 129; 149: ;50dnie z harmonogramem

l czesc praktyczna

|

e Egzamin OD 25 maja DO 06 lipca 2015 r. Kwalifikacje
: : godzina 82 —1| zmiana godzina 922 — | zmiana 180, 2.103 240
Kwalifikacje godzina 122 — || zmiana|  godzina 152 - || zmiana minut

120, 150 min

godzina 169 — |l zmiana




- czesc pisemna- 22 czerwca 2015 .

GOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

«7 wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi;

0

»z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu:

Harmonogram czesci pisemnej

Zmiana 0 Zmiana 1 Zmiana 2 Zmiana 3
godz.08:00 | godz.10:00 | godz.12:00 | godz.14:00
L . ) £~ = £ - [T £ ~ [BE =
Harmonogram cze5ci pisemnej egzaminu E 5] 5__ E o _ E o 5__ S
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie = g = g = g = %
sesja maj— lipiec 2015 g.ﬂ E g @ E g @ s E g 3
Termin egzaminu: 22 czerwca 2015r. c3 2| 532 2|53 2|5 g
$2 §a ga| & 5
n E ;, m w E W | wE ;, m | w0
g8 |2 |gg| % |zg|= |&g
L _
T8
Lp. %é Mazwa kwalifikacji 08:00 1000 | 10:00 [ 1200 | 12:00 [ 1400 | 14:00
cm
O Z
| N T~
1. A.01 [wytwarzanie wyrobdw ze szkta @:ﬂl] 10:00 | 10:00
Wk i bd
2. |AQ | YROTYWamE Wyrohow 08:00 | 10:00 | 10:00
tapicerowanych
3. A.12 | wykonywanie ustug krawieckich 08:00 10:00 | 10:00
us A.13 | Wytwarzanie wyrobdw stolarskich 08:00 10:00 [ 10:00
5. A.14 | Realizacja procesdw introligatorskich 08:00 10:00 [ 10:00
3 A.15 Realizacja procesdw drukowania z form 08:00 10:00 | 10:00
drukowych
. - R / T
7 A.17 Ww,fk.onywam.e wyrobdw koszykarsko < 10:00 | 12:00 | 12:00 >
plecionkarskich
k 8. A.12 |Prowadzenie sprzedaiy 08:00 10:00 | 10:00




OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

Harmonogram czesci praktyczne) egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

dla kwalifikacji z dokumentacja ,D"(bez obecnosci egzaminatora)

sesja maj - lipiec 2015

Termin egzaminu : 23 czerwca 2015r.

Lp Oznaczenie Nazwa kwalifikacji czas zmiana | | zmiana Il
kwalifikacji egzaminu | 09:00 13:00

1. A.23 Projektowanie fryzur 120 9.00

2. A.28 Organizacja i nadzorowanie transportu 120 9.00

3. A.29 Obstuga klientéw i kontrahentdw 120 13.00
Organizacja i monitorowanie przeplywu

4. A.30 zasobow i informacji w procesach produkcji, 120 13.00
dystrybucji i magazynowania

5 A31 Za rz.qdz?me s'rc-dfkarni technicznymi podczas 120 9.00
realizacji procesow transportowych
Organizacja i monitorowanie przeplywu

6. A.32 zasobow i informacji w jednostkach 120 13.00
organizacyjnych
Organizacja i prowadzenie prac zwigzanych

7. A.34 z przetadunkiem oraz magazynowaniem 180 13.00
towardw i fadunkow w portach i terminalach

8. A.48 Projektowanie wyrobodw odziezowych 120 13.00

Organizacja czesSci praktycznej
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Harmonogram przeprowadzania czesci praktycznej

Dane oérodka

306201-1200) | Centrum Ksztatcenia Praktycznego
Konin

Adres dostawy arkuszy  Konin

E.12. | Montaz i eksploatacja komputerdéw osobistych «

Technik informatyk

|Liczba zdajacych: | 108|

|F0rma egzaminu: | wk |

25 maja 2015z_1:
25 maja 2015 z_2:
25 maja 2015z_3:
26 maja 2015z_1:
26 maja 2015z_2:
26 maja 2015z_3:
27 maja 2015 z_1:
27 maja 2015z_2:
27 maja 2015z_3:
28 maja 2015z_1:
28 maja 2015z_2:
28 maja 2015z_3:
29 maja 2015z_1:
29 maja 2015 z_2:
29 maja 2015z_3:
30 maja 2015z_1:
30 maja 2015z_2:
30 maja 2015z_3:
31 maja 2015z_1:
31 maja 2015 z_2:
31 maja 2015z_3:

1 czerwca 2015 z_1:
1 czerwca 2015 z_2:
1 czerwca 2015 z_3:
2 czerwea 2015 z_1:
2 czerwea 2015 z_2:
2 czerwca 2015 z_3:
3 czerwca 2015 z_1:
3 czerwca 2015z_2:
3 czerwea 2015 z_3:
4 czerwea 2015 z_1:
4 czerwea 2015 z_2:
4 czerwea 2015 z_3:
5czerwca 2015 z_1:
5 czerwca 2015 z_2:
5czerwea 2015 z_3:
6 czerwea 2015z 1:
6 czerwea 2015 z_2:
b czerweca 2015 z_3:
7 czerwca 2015 z_1:
7 czerwca 2015 z_2:
7 czerwea 2015 z_3:

Uwaga: Jednoczesnie przypominamy, ze obowigzkiem KOE
(dostepnego w serwisie Dyrektora szkoly - po zalog

|Godzin\r rozpoczecia egzaminow - czesc praktyczna

Telefony do kontaktu z
& 9 kwietnia 2015

I ] 1
Czas egzaminu:

sji maj-czerwiec-lipiec 2015 - "nowy egzamin"

Organizacja czesSci praktycznej

8 czerwca 2015z 1:

8 czerwca 2015 z_2:

8 czerwca 2015 z_3:

9 czerwca 2015 z_ B
g CrEMACa E':”. 5 z H E zba kopert bezpiecznych:| 18 | |L|'|:zba I(ry'teric':w:| 18 |
| . 22 czerwca 2015z_1: 29 czerwca 2015 z_1:
g CLETWCE EHI 5 z 3- E 22 czerwca 2015z_2: 29 czerwca 2015 z_2:
1ﬂ CTEMNCE 1']15 2-_1 ! .E 22 czerwca 2015z_3: 29 czerweca 2015z_3:
| 23 czerwca 2015z_1: 30 czerweca 2015 z_1:
iﬂ CTeMN&Ca .Il]l I_E ' -E. 23 czerweca 2015z_2: 30 czerweca 2015 z_2:
: 23 czerwca 2015z_3: 30 czerwca 2015 z_3:
10 czerwca 201 1_3-! B 24 czerwca 2015 z_1: 1lipca 2015 z_1:
1 24 czerwca 2015z_2: 1lipca 2015z_2:
11 czerwca 201pz_1:| & 24 czerwca 20152 3: 1 lipca 2015 z_3:

. 25 czerwea 2015z_1: 2 lipca 2015 z_1:
1 1 CIEMvia II]I I—E ! E 25 czerwca 2015z_2: 2 lipca 2015z _2:
1 1 CTEMNCaE .2']1 7 3: ,E_ 25 czerwea 2015z_3: 2 lipca 2015 z_3:
. = 26 czerwca 2015z_1: 3 lipca 2015 z_1:
12 czermca 201 101 B 26 czerwca 2015z_2: 3 lipca 2015 z_2:
| = 26 czerwca 2015z_3: 3 lipca 2015 z_3:
12 czerwca 201pz_2:| & 27 czerwca 2015 2_1: 4 lipca 2015 7 1:
| 27 czerwea 2015z_2: 4 lipca 2015 z_2:
1 2 CIenwca Iul 1_3: E 27 czerwca 2015z_3: 4 lipca 2015 z_3:

. 28 czerwca 2015z_1: 5 lipca 2015 z_1:
1 3 pialisaliones Iul 1—1 : E 28 czerwca 2015 z_2: 5 lipca 2015 z_2:
13 CTEMNCE IUI 7 E: .E_ 28 czerwca 2015 z_3: 5 lipca 2015 z_3:
I — eslonego wzoru 6 lipca 2015z_1:
13czerwca 2015¢ 3./ 6 | | 6 lipca 2015z 2:
14czerwca2015 ) 1:| 6 | [ imee ] EweER
1‘ CIBMNCa Iuli I E ' .E_ Zmiana 2 godzina 12:00 | Zmiana 3 godzina 16:00

L, obszar TiZ - 61-854-01-89

14 czerwca 2015z_X: | 6 | Strona 1




TERMINY DOSTAW

Dostawa Data Godzina Zakres dostawy — materialy egzaminacyjne
Dostawa | do 11.05 _naklejkl Z numerem PESEL, opis dystrybucji
(wysylka z OKE) I redystrybucji
do czeSci pisemnej egzaminu zawodowego (arkusze
I karty odpowiedzi)
Dostawa |1 22 .00 od 6.30 do 8.00
do wersji elektronicznej poprzez serwis dyrektora
(wg odrebnego pisma)
do czgsci praktycznej egzaminu zawodowego
wedlug harmonogramu (tacznie z wytycznymi
Dostawa 111 od 25.05 do 06.07 od 08.00 do 12.00 1 dodatkowyml materiatami ).
Zawsze w przeddzien egzaminu w osrodku — na cata
sesje do wszystkich kwalifikacji - (W,WK, DK)
Dostawa IV 2306 od 6.30 do 8.00 do czesci praktycznej egzaminu zawodowego

zawody z dokumentacja ,,D” (w dniu egzaminu)




JIKE

OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

PRZEKAZANIE PRAC PO EGZAMINIE
DO OKE W POZNANIU

Zawsze w dniu egzaminu
Dyrektor przesyta do OKE
POCZTEX EXPRES 24

(kwalifikacje z wykonaniem po zakonczeniu wszystkich zmian w danej
kwalifikacji)
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Okregowa Komisja
Egzaminacyjna

ogtasza wyniki i wysyta
do szkot macierzystych

Terminy

Swiadectwo potwierdzajace
kwalifikacje w zawodzie
wystawione z datg

28 sierpnia 2015 r.

Dyplom potwierdzajgcy
kwalifikacje zawodowe
wystawiony z datg

28 sierpnia 2015 r.
Suplementy

w wersji polskiegj
| angielskieg]
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WGLAI DO PRACY EGZAMINACYINEJ

Osoby uprawnione, ktére zamierzaja ubiega¢ sie o wglad do sprawdzonych
i ocenionych prac egzaminacyjnych winne ztozy¢ do Dyrektora OKE w Poznaniu
pisemny wniosek na druku umieszczonym w dziale ,formularze” i ,wglady”
na stronie internetowej www.oke.poznan.pl.

Czytelnie wypetniony i podpisany wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie OKE
w Poznaniu albo przesta¢ poczta tradycyjna lub faksem.

Whnioski o wglad mozna sktadac od dnia ogtoszenia wynikow egzaminu
zawodowego.

Whnioski rozpatrywane sa wedtug kolejnosci ich wptywu do Komisji. O terminie,
miejscu i czasie trwania wgladu wnioskodawcy sa powiadamiani pisemnie
za posrednictwem Poczty Polskie;j.

Komisja przechowuje prace egzaminacyjne przez okres 6 miesiecy.
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HKE

OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

ul. Gronowa 22
61- 655 Poznan
tel. (61) 854 01 60

fax. (61) 852 14 41

e-mail: sekretariat@oke.poznan.pl
www.oke.poznan.pl

EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO
KWALIFIKACJE ZAWODOWE
W 2015/2016 ROKU

»O TARY
EGZAMIN ZAWODOWY”

sesja lato 2015

sesja zima 2016
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PROCEDURA POWOtANIA ZN; ZNEP; ZE

Przypomnienie
zasad powolywania




M PROCEDURA POWOLANIA ZNEP

OKREGOWA KOMISJA ,Stary egzamin”

EGZAMINACYJNA W POZNANIU

Zawody bez wykonania na stanowisku

nauczyciel zaje¢ edukacyjnych
z zakresu ksztatcenia zawodowego- przewodniczacy
oraz nauczyciele zajec¢ edukacyjnych- cztonkowie,
nieuczacy zdajacych w ostatnim roku
i niebedacy ich wychowawcami,
musi by¢ 1 osoba z innej szkoty - inny pracodawca

Zawody z wykonaniem na stanowisku

nauczyciel zaje¢ edukacyjnych
z zakresu ksztatcenia zawodowego
w zawodzie objetym egzaminem - przewodniczacy
oraz nauczyciele zajec¢ edukacyjnych- cztonkowie
nhieuczacy zdajacych w ostatnim roku
i niebedacy ich wychowawcami,

musi byC 1 osoba z innej szkoty- inny pracodawca

-



M TERMIN EGZAMINU ZAWODOWEGO

OKREGOWA KOMISJA ,Stary egzamin”

EGZAMINACYJNA W POZNANIU

Termin przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe ustala Dyrektor CKE

= 15 czerwca 2015 r. godz. 12.00 - etap pisemny

= 16-17 czerwca 2015 r. godz. 9.00 - etap praktyczny
(zawody technikalne bez wykonania na stanowisku)

= 16-19 czerwca 2015 r. godz. 9.00 - | zmiana;

godz. 15.00 - Il zmiana
etap praktyczny (zawody technikalne z wykonaniem na stanowisku).

Od 30 czerwca 2015 r. do 17 lipca 2015r.- zawody robotnicze
| zmiana - 9.00 Il zmiana - 15.00
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M DYSTRYBUCJA MATERIALOW EGZAMINACY)NYCH

SKRECGWA KONISIA Terminy dostawy do szkét i osSrodkéw egzaminacyjnych

EGZAMINACYJNA W POZNANIU REALIZUJE DYSTRYBUTOR
,Stary egzamin”
Dostawa Data Godzina Zakres dostawy — materiaty egzaminacyjne
1 dost * 15.06 d 6.30do 9| Do et [ [ d ZSZ, T, SP
ostawa poniedziatek od 6. 0 0 etapu pisemnego egzaminu zawodowego ( , T, SP),
15.06 i
2 dostawa i i od 8 do 12 Do etapu praktycznego egzaminu zawodowego na 16.06
poniedziatek
3 dostawa vvlt%?eGk od 8 do 12 Do etapu praktycznego egzaminu zawodowego na 17.06
4 dostawa ;LZogz od 8 do 12 Do etapu praktycznego egzaminu zawodowego na 18.06
18.06 :
5 dostawa czwartek od 8 do 12 Do etapu praktycznego egzaminu zawodowego na 19.06
6 dostawa '29.0(? od 8 do 12 Do etapu praktycznego egzaminu zawodowego - zawody
poniedziatek robotnicze

* - materialy egzaminacyjne zapakowane w paczki lub owiniete tasma w innym kolorze niz dostawa Il




OKR GOWA I(OMISJA EGZAMINACYJNA W PGZNANIU
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M INSTRUKCJA PAKOWANIA MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH

OKREGOWA KOMISJA

EGZAMINACYJNA W POZNANIU — e ta p p i S e m ny

,Stary egzamin”

[ pozostate materiaty }

bezpieczna koperta

protokoty przebiegu”
egzaminu z sali

i zbiorcze
karty odpowiedzi oryginalne listy
zawodami- w ramach zdajacych
szkoty |
| |
w obecnhosci
przedstawiciela max 50 szt.

zdajacych

¥

-

\

arkusze zdajacych, )
ktérzy przerwali

egzamin )

\

. N
arkusze zdajacych,
ktorym przerwano
egzamin z decyzj%

niewykorzystane
arkusze

inne }

90



JKE

OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

Materiaty przekazywane do OKE:

protokot zbiorczy i zatgczniki:

1.

wWN

N O

protokoty przebiegu etapu pisemnego egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe
z poszczegolnych sal egzaminacyjnych

. oryginalne listy zdajacych otrzymane z OKE,
. oSwiadczenia zdajacych o rezygnacji ze zdawania

egzaminu wraz z materiatami egzaminacyjnymi
decyzje o przerwaniu egzaminu z zestawem
egzaminacyjnym zdajacego, ktoremu
uniewazniono egzamin

wykaz absolwentdw, ktorzy nie zgtosili sie,
zrezygnowali i ktdrym przerwano etap pisemny

. karty odpowiedzi
. uwierzytelnione kopie zaswiadczen

stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata
lub finalisty

Liczba zatacznikdw: ............

,Stary egzamin”

W osrodku pozostajg kopie:

1. protokotow przebiegu
etapu pisemnego
egzaminu
potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe
(zbiorcze i z sal)

2. list zdajacych

3. oSwiadczen zdajacych,
protokotow przerwania
i decyzji

4, wykazu absolwentow,
ktorzy nie zgtosili sie,
zrezygnowali i ktdrym
przerwano etap pisemny

5. zaswiadczen, dyploméw
laureatow.
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M INSTRUKCJA PAKOWANIA MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH
,Stary egzamin”

OKREGOWA KOMISJA

ECZANNACY.NA W FONANI - etap praktyczny - zawody technikalne

[ pozostate materia’ry}

protokoty przebiegu _' niewykorzystane
egzaminu arkusze

bezpieczna koperta

- karty pracy
egzaminacyjnej
- karty oceny

arkusze zdajacych,
ktérym przerwano
egzamin

oryginalne listy

zdajacych

arkusze zdajacych,
ktérzy przerwali
egzamin z decyzja

w obecnosci
przedstawiciela max 30 szt.
zdajacych inne
kompletowanie w sali — KOE

92



M INSTRUKCJA PAKOWANIA MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH
,Stary egzamin”

OKREGOWA KOMISJA

ECZAVACINA W FCEHAN - etap praktyczny - zawody robotnicze

[ pozostate materiaty }

bezpieczna koperta

protokoty przebiegu
egzaminu

oryginalne

(- arkusze egzaminacyjn@ listy zdajacych

z planem dziatania
- arkusze obserwacji
S karty obserwacji )

w obecnosci

po kazdej zmianie

rzedstawiciela i
P w danym dniu

zdajacych

kompletowanie w sali —

KOE

—

niewykorzystane
arkusze obserwagcji

arkusze zdajacych,
ktérym przerwano
egzamin z decyzja

-

niewykorzystane arkusze
egzaminacyjne

arkusze zdajacych,
ktorzy przerwali
egzamin

inne

UWAGA! Wszystkie dokumenty wracaja do OKE
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OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

Materiaty przekazywane do OKE:

4.

protokot zbiorczy i zatgczniki:
1.

protokoty przebiegu etapu praktycznego
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
zawodowe

. listy zdajacych etap praktyczny egzaminu

ze wszystkich egzaminéw przeprowadzonych
w osrodku egzaminacyjnym

. oSwiadczenia zdajacych o rezygnagji

ze zdawania egzaminu wraz z materiatami
egzaminacyjnymi

decyzje o przerwaniu egzaminu

z zestawem egzaminacyjnym zdajacego,

5. wykaz absolwentow, ktérzy nie zgtosili sie,

zrezygnowali i ktérym przerwano etap
praktyczny

. arkusze egzaminacyjne, arkusze obserwacji

i karty obserwacji lub arkusze
egzaminacyjne, ,Karty pracy egzaminacyjnej”

Liczba zatacznikow: ............

1.

2.
3.

,Stary egzamin”
W osrodku pozostajg kopie:

protokotow etapu
praktycznego egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje
zawodowe ze zmian

i dni egzaminu

list zdajacych

osSwiadczen zdajacych

0 rezygnacji ze zdawania
egzaminu i decyzji

O przerwaniu egzaminu

4. wykazu absolwentow, ktorzy

nie zgtosili sie, zrezygnowali
i ktorym przerwano etap
praktyczny

94



JIKE

OKREGOWA KOMISJA oy
EGZAIENACYJNA W POZNANIU ,,Stary €dgzamin

PRZEKAZANIE PRAC PO EGZAMINIE
DO OKE W POZNANIU

Zawsze w dniu egzaminu
Dyrektor przesyta do OKE
POCZTEX EXPRES 24

(zawody z wykonaniem po zakonczeniu zawodu)
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M Wvyniki egzaminu

OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU =y
»otary egzamin

Okregowa Komisja
Egzaminacyjna
wysyla do szkot macierzystych

Dyplomy wystawione Suplementy

z data W wersji polskiegj
28 sierpnia 2015 . | angielskieg]
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M OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU :

PRZYPOMINAMY: OBOWIAZKOWE SZKOLENIE
szkolenie z zakresu doskonalenia procedur zgodnie
' Z 8§ 118 wust 4. i § 127 ust. 4 Rozporzadzenia MEN
\ Q\‘\\)\\\\‘(\"“—‘\{_\/ przeprowadzane bedzie jeden raz w roku, w kwietniu.

Informujemy, ze przed sesjaq jesienng | zimowa beda
wyznaczone dni konsultacji. Panstwo Dyrektorzy, ktérzy beda
potrzebowali doszkolenia z zakresu procedur beda doszkoleni
po uprzednim zgtoszeniu.

Informacje dotyczace dystrybucji i redystrybucji materiatow
egzaminacyjnych na sesje jesienng i zimowa oraz
zaktualizowane wersje prezentacji beda dostepne na
stronach www.oke.poznan.pl w serwisie dyrektora.
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OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

ul. Gronowa 22
61- 655 Poznan
tel. (61) 854 01 60

fax. (61) 852 14 41
e-mail: sekretariat@oke.poznan.pl
www.oke.poznan.pl
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