INSTRUKCJA DLA OBSERWATORA

Obserwatorzy zobowiazani sa do zapoznania si¢ z nastgpujacymi dokumentami:

Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015 roku
W sprawie szczegdtowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (DzU z dnia 14 maja 2015 r., poz. 673 — do pobrania ze stron:
www.men.gov.pl, www.oke.poznan.pl);

Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 roku w sprawie
szczegdtowych warunkdw i sposobu przeprowadzania sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego
i egzaminu maturalnego (DzU z dnia 8 lipca 2015 r., poz. 959 — do pobrania ze stron:
www.men.gov.pl, www.oke.poznan.pl — wybierajac wtasciwy egzamin, a nast¢pnie zaktadke
Podstawy prawne);

Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania:

egzaminu gimnazjalnego — obowiazujacej W roku szkolnym 2016/2017 (do pobrania
ze strony www.oke.poznan.pl zaktadka egzamin gimnazjalny-procedury),

egzaminu maturalnego — obowiazujacej W roku szkolnym 2016/2017 (do pobrania ze strony
www.oke.poznan.pl zaktadka egzamin maturalny-procedury),

egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w roku szkolnym 2016/2017
(do pobrania ze strony www.oke.poznan.pl zaktadka ,,nowy” egzamin zawodowy-procedury,
dla ,,starego” egzaminu zawodowego — procedury znajdujace sie w zaktadce ,,stary” egzamin
zawodowy-procedury);

Protokolami przebiegu obserwacji (do pobrania ze strony www.oke.poznan.pl zaktadka
serwis samorzadow, dostepne od 4 stycznia 2017 r.);

Komunikatem Dyrektora CKE o materiatach i przyborach pomocniczych, z ktorych moga
korzysta¢ zdajacy (do pobrania ze strony www.oke.poznan.pl oraz www.cke.edu.pl,
oglaszany na dwa miesiace przed terminem czgsci pisemnej egzaminu).

Obserwator zglasza si¢ do wskazanej szkoty z dokumentem stwierdzajacym tozsamos$¢ oraz

Z upowaznieniem najpézniej 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu i opuszcza ja po zakonczeniu
wszystkich czynno$ci zwiazanych z przeprowadzeniem egzaminu i przekazaniem materialow
Przewodniczacemu Zespotu Egzaminacyjnego. Upowaznienie dla obserwatora, wystawione przez
Dyrektora OKE w Poznaniu, nalezy przekaza¢ Dyrektorowi szkoly, do ktorej obserwator zostat
skierowany w celu obserwacji przebiegu egzaminu gimnazjalnego, maturalnego lub zawodowego
(zgodnie z zapisem na druku upowaznienia).

Osoba upowazniona obserwuje czynno$ci przygotowawcze oraz przeprowadzanie egzaminu,
CO 0znacza:

w przypadku wszystkich egzamindw ustala zasady swojej obecnosci w  szkole
z Przewodniczacym Zespotu Egzaminacyjnego; jezeli egzamin odbywa si¢ w wigcej niz
jednej sali egzaminacyjnej, obserwator wybiera samodzielnie jedna z nich,

w sali egzaminacyjnej zajmuje miejsce wskazane przez Przewodniczacego Zespotu
Egzaminacyjnego, z ktorego ma mozliwos¢ obserwowania zdajacych oraz cztonkow Zespotu
Nadzorujacego,
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* nie przemieszcza si¢ z sali do sali, przebywa w jednej sali egzaminacyjnej od momentu
zajmowania miejsc przez zdajacych do chwili spakowania prac uczniéw i oddania prac
Przewodniczacemu Zespolu Egzaminacyjnego przez Zesp6t Nadzorujacy (podczas ustnej
czesci egzaminu maturalnego obserwuje czynnosci jednego Priedmiotowego Zespolu
Egzaminacyjnego),

= w przypadku czgsci praktycznej egzaminu zawodowego obserwuje przebieg egzaminu
przynajmniej podczas jednej zmiany, nie wchodzi do sali egzaminacyjnej oraz nie
wychodzi z sali egzaminacyjnej podczas trwania egzaminu,

» w zaden sposéb nie komentuje, nie uzgadnia czynnosci podejmowanych przez
Przewodniczacego Zespolu Nadzorujacego/Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego
i cztonkoéw Zespotu Nadzorujacego/Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego,

= nie wnosi do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych,
= nie ma wgladu do arkuszy egzaminacyjnych/zadan egzaminacyjnych,
= wuzasadnionych przypadkach moze porusza¢ si¢ po sali egzaminacyjnej, zachowujac ciszg,

» nie zaglada do prac zdajacych, nie rozmawia z cztonkami (nie odpowiada na pytania)
Zespotu Nadzorujacego/Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego,

* nie odpowiada na pytania zdajacych,
= stwierdza fakty (nie interpretuje), ktorych dotycza poszczegolne punkty protokotow.
Obserwator stwierdza zgodno$¢ z procedurami:
= warunkow technicznych i organizacyjnych szkot,
= zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych przed i po egzaminie gimnazjalnym,
maturalnym, zawodowym,

» warunkéw panujacych w danej sali egzaminacyjnej (m.in. rozmieszczenie stolikow,
prawidtowos¢ wykorzystania pomocy naukowych...)

= przebiegu egzaminu w danej sali...

Obserwator wypetnia protokét prawidtowosci przebiegu egzaminu (zaréwno podczas czynnosci
przygotowawczych przed egzaminem, w trakcie jego trwania, jak i po zakonczeniu), nie opuszczajgc
zadnego z pytan.

Kazdorazowo, w przypadku zaznaczania odpowiedzi oznaczajacej niezgodnos¢ z procedurami
(rowniez w przypadku nieudzielenia odpowiedzi), w miejscu przeznaczonym na uwagi i spostrzezenia
nalezy opisac zaistniala sytuacjg.

Protokoty obserwacji nalezy ztozy¢ w dniu egzaminu w instytucji delegujace;.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przebiegu egzaminu, mogqcych stanowi¢
podstawe wszczecia procedury wyjasniajqcej, naley w tym samym dniu skontaktowac si¢ 7 OKE
W Poznaniu oraz faksem przestaé protokol obserwacji.

Instytucja delegujaca obserwatorow przesyla protokoly obserwacji do Okrggowej Komisji
Egzaminacyjnej w Poznaniu w ciqgu 3 dni od terminu egzaminu.

Dyrektor Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu

Zofia Hryhorowicz



