
ARKUSZ OBSERWACJI PRZEBIEGU  
EGZAMINU POTWIERDZAJĄCEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE 

 

część pisemna (z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi) 
 (sesja 2018 r.)  

Zmiana  1000
 1200

 1400
 

Numer sali  Miejscowość  

Liczba zdających  Data  

Liczba wszystkich osób w zespole nadzorującym  
Identyfikator 
szkoły/placówki/pracodawcy 

      -      
 

Stosowane skróty Godzina rozpoczęcia obserwacji  
(przybycia do ośrodka): 

 
ZE – Zespół Egzaminacyjny   sposób zaznaczenia odpowiedzi    

ZN – Zespół Nadzorujący Część Pisemną   rezygnacja ze wskazanej odpowiedzi Godzina zakończenia obserwacji  
(wyjścia z ośrodka): 

 
KKZ – kwalifikacyjny kurs zawodowy    

 

 

Lp. Zagadnienie określone w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu 
Nie 

dotyczy 
Tak Nie 

1. 
Warunki przechowywania materiałów egzaminacyjnych były zgodne z procedurami (zabezpieczone w sejfie, 
metalowej szafie lub w specjalnym, przeznaczonym do tego celu pomieszczeniu, gwarantującym brak dostępu osób 
nieuprawnionych). 

  

2. Przed wejściem do sali (w widocznym miejscu) umieszczono listę zdających w danej sali.   

3. 
W sali egzaminacyjnej zapewniono warunki gwarantujące samodzielność pracy zdających (m.in. odpowiednią 
odległość pomiędzy stolikami zdających). 

  

4. W miejscu widocznym dla wszystkich zdających umieszczono sprawny zegar.   

5. 
Zdający otrzymali kartki identyfikacyjne z imieniem, nazwiskiem, datą urodzenia, numerem PESEL (w przypadku 
braku numeru PESEL - serią i numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość), nazwą 
i oznaczeniem kwalifikacji wyodrębnionej w zawodzie oraz naklejki z numerem PESEL. 

  

6. 
Dla zdających o specjalnych potrzebach edukacyjnych dostosowano warunki przeprowadzania egzaminu 
do ich potrzeb edukacyjnych, możliwości psychofizycznych i stanu zdrowia (np. oddzielna sala). 

   

7. 

Zdający: 
a) wchodzili do sali według kolejności na liście, po potwierdzeniu tożsamości,   
b) zajmowali wylosowane/wskazane miejsca (niepotrzebne skreślić).   

8. Odnotowano obecność zdających w wykazie zdających.   

9. 
Przewodniczący ZE otworzył nienaruszone pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi  
w obecności Przewodniczących ZN i przedstawicieli zdających.  

  

10. 
Przewodniczący ZN przypomniał o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urządzeń telekomunikacyjnych i innych 
niedozwolonych przyborów. 

  

11. 
O godzinie wyznaczonej przez Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej na rozpoczęcie egzaminu dla danej 
kwalifikacji Przewodniczący ZN i członek/członkowie ZN rozdali zdającym wydrukowane arkusze egzaminacyjne 
i karty odpowiedzi. 

  

12. 
 

Przewodniczący ZN: 

a) polecił zdającym zapoznanie się z „Instrukcją dla zdającego”, zawartą w arkuszu egzaminacyjnym,   
b) polecił zdającym sprawdzenie kompletności i czytelności materiałów egzaminacyjnych,   
c) polecił wpisanie na karcie odpowiedzi daty urodzenia, numeru PESEL zdającego (w przypadku braku numeru 

PESEL - serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość), oznaczenia kwalifikacji 
wyodrębnionej w zawodzie, zaznaczenie wersji arkusza oraz przyklejenia naklejki z numerem PESEL, 

  

d) wyjaśnił sposób zaznaczania odpowiedzi i poprawiania błędów na karcie odpowiedzi,   
e) poinformował zdających o niepodpisywaniu kart odpowiedzi.   

13. Godzina rozpoczęcia pracy z zestawem egzaminacyjnym przez zdających  _____   :  _____             (należy wpisać godzinę) 
14. Czas rozpoczęcia i zakończenia rozwiązywania zadań zapisano w widocznym miejscu.   
15. Członkowie ZN zabezpieczyli w papierowej kopercie niewykorzystane materiały egzaminacyjne.     

16. 
W czasie trwania egzaminu na stolikach znajdowały się tylko arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi oraz 
przybory pomocnicze wskazane w komunikacie Dyrektora CKE. 

  

17. 

W skład zespołu nadzorującego powołanego w szkole lub placówce (w innym wypadku – zaznaczyć „Nie dotyczy”): 
a) wchodzi co najmniej dwóch nauczycieli,    
b) co najmniej jeden z nauczycieli jest zatrudniony w innej szkole/placówce,    
c) wchodzą nauczyciele zajęć edukacyjnych objętych egzaminem zawodowym, którzy prowadzą zajęcia 

edukacyjne ze zdającymi. 
   

18. 

W skład zespołu nadzorującego powołanego u pracodawcy (w innym wypadku – zaznaczyć „Nie dotyczy”):  
a) wchodzi co najmniej dwóch pracowników upoważnionych przez pracodawcę, u którego odbywa się 

egzamin, lub pracowników upoważnionych przez innych pracodawców, 
   

b) co najmniej jeden z nich nie prowadzi zajęć edukacyjnych ze zdającymi.    

19. 

W skład zespołu nadzorującego powołanego w podmiocie prowadzącym KKZ (w innym wypadku – zaznaczyć „Nie dotyczy”):  
a) wchodzi co najmniej dwóch pracowników upoważnionych przez podmiot prowadzący KKZ lub pracowników 

upoważnionych przez inne podmioty prowadzące KKZ, 
   

b) co najmniej jeden z nich nie prowadzi zajęć edukacyjnych ze zdającymi.    



 

Lp. Zagadnienie określone w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu 
Nie 

dotyczy 
Tak Nie 

20. Sposób rozmieszczenia członków ZN w sali egzaminacyjnej zapewniał pełną kontrolę samodzielności pracy zdających.   

21. 

Podczas trwania egzaminu członkowie ZN: 

a) zachowywali ciszę,   
b) zaglądali do prac zdających,   
c) udzielali wyjaśnień dotyczących zadań,   
d) wychodzili z sali (powód……………………………………………………….................................................................),   
e) wnieśli urządzenia telekomunikacyjne i/lub korzystali z nich (np. wysyłali SMS-y).   

22. 

Podczas trwania egzaminu zdający: 
a) pracowali samodzielnie (tzn. nie porozumiewali się z innymi zdającymi, nie wypowiadali uwag i komentarzy, 

nie zadawali pytań dotyczących zadań egzaminacyjnych), 
  

b) wnieśli do sali urządzenia telekomunikacyjne lub elektroniczne nośniki informacji, lub/i korzystali z nich,   
c) opuszczali salę egzaminacyjną lub wyznaczone miejsca w sali (powód:........................................................),   
d) zakłócali prawidłowy przebieg egzaminu.   

23. Gdy wystąpiły nieprawidłowości opisane w pkt. 22., podjęto decyzję o przerwaniu i unieważnieniu egzaminu.    
24. Wyjścia zdających (np. do toalety) odbywały się pod nadzorem członka ZN.   
Wypełnić pkt. 25.-26., jeśli choć jeden uczeń skończył pracę więcej niż 15 min przed wyznaczonym czasem (jeśli taka 
sytuacja nie wystąpiła – zaznaczyć „Nie dotyczy”) 

25. 
Zdający, którzy ukończyli pracę przed czasem, podnosili rękę, a odbieranie od nich materiałów nie zakłócało 
pracy pozostałych zdających. 

   

26. Członkowie ZN, odbierając karty odpowiedzi, sprawdzili poprawność kodowania.    

27. 
Na 15 minut przed godziną zakończenia egzaminu Przewodniczący ZN poinformował zdających o zbliżającym 
się zakończeniu egzaminu*. 

   

28. Egzamin zakończył się w wyznaczonym czasie*.    

29. 

Odbiór kart odpowiedzi od zdających zorganizowano sprawnie, tzn. w momencie ogłoszenia przez Przewodniczącego ZN 
zakończenia egzaminu zdający*: 
a) zamknęli arkusz i odłożyli kartę odpowiedzi na brzeg stolika, stroną zadrukowaną do blatu,    
b) na swoich miejscach oczekiwali na odbiór materiałów egzaminacyjnych przez członków ZN.    

30. 

Członkowie ZN, odbierając karty odpowiedzi, sprawdzili w obecności zdającego*: 
a) umieszczenie naklejki z numerem PESEL,    
b) poprawność wpisania daty urodzenia, numeru PESEL (w przypadku braku numeru PESEL - serii i numeru 

paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość), kwalifikacji wyodrębnionej w zawodzie, 
oznaczenia wersji arkusza. 

   

31. 

Karty odpowiedzi z danej sali: 
a) skompletowano i uporządkowano,   
b) spakowano do zwrotnej bezpiecznej koperty, którą zaklejono w sali.   

32. 

Ww. czynności odbywały się w obecności: 
a) wszystkich członków zespołu nadzorującego,   
b) co najmniej jednego przedstawiciela zdających.   

33. Członkowie ZN podpisali protokół przebiegu egzaminu.   

34. 

Niezwłocznie po zakończeniu egzaminu Przewodniczący ZN przekazał Przewodniczącemu ZE: 
a) zaklejone i opisane koperty zwrotne z kartami odpowiedzi,   
b) zabezpieczone niewykorzystane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi,   
c) pozostałe materiały (protokół, listy obecności, itp.).   

35. Podczas egzaminu zaistniały nieprzewidziane zdarzenia.   

 

Jeżeli tak, prosimy o ich opisanie: 

36. Uwagi i spostrzeżenia, wyjaśnienie nieudzielenia odpowiedzi na pytania z protokołu, opis każdej z zaznaczonych 
nieprawidłowości: 

 
......................................................... 

imię i nazwisko Obserwatora 

................................................................ 

imię i nazwisko Przewodniczącego ZN 

.................................................................................. 

imię i nazwisko Przewodniczącego ZE 
 

podpis podpis podpis 
 

* Nie dotyczy, jeśli wszyscy zdający skończyli pracę przed czasem. 


