
 

 

ARKUSZ OBSERWACJI PRZEBIEGU EGZAMINU 
POTWIERDZAJĄCEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE 

                                   (sesja 2018 r.) 

 
 

Numer sali/miejsce egzaminowania  Miejscowość  

Liczba zdających  Data  

Liczba egzaminatorów  
Identyfikator ośrodka 
egzaminacyjnego 

      -      

 

Stosowane skróty Godzina rozpoczęcia obserwacji  
(przybycia do ośrodka): 

 
ZE – Zespół Egzaminacyjny   sposób zaznaczenia odpowiedzi   

ZN – Zespół Nadzorujący Część Praktyczną   rezygnacja ze wskazanej odpowiedzi Godzina zakończenia obserwacji  
(wyjścia z ośrodka): 

 
KKZ – kwalifikacyjny kurs zawodowy    

 
 

Lp. Zagadnienie określone w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu Nie 

dotyczy 
Tak Nie 

1. 
Warunki przechowywania materiałów egzaminacyjnych były zgodne z procedurami (materiały zabezpieczone w sejfie, 
metalowej szafie lub w specjalnym, przeznaczonym do tego celu pomieszczeniu, gwarantującym brak dostępu osób 
nieuprawnionych). 

  

2. 
Przewodniczący ZE, w obecności przedstawicieli zdających, przekazał Przewodniczącemu/cym ZN nienaruszone arkusze 
egzaminacyjne, karty oceny, materiały do wykonania zadania oraz zasady oceniania dla egzaminatorów. 

  

3. W widocznym miejscu umieszczono listę zdających w danej sali/miejscu przeprowadzania egzaminu.   

4. Zdający byli ubrani w stroje robocze (jeżeli jest to wymagane przepisami bhp).     

5. 
Stanowiska egzaminacyjne/miejsce przeprowadzania egzaminu były przygotowane i wyposażone w sposób zapewniający 
samodzielność pracy zdających. 

  

6. W miejscu widocznym dla wszystkich zdających umieszczono sprawny zegar.   
7. Przypomniano zdającym o zakazie wnoszenia i używania urządzeń telekomunikacyjnych oraz niedozwolonych przyborów.   
8. Zdający wchodzili do sali według kolejności na liście zdających, po okazaniu dokumentu tożsamości.    

9. 
Zdający otrzymali kartki identyfikacyjne z imieniem, nazwiskiem, datą urodzenia, numerem PESEL  
(w przypadku braku numeru PESEL - serią i numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość), 
nazwą i oznaczeniem kwalifikacji wyodrębnionej w zawodzie oraz naklejki z numerem PESEL. 

  

10. Zdający losowali numer stanowiska egzaminacyjnego.   

11. 

Na stanowisku egzaminacyjnym: 

a) przeprowadzono instruktaż dla zdających (elementy stanowiska, zagrożenia, próbne uruchomienie maszyn),    
b) odebrano pisemne potwierdzenie przeprowadzenia instruktażu.    

12. 

Przewodniczący ZN poinformował zdających o: 

a) przebiegu części praktycznej egzaminu, zasadach zachowania się podczas egzaminu i po jego zakończeniu,   
b) zgłoszeniu do oceny rezultatu pośredniego przez podniesienie ręki  (jeżeli występuje w zadaniu).    

13. 

Przewodniczący ZN:  

a) o godzinie wyznaczonej przez Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej na rozpoczęcie egzaminu dla danej 
kwalifikacji Przewodniczący ZN i członek/członkowie ZN rozdali zdającym pakiety egzaminacyjne, 

  

b) polecił zdającym zapoznanie się z „Instrukcją dla zdającego”, zawartą w arkuszu egzaminacyjnym,   

c) polecił zdającym sprawdzenie kompletności zestawu egzaminacyjnego,   
d) wyjaśnił sposób kodowania karty oceny, tj. numeru PESEL (w przypadku braku numeru PESEL - serii i numeru 

paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość), oznaczenia kwalifikacji wyodrębnionej w zawodzie, 
numeru zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego oraz przyklejenia naklejki z numerem PESEL, 

  

e) poinformował zdających o niepodpisywaniu kart odpowiedzi.   

14. 
Przewodniczący ZN ogłosił czas (niewliczany do rzeczywistego czasu egzaminu dla zdającego) na zapoznanie się  
z treścią zadania oraz wyposażeniem stanowiska egzaminacyjnego (10 minut). 

   

Jeżeli egzamin z zakresu danej kwalifikacji odbywał się z udziałem egzaminatora* – należy udzielić odpowiedzi  
na pytania 15.-16., jeśli nie – zaznaczyć „Nie dotyczy”). 

15. Wraz z rozdaniem arkuszy Przewodniczący ZN przekazał egzaminatorowi kopertę z zasadami oceniania.    

16. Przewodniczący ZN zebrał zakodowane przez zdających karty oceny i przekazał egzaminatorowi.     

17. 
Godzina rozpoczęcia pracy z zestawem egzaminacyjnym przez zdających (po czynnościach organizacyjnych i instruktażu):                                                                                                                                      
 …....... : …………..         (należy wpisać godzinę)       

18. Czas rozpoczęcia i zakończenia rozwiązywania zadań zapisano w widocznym miejscu.   

19. Niewykorzystane materiały egzaminacyjne zapakowano do zwrotnej (papierowej) koperty.    

20. 

W skład ZN wchodził przewodniczący   
oraz 

a) egzaminator (dotyczy egzaminu, w którym rezultatem końcowym wykonania zadania lub zadań egzaminacyjnych 
jest wyrób lub usługa: model w, wk), 

   

b) nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudniony w innej szkole/placówce (dotyczy egzaminu, 
w którym rezultatem końcowym wykonania zadania lub zadań egzaminacyjnych jest dokumentacja: model d, dk). 

   

Zmiana  800
 900

 1100
 1200

 1300
 1400

 1500
 1600

 1700
 

Nazwa kwalifikacji  



Lp. Zagadnienie określone w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu 
Nie 

dotyczy 
Tak Nie 

21. 

Przewodniczącym ZN był: 
a) nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudniony w danej szkole/placówce (dotyczy zespołu 

powoływanego w szkole/placówce), 
   

b) pracownik upoważniony przez danego pracodawcę (dotyczy zespołu powoływanego u pracodawcy),    
c) pracownik upoważniony przez dany podmiot prowadzący KKZ (dotyczy zespołu powoływanego w podmiocie 

prowadzącym KKZ). 
   

22. 
Asystent techniczny był obecny w sali egzaminacyjnej/miejscu egzaminowania, jeżeli zdający korzystali podczas 
egzaminu w części praktycznej z komputerów, maszyn, urządzeń lub specjalistycznego sprzętu. 

   

23. 

W czasie trwania egzaminu zdający: 

a) pracowali samodzielnie (tzn. nie porozumiewali się z innymi zdającymi),   
b) zadawali pytania dotyczące zadań egzaminacyjnych,   
c) wypowiadali uwagi i komentarze,   
d) wnieśli do sali urządzenia telekomunikacyjne lub elektroniczne nośniki informacji, lub/i korzystali z nich,   
e) naruszali przepisy bhp,   
f) opuszczali wyznaczone stanowisko pracy (powód………………………………………………………………………),   
g) zakłócali prawidłowy przebieg egzaminu.   

24. Gdy wystąpiły nieprawidłowości opisane w punkcie 23., podjęto decyzję o przerwaniu i unieważnieniu egzaminu.    

25. Zdający, opuszczający salę, mieli możliwość kontaktowania się z innymi osobami.   

26. 

W czasie trwania egzaminu członkowie ZN: 

a) zachowywali ciszę,   
b) udzielali wyjaśnień dotyczących zadań egzaminacyjnych,    
c) zaglądali do arkuszy i prac zdających,   
d) opuszczali salę egzaminacyjną (powód…………………………………………............................. ),   
e) korzystali z urządzeń telekomunikacyjnych (np. wysyłali SMS-y).   

27. 
Zdający, którzy ukończyli pracę przed czasem, podnosili rękę, a odbieranie od nich materiałów nie zakłócało pracy 
pozostałych zdających. 

  

28. 
Przewodniczący ZN poinformował zdających o zbliżającym się zakończeniu egzaminu na 30 minut przed ustalonym 
czasem zakończeniem egzaminu**. 

   

29. Egzamin zakończył się w wyznaczonym czasie**.    

30. 

Po zakończeniu egzaminu Przewodniczący ZN:  

a) polecił zdającym pozostanie na stanowiskach,   
b) w obecności zdających sprawdził kompletność arkuszy i rezultatów wykonania zadania,   
c) potwierdził w dokumentacji pozostawienie przez zdających arkuszy i rezultatów wykonania zadania,   
d) zezwolił zdającym na opuszczenie sali.   

Jeżeli rezultatem końcowym jest dokumentacja*** – pominąć pkt. 31.-35. 

31. Egzaminator w czasie trwania egzaminu przebywał cały czas w sali egzaminacyjnej.   

32. 
Egzaminator jest nauczycielem/instruktorem praktycznej nauki zawodu, zatrudnionym w szkole/placówce, w której jest 
przeprowadzana część praktyczna egzaminu. 

  

33. 
Po wyjściu zdających z sali, egzaminator w obecności Przewodniczącego i członków ZN oceniał rezultaty końcowe, 
posługując się zasadami oceniania. 

  

34. Egzaminator podczas trwania egzaminu lub oceny rezultatów końcowych ujawnił zasady oceniania.   
 35. Egzaminator w trakcie oceniania porozumiewał się z innymi osobami.   
 

36. 

Po zakończonym egzaminie w sali egzaminacyjnej/w miejscu przeprowadzenia egzaminu: 

a) Przewodniczący ZN w obecności wszystkich członków zespołu oraz obserwatora oraz przedstawiciela zdających 
zapakował do zwrotnej bezpiecznej koperty/kopert arkusze egzaminacyjne zdających z rezultatami wykonania 
zadania w formie dokumentacji i karty oceny (dotyczy egzaminu bez udziału egzaminatora), 

   

b) Przewodniczący ZN w obecności wszystkich członków zespołu oraz obserwatora zapakował do zwrotnej 
bezpiecznej koperty/kopert arkusze egzaminacyjne zdających, karty oceny i zasady oceniania (dotyczy egzaminu 
przeprowadzonego z udziałem egzaminatora). 

   

37. Bezpieczne koperty z zapakowanymi materiałami (pkt. 36a lub 36b) zaklejono w sali egzaminacyjnej.   

38. Członkowie ZN podpisali sporządzony protokół przebiegu części praktycznej egzaminu.   

39. Dokumentacja, zaklejone bezpieczne koperty, niewykorzystane arkusze zostały przekazane Przewodniczącemu ZE.   

40. Podczas egzaminu zaistniały nieprzewidziane zdarzenia.   

 
Jeśli tak, to prosimy o ich opisanie: 

41. 

Uwagi i spostrzeżenia, wyjaśnienie nieudzielenia odpowiedzi na pytania z protokołu, opis każdej z zaznaczonych 
nieprawidłowości: 
 

......................................................... 
imię i nazwisko obserwatora 

........................................................... 
imię i nazwisko Przewodniczącego ZN 

 
........................................................... 

imię i nazwisko Kierownika Ośrodka Egzaminacyjnego 

podpis podpis podpis 
* oraz ***Wykaz kwalifikacji, z zakresu których odbywa się egzamin z udziałem egzaminatora/którego rezultatem końcowym jest dokumentacja: www.oke.poznan.pl zakładka „nowy” egzamin zawodowy  
**Nie dotyczy, jeśli wszyscy zdający skończyli pracę przed czasem.  

http://www.oke.poznan.pl/

