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Wst!p 

 

1. Procedury i instrukcje zosta!y opracowane zgodnie z: 

! Ustaw" z dnia 7 wrze#nia 1991 r. o systemie o#wiaty (Dz.U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572, z pó"n.  zm.), 

!  Ustaw" z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2005 r. nr 196, poz. 
1631, z pó"n. zm.) 

! Ustaw" z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2006 r. nr 97, 
poz. 673, z pó"n. zm.) 

! Ustaw" z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926, 
z pó"n. zm.) 

! Rozporz"dzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunków spo-
sobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s!uchaczy oraz przeprowadzania sprawdzia-
nów i egzaminów w szko!ach publicznych (Dz.U. nr 83, poz. 562, z pó"n. zm.), zwanym dalej rozpo-
rz#dzeniem 

! Rozporz"dzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 8 kwietnia 2008 r. w sprawie wa-
runków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów oraz przeprowadzania sprawdzia-
nów i egzaminów w publicznych szko!ach i placówkach artystycznych (Dz.U. nr 66, poz. 400, z pó"n. 
zm.) 

! Rozporz"dzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie warun-
ków organizowania kszta!cenia, wychowania i opieki dla dzieci i m!odzie$y niepe!nosprawnych oraz 
niedostosowanych spo!ecznie w przedszkolach, szko!ach i oddzia!ach ogólnodost%pnych lub integra-
cyjnych (Dz.U. nr 19, poz. 167) 

! Rozporz"dzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunków orga-
nizowania kszta!cenia, wychowania i opieki dla dzieci i m!odzie$y niepe!nosprawnych oraz niedosto-
sowanych spo!ecznie w specjalnych przedszkolach, szko!ach i oddzia!ach oraz w o#rodkach (Dz.U. nr 
228, poz. 1489) 

! Rozporz"dzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie #wiadectw, dyplo-
mów pa&stwowych i innych druków szkolnych (Dz.U. nr 97, poz. 624) 

! Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 31 sierpnia 2011 r. w sprawie sposobu 
dostosowania warunków i form przeprowadzania w roku szkolnym 2011/2012 sprawdzianu i egzaminu 
gimnazjalnego do potrzeb uczniów (s!uchaczy) ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym nie-
pe!nosprawnych, niedostosowanych spo!ecznie oraz zagro$onych niedostosowaniem spo!ecznym, 
opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. 

2. Ilekro$ w tek%cie u&ywa si' terminu 

a) „zestaw egzaminacyjny”, oznacza on zestaw zada( i kart' odpowiedzi. 

b) „zdaj"cy”, oznacza on ucznia (s!uchacza) przyst'puj#cego do sprawdzianu. 

3. Przez „sprawdzian” rozumie si' sprawdzian w klasie VI szko!y podstawowej. 
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1. Miejsce i warunki przeprowadzania sprawdzianu 

1. Sprawdzian przeprowadza si! w szko"ach maj#cych warunki lokalowe i techniczne, zapewniaj#ce prawi-
d"owy przebieg sprawdzianu. 

2. Warunki lokalowe i techniczne w szkole zapewniaj#ce prawid"owy przebieg sprawdzianu. 

2.1. Wyposa$enie szko"y w urz!dzenia techniczne niezb!dne do sprawnego, bezpiecznego przepro-
wadzenia sprawdzianu: 

a) sejf (szafa metalowa) do zabezpieczenia materia"ów przed nieuprawnionym ujawnieniem lub 
specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie – do dyspozycji przewodnicz#cego szkol-
nego zespo"u egzaminacyjnego,  

b) sprz!t do nagrywania przebiegu sprawdzianu w przypadku gdy zdaj#cy korzysta z pomocy na-
uczyciela, który zapisuje jego odpowiedzi,  

c) "#cze internetowe, 

d) przynajmniej jedno stale dost!pne po"#czenie telefoniczne. 

2.2. Warunki zwi#zane z zapewnieniem samodzielno"ci pracy zdaj!cego: 

a) przygotowanie oddzielnego stolika ("awki) dla ka$dego ucznia (s"uchacza), 

b) ustawienie stolików w jednym kierunku, w odleg"o%ci zapewniaj#cej samodzielno%& pracy, 

c) przygotowanie miejsc dla zespo"u nadzoruj#cego i obserwatorów. 

2.3. Dodatkowe rozwi#zania organizacyjne: 

a) liczba sal zapewniaj#ca pomieszczenie wszystkich zdaj#cych, 

b) osobna sala dla korzystaj#cych z pomocy nauczyciela wspomagaj#cego lub korzystaj#cych 
z urz#dze', które mog# zak"óca& prac! innych zdaj#cych, albo przed"u$enia czasu sprawdzianu  
(w razie potrzeby), 

c) w ka$dej sali zegar oraz tablica (plansza) do zapisania czasu rozpocz!cia i zako'czenia spraw-
dzianu, widoczne dla wszystkich zdaj#cych. 

2.4. W salach nie mog# znajdowa& si! $adne dost!pne (widoczne) dla zdaj#cych pomoce dydaktyczne 
z zakresu sprawdzianu. 

2.5. Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzenia sprawdzianu powinny by& zgodne z pod-
stawowymi wymaganiami bhp; zdaj#cym nale$y ponadto zapewni& dost!p do toalety w warunkach 
uniemo$liwiaj#cych kontakt z innymi osobami. 
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2. Zadania przewodnicz!cego (zast"pcy przewodnicz!cego) szkolnego 
zespo#u egzaminacyjnego 

Przewodnicz!cy szkolnego zespo#u egzaminacyjnego, którym jest dyrektor szko#y, odpowiada 
za organizacj" i przebieg sprawdzianu w danej szkole. Przewodnicz!cy szkolnego zespo#u egzami-
nacyjnego i jego zast"pca uczestnicz! w szkoleniu z zakresu organizacji sprawdzianu, organizowa-
nym przez okr"gow! komisj" egzaminacyjn! w roku szkolnym, w którym jest przeprowadzany 
sprawdzian.  

Do zada$ przewodnicz!cego (zast"pcy przewodnicz!cego) nale%y: 

1. Zebranie i przekazanie rzetelnych danych uczniów, w tym w szczególno&ci: 

1.1. Zebranie i sprawdzenie danych o uczniach (s!uchaczach) przyst"puj#cych do sprawdzianu, przygo-
towanie na ich podstawie listy uczniów (s!uchaczy) przyst"puj#cych do sprawdzianu oraz przeka-
zanie jej w formie elektronicznej dyrektorowi w!a$ciwej okr"gowej komisji egzaminacyjnej. 

1.2. Stwierdzenie uprawnie% finalistów/laureatów olimpiad przedmiotowych lub laureatów konkursów 
przedmiotowych z zakresu jednego z grupy przedmiotów obj"tych sprawdzianem, organizowanych 
zgodnie z przepisami w sprawie organizacji oraz sposobu przeprowadzania konkursów, turniejów  
i olimpiad. 

2. Za#atwianie spraw zwi!zanych ze zwalnianiem uczniów z obowi!zku przyst!pienia do sprawdzia-
nu, w tym w szczególno&ci: 

2.1. Wyst#pienie do dyrektora okr"gowej komisji egzaminacyjnej z udokumentowanym wnioskiem 
o zwolnienie z obowi#zku przyst#pienia do sprawdzianu ucznia (s!uchacza) z przyczyn losowych 
lub zdrowotnych.  

2.2. Opiniowanie i przekazywanie do okr"gowej komisji egzaminacyjnej wniosków rodziców o zwolnie-
nie z obowi#zku przyst#pienia do sprawdzianu ucznia ze sprz"&onymi niepe!nosprawno$ciami ma-
j#cego orzeczenie o potrzebie kszta!cenia specjalnego. 

3. Dostosowanie warunków egzaminacyjnych, w tym w szczególno&ci: 

dostosowanie, warunków przeprowadzania sprawdzianu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i 
edukacyjnych uczniów (s!uchaczy), posiadaj#cych: 

! opini" w sprawie dostosowania wymaga% edukacyjnych wynikaj#cych z programu nauczania do 
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia, u którego stwierdzono specy-
ficzne trudno$ci w nauce, wydan# przez poradni" psychologiczno-pedagogiczn#, w tym poradni" 
specjalistyczn#,  

! opini" w sprawie przyst#pienia do sprawdzianu w warunkach dostosowanych do indywidualnych 
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia, u którego stwierdzono specyficzne trudno$ci 
w nauce, wydan# przez poradni" psychologiczno-pedagogiczn#, w tym poradni" specjalistyczn#, 
orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania, 

! za$wiadczenie lekarskie o stanie zdrowia w przypadku ucznia chorego lub niesprawnego czaso-
wo 

zgodnie z Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 31 sierpnia 2011 r. w sprawie 
sposobu dostosowania warunków i form przeprowadzania w roku szkolnym 2011/2012 sprawdzianu 
i egzaminu gimnazjalnego do potrzeb uczniów (s!uchaczy) ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, 
w tym niepe!nosprawnych, niedostosowanych spo!ecznie oraz zagro"onych niedostosowaniem spo!ecz-
nym, opublikowanym na stronie internetowej CKE. 

4. Przygotowanie, organizacja i nadzorowanie przebiegu sprawdzianu, w tym w szczególno&ci: 

4.1. Zawarcie porozumie% z dyrektorami innych szkó! lub placówek w sprawie pozyskania nauczycieli do 
zespo!ów nadzoruj#cych przebieg sprawdzianu. 

4.2. Powo!anie i przeszkolenie cz!onków szkolnego zespo!u egzaminacyjnego, nie pó'niej ni& na mie-
si#c przed terminem sprawdzianu. 

4.3. Powo!anie, spo$ród cz!onków szkolnego zespo!u egzaminacyjnego, zespo!ów nadzoruj#cych prze-
bieg sprawdzianu oraz wyznaczenie przewodnicz#cych tych zespo!ów. 

4.4. Poinformowanie uczniów (s!uchaczy) o warunkach przebiegu sprawdzianu – przed  rozpocz"ciem 
sprawdzianu. 

4.5. Nadzorowanie przygotowania sal, w których ma by( przeprowadzony sprawdzian, zgodnie z prze-
pisami bezpiecze%stwa i higieny pracy oraz warunkami opisanymi w rozdz. 1. 

4.6. Nadzorowanie przebiegu sprawdzianu, w tym podejmowanie decyzji o uniewa&nieniu sprawdzianu 
w przypadku: 

! stwierdzenia niesamodzielnego rozwi#zywania zada% egzaminacyjnych przez ucznia (s!uchacza), 
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! wniesienia przez ucznia (s!uchacza) do sali egzaminacyjnej urz"dzenia telekomunikacyjnego albo 
korzystania przez ucznia (s!uchacza) z urz"dzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej, 

! zak!ócania przez ucznia (s!uchacza) prawid!owego przebiegu sprawdzianu w sposób utrudniaj"cy 
prac# pozosta!ym uczniom (s!uchaczom). 

4.7. Skompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej i przekazanie wymaganej jej cz#$ci do okr#gowej 
komisji egzaminacyjnej. 

5. Prawid!owe post"powanie z materia!ami egzaminacyjnymi, w tym w szczególno#ci: 

5.1. Odbiór, w obecno$ci innego cz!onka zespo!u, sprawdzenie nienaruszenia i kompletno$ci przesy!ek 
zawieraj"cych zestawy egzaminacyjne, oraz ich zabezpieczenie przed nieuprawnionym ujawnie-
niem. 

5.2. Zabezpieczenie materia!ów egzaminacyjnych po zako%czeniu sprawdzianu i niezw!oczne dostar-
czenie ich okr#gowej komisji egzaminacyjnej zgodnie z otrzyman" instrukcj". 

6. Przekazanie informacji o wynikach i za#wiadcze$, w tym w szczególno#ci: 

6.1. Odbiór od okr#gowej komisji egzaminacyjnej za$wiadcze% o szczegó!owych wynikach sprawdzianu 
oraz przekazanie ich uczniom (s!uchaczom). 

6.2. Przekazanie uczniom szczegó!owej informacji o wynikach sprawdzianu. 
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3. Zg!aszanie uczniów do sprawdzianu 

1. Dyrektor szko!y podstawowej, w której po raz pierwszy ma by" przeprowadzony sprawdzian, jest obo-
wi#zany nie pó$niej ni% do dnia 1 wrze&nia roku szkolnego, w którym ma by" przeprowadzony spraw-
dzian, zg!osi" szko!' do okr'gowej komisji egzaminacyjnej. 

2. Dyrektor szko!y podstawowej w terminie ustalonym przez dyrektora okr'gowej komisji egzaminacyjnej, 
ale nie pó$niej ni% do ko(ca listopada roku szkolnego, w którym odbywa si' sprawdzian, jest zobowi#-
zany przekaza" w formie elektronicznej dyrektorowi w!a&ciwej terytorialnie okr'gowej komisji egzami-
nacyjnej list' uczniów (s!uchaczy) przyst'puj#cych do sprawdzianu zawieraj#c#: imi' (imiona) i nazwi-
sko ucznia (s!uchacza), numer PESEL, miejsce urodzenia, dat' urodzenia, p!e", informacj' o specy-
ficznych trudno&ciach w uczeniu si', rodzaj zestawu egzaminacyjnego, symbol oddzia!u i numer ucznia 
(s!uchacza) w dzienniku lekcyjnym.  

3. Ucze( przebywaj#cy podczas sprawdzianu w prewentorium, sanatorium, szkole przyszpitalnej, zak!a-
dzie poprawczym przyst'puje do sprawdzianu w tej placówce. Za&wiadczenie o szczegó!owych wyni-
kach sprawdzianu ucze( odbiera w macierzystej szkole. 

4. Podstaw# do ustalenia listy zdaj#cych w dodatkowym terminie jest wykaz uczniów (s!uchaczy), którzy 
nie przyst#pili do sprawdzianu z przyczyn losowych b#d$ zdrowotnych lub którzy przerwali albo którym 
przerwano sprawdzian, lub którym przewodnicz#cy szkolnego zespo!u egzaminacyjnego uniewa%ni! 
sprawdzian. Wykaz ten zawiera: imi' (imiona) i nazwisko oraz numer PESEL ucznia (s!uchacza). Za-
mieszcza si' go w protokole zbiorczym przebiegu sprawdzianu. Do listy dodaje si' uczniów (s!ucha-
czy), którym sprawdzian uniewa%ni! dyrektor okr'gowej komisji  egzaminacyjnej w porozumieniu z dy-
rektorem Centralnej Komisji  Egzaminacyjnej.  

5. W szczególnych przypadkach losowych b#d$ zdrowotnych uniemo%liwiaj#cych uczniowi (s!uchaczowi) 
przyst#pienie do sprawdzianu w terminie ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji  Egzaminacyjnej 
dyrektor szko!y podstawowej w porozumieniu z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia (s!uchacza) 
przekazuje do dyrektora okr'gowej komisji egzaminacyjnej udokumentowany wniosek o zwolnienie 
ucznia (s!uchacza) z obowi#zku przyst#pienia do sprawdzianu (Za!"cznik nr 1, Za!"cznik nr 2).  

6. Uczniowie szkó! lub oddzia!ów z j'zykiem nauczania mniejszo&ci narodowej, w których zaj'cia s# pro-
wadzone w tym j'zyku, przyst'puj# do sprawdzianu w j'zyku polskim albo w j'zyku danej mniejszo&ci 
narodowej. 

7. W przypadku gdy ucze( szko!y lub oddzia!u z j'zykiem nauczania mniejszo&ci narodowej, w których 
zaj'cia s# prowadzone w tym j'zyku, zamierza przyst#pi" do sprawdzianu w j'zyku danej mniejszo&ci 
narodowej, rodzice (prawni opiekunowie) ucznia sk!adaj# dyrektorowi szko!y, nie pó$niej ni% do dnia 20 
wrze&nia roku szkolnego, w którym jest przeprowadzany sprawdzian, pisemn# deklaracj' 
o przyst#pieniu ucznia do sprawdzianu w j'zyku danej mniejszo&ci narodowej (Za!"cznik nr 3). Wykaz 
uczniów, którzy z!o%yli deklaracj', dyrektor szko!y przekazuje dyrektorowi okr'gowej komisji egzamina-
cyjnej nie pó$niej ni% do dnia 30 wrze&nia roku szkolnego, w którym jest przeprowadzany sprawdzian. 
Wykaz zawiera: imi' (imiona) i nazwisko ucznia, numer PESEL, miejsce urodzenia, dat' urodzenia, 
p!e", informacj' o specyficznych trudno&ciach w uczeniu si', rodzaj zestawu  egzaminacyjnego oraz 
nazw' j'zyka mniejszo&ci narodowej. Ucze( mo%e zrezygnowa" z przyst#pienia do sprawdzianu w j'-
zyku danej mniejszo&ci narodowej. O rezygnacji rodzice (prawni opiekunowie) ucznia, nie pó$niej ni% na 
3 miesi#ce przed terminem sprawdzianu, informuj# pisemnie dyrektora szko!y, który niezw!ocznie po-
wiadamia o tym dyrektora okr'gowej komisji egzaminacyjnej.  

8. Dyrektor szko!y sprawdza poprawno"# wszystkich danych o zdaj$cych przekazywanych do 
okr%gowej komisji egzaminacyjnej.  
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4. Dostosowanie warunków i form sprawdzianu do indywidualnych  
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych uczniów 

1. Zasady i mo!liwe sposoby dostosowania warunków i form przeprowadzania sprawdzianu do indywidual-
nych potrzeb uczniów (s"uchaczy) ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi s# wymienione 
w Komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 31 sierpnia 2011 r. w sprawie sposobu 
dostosowania warunków i form przeprowadzania w roku szkolnym 2011/2012 sprawdzianu i egzaminu 
gimnazjalnego do potrzeb uczniów (s!uchaczy) ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym niepe!-
nosprawnych, niedostosowanych spo!ecznie oraz zagro"onych niedostosowaniem spo!ecznym, opubli-
kowanym na stronie internetowej CKE.  

2. Dyrektor szko"y zobowi#zany jest do zapoznania rodziców (prawnych opiekunów) ucznia z mo!liwymi 
dostosowaniami form i warunków sprawdzianu nie pó$niej ni! do 30 wrze%nia roku szkolnego, w którym 
odbywa si& sprawdzian. 

3. O odpowiednie dostosowanie form i warunków sprawdzianu rodzice (prawni opiekunowie) ucznia wyst&-
puj# pisemnie do dyrektora szko"y w terminie do 15 pa!dziernika roku szkolnego, w którym jest prze-
prowadzany sprawdzian. Do wniosku musi by' do"#czona(e) opinia/orzeczenie/za%wiadczenie uprawnia-
j#ca(e) do dostosowania warunków lub form sprawdzianu. W przypadkach losowych orzeczenie lub za-
%wiadczenie lekarskie rodzice (prawni opiekunowie) mog# przedstawi' w terminie pó$niejszym, nie-
zw"ocznie po jego otrzymaniu. 

4. Dla zdaj#cych, stosownie do ich potrzeb, przygotowuje si& zró!nicowane w formie zestawy egzamina-
cyjne (poszczególne zestawy mog# by' przygotowane w kilku wersjach): 

Sprawdzian 

Symbol 
zestawu 

Zestaw egzaminacyjny 
Odbiorca 

czcionka tre"# 

S-1- … Arial 12 pkt standardowa 
ucze$ bez dysfunkcji 

ucze$ z dysleksj% rozwojow% 

S-8 -... Arial 12 pkt dostosowana 
ucze$ z upo"ledzeniem  

w stopniu lekkim 

S-7-... Arial 12 pkt dostosowana 
ucze$ nies&ysz%-
cy/s&abos&ysz%cy 

S-6-... 
druk w pi%mie Braille’a 

lub czarnodruk* 
dostosowana ucze$ niewidomy 

S-5-... Arial 24 pkt dostosowana ucze$ s&abowidz%cy 

S-4-… Arial 16 pkt dostosowana ucze$ s&abowidz%cy 

S-L1-… Arial 12 pkt 
standardowa 
w j. litewskim 

ucze$ bez dysfunkcji/ucze$ 
z dysleksj% rozwojow% 

S-L8-… Arial 12 pkt 
dostosowana 
w j. litewskim 

ucze$ z upo"ledzeniem  
w stopniu lekkim 

S-U1-… Arial 12 pkt 
standardowa 

w j. ukrai(skim
ucze$ bez dysfunkcji/ucze$ 

z dysleksj% rozwojow% 

S-U8-… Arial 12 pkt 
dostosowana 

w j. ukrai(skim
ucze$ z upo"ledzeniem  

w stopniu lekkim 

* Tylko dla nauczyciela wspomagaj%cego ucznia, który nie opanowa& pisma Braille’a. 
 

5. Przewodnicz#cy szkolnego zespo"u  egzaminacyjnego w terminie ustalonym przez dyrektora okr&gowej 
komisji egzaminacyjnej, ale nie pó!niej ni' do ko$ca listopada roku szkolnego, w którym odbywa si& 
sprawdzian, jest zobowi#zany przekaza' w formie elektronicznej dyrektorowi w"a%ciwej terytorialnie 
okr&gowej komisji egzaminacyjnej list& uczniów (s"uchaczy), o której mowa w rozdz. 3 pkt 2, zawieraj#c# 
m.in. informacj( o specyficznych trudno"ciach w uczeniu si( i rodzajach zestawów egzaminacyj-
nych dla poszczególnych uczniów (s"uchaczy). W przypadkach losowych zamówienie na arkusze eg-
zaminacyjne o tre%ci dostosowanej do dysfunkcji mo!e zosta' zmienione w terminie pó$niejszym, nie-
zw"ocznie po zaistnieniu okoliczno%ci b&d#cych podstaw# dostosowania. 

6. W przypadku uczniów (s"uchaczy) przyst&puj#cych do sprawdzianu opinia uprawnionej poradni psycho-
logiczno-pedagogicznej, na podstawie której uczniowie (s"uchacze) ze specyficznymi trudno%ciami 
w uczeniu si& maj# prawo przyst#pi' do sprawdzianu w warunkach i formie dostosowanych do indywi-
dualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia (s"uchacza), powinna by' wydana nie wcze-
%niej ni! po uko(czeniu klasy III szko"y podstawowej. 

7. Za dostosowanie warunków i form przeprowadzania sprawdzianu do potrzeb uczniów (s"uchaczy) odpo-
wiada przewodnicz#cy szkolnego zespo"u egzaminacyjnego. 
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8. Cz!onkowie zespo!u nadzoruj"cego sprawdzian dla uczniów uprawnionych do dostosowania warunków 
i form sprawdzianu przed sprawdzianem zapoznaj" si# z warunkami i formami przeprowadzania spraw-
dzianu dla tych uczniów i nadzoruj" sprawdzian zgodnie z ustaleniami, a w szczególno$ci:  

a) odpowiednio dostosowuj" czas trwania sprawdzianu,  

b) w oddzielnej sali wyznaczony przez przewodnicz"cego szkolnego zespo!u egzaminacyjnego spo-
$ród cz!onków zespo!u nadzoruj"cego z danej sali nauczyciel wspomaga ucznia w czytaniu lub pi-
saniu (odr#cznym lub przy pomocy komputera) – je$li wymaga tego niepe!nosprawno$% ucznia. 

9. W przypadku gdy ucze& korzysta z pomocy nauczyciela wspomagaj"cego, który zapisuje odpowiedzi 
ucznia, przebieg sprawdzianu musi by! utrwalony na ta$mie magnetofonowej (lub innym no$niku 
zapisu elektronicznego) w celu umo'liwienia jego pó(niejszego odtworzenia. 
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5. Powo!anie szkolnego zespo!u egzaminacyjnego i zespo!ów  
nadzoruj"cych 

1. Dyrektor szko!y, b"d#cy z urz"du przewodnicz#cym szkolnego zespo!u egzaminacyjnego, mo$e powo-
!a% zast"pc" przewodnicz#cego szkolnego zespo!u egzaminacyjnego spo&ród nauczycieli zatrudnionych 
w danej szkole (Za!"cznik nr 4) w terminie nie pó'niej ni$ na 2 miesi#ce przed sprawdzianem.  

2. Przewodnicz#cy szkolnego zespo!u egzaminacyjnego ustala sk!ad szkolnego zespo!u egzaminacyjnego, 
powo!uj#c cz!onków zespo!u egzaminacyjnego oraz zespo!y nadzoruj#ce przebieg sprawdzianu 
w ka$dej sali, nie pó'niej ni$ na miesi#c przed terminem sprawdzianu (Za!"cznik nr 5). Liczba zespo!ów 
zale$y od liczby sal egzaminacyjnych.  

3. W sk!ad zespo!u nadzoruj#cego przebieg sprawdzianu w danej sali wchodzi co najmniej trzech nauczy-
cieli: przewodnicz#cy, wyznaczony przez przewodnicz#cego szkolnego zespo!u egzaminacyjnego, oraz 
co najmniej dwóch nauczycieli, z których co najmniej jeden jest zatrudniony w innej szkole lub placówce. 
W przypadku gdy sprawdzian jest przeprowadzany przy udziale nauczyciela wspomagaj#cego, funkcj" 
t" pe!ni cz!onek zespo!u nadzoruj#cego.  

4. W przypadku gdy w sali jest wi"cej ni$ 30 uczniów (s!uchaczy), liczb" cz!onków zespo!u nadzoruj#cego 
zwi"ksza si" o jedn# osob" na ka$dych kolejnych 20 uczniów (s!uchaczy).  

5. Przewodnicz#cy szkolnego zespo!u egzaminacyjnego mo$e w szczególnych przypadkach losowych – 
nawet w dniu sprawdzianu – dokona% zmiany (uzupe!nienia) sk!adu zespo!ów nadzoruj#cych pod wa-
runkiem, $e sk!ad tych zespo!ów b"dzie zgodny z rozporz#dzeniem. Fakt ten powinien by% odnotowany 
w pi&mie powo!uj#cym zespo!y nadzoruj#ce (Za!"cznik nr 5).  

6. Powo!ania zast"pcy przewodnicz#cego szkolnego zespo!u egzaminacyjnego (Za!"cznik nr 4) oraz 
cz!onków szkolnego zespo!u egzaminacyjnego i ich o&wiadczenia w sprawie zabezpieczenia i ochrony 
materia!ów egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem (Za!"cznik nr 6) s# przechowywane 
w szkolnej dokumentacji sprawdzianu. 

7. Je$eli z powodu choroby lub innych wa$nych przyczyn przewodnicz#cy szkolnego zespo!u egzamina-
cyjnego i jego zast"pca nie mog# pe!ni% swoich funkcji, osoba pe!ni#ca tymczasowo obowi#zki dyrektora 
szko!y, wyznaczona przez organ prowadz#cy spo&ród nauczycieli tej szko!y, niezw!ocznie powiadamia 
o tym fakcie dyrektora okr"gowej komisji egzaminacyjnej i wskazuje siebie do pe!nienia obowi#zków 
przewodnicz#cego szkolnego zespo!u egzaminacyjnego. Dyrektor okr"gowej komisji egzaminacyjnej 
powo!uje t" osob" do pe!nienia funkcji przewodnicz#cego szkolnego zespo!u egzaminacyjnego. Nauczy-
ciel powo!any do pe!nienia funkcji przewodnicz#cego szkolnego zespo!u egzaminacyjnego niezw!ocznie 
przesy!a do dyrektora okr"gowej komisji egzaminacyjnej podpisane o&wiadczenie (Za!"cznik nr 6).  
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6. Zadania zespo!u nadzoruj"cego sprawdzian   

Cz!onkowie zespo!u nadzoruj"cego maj" obowi"zek wzi"# udzia! w szkoleniu z zakresu  organizacji 
sprawdzianu, prowadzonym przez przewodnicz"cego szkolnego zespo!u egzaminacyjnego, zna# 
procedur$ przebiegu sprawdzianu, zadania zespo!u i instrukcje dotycz"ce sprawdzianu oraz proce-
dur$ post$powania z materia!ami egzaminacyjnymi obj$tymi ochron" przed nieuprawnionym ujaw-
nieniem.  

1. Przewodnicz!cy zespo"u nadzoruj!cego kieruje prac! pozosta"ych cz"onków zespo"u i odpowiada za 
sprawny oraz zgodny z rozporz!dzeniem przebieg sprawdzianu w danej sali, a w szczególno#ci: 

a) odpowiada za w"a#ciwe przygotowanie sali do przeprowadzenia sprawdzianu,  

b) odbiera od przewodnicz!cego szkolnego zespo"u egzaminacyjnego informacje o uczniach maj!cych 
za#wiadczenia lekarskie o konieczno#ci przyjmowania leków lub zjedzenia posi"ku w trakcie spraw-
dzianu i przestrzega wykonania tych zalece$, 

c) odbiera od przewodnicz!cego szkolnego zespo"u egzaminacyjnego informacje o uczniach upraw-
nionych do dostosowania warunków i form sprawdzianu pisz!cych sprawdzian w danej sali 
i warunkach, jakie powinny zosta% im zapewnione, a przed sprawdzianem sprawdza, czy warunki te 
zosta"y spe"nione, 

d) w dniu sprawdzianu w obecno#ci przedstawicieli uczniów odbiera od przewodnicz!cego szkolnego 
zespo"u egzaminacyjnego materia"y egzaminacyjne do wyznaczonej sali,

 
 

e) odpowiada za to, aby w sali znajdowali si& tylko zdaj!cy przydzieleni do danej sali, 

f) odpowiada za to, aby w czasie trwania sprawdzianu w sali przebywa"o poza nim zawsze co najmniej 
dwóch cz"onków zespo"u nadzoruj!cego sprawdzian, 

g) nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania sprawdzianu (w sytuacjach szczególnych, gdy 
musi opu#ci% sal& – swoje obowi!zki powierza cz"onkowi zespo"u nadzoruj!cego), 

h) razem z pozosta"ymi cz"onkami zespo"u rozdaje uczniom zestawy egzaminacyjne i zbiera je po za-
ko$czeniu sprawdzianu, 

i) zamieszcza w protokole przebiegu sprawdzianu informacje o wymianie zestawu egzaminacyjnego 
i pilnuje, by ucze$, którego wymiana dotyczy"a, podpisa" ten protokó", 

j) zapisuje w widocznym miejscu czas rozpocz&cia i zako$czenia sprawdzianu,  

k) dwukrotnie przypomina zdaj!cym o konieczno#ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi: 
pierwszy raz – przed przyst!pieniem do rozwi!zywania zada$, drugi raz – na 10 minut przed zako$-
czeniem czasu sprawdzianu (w przypadku zdaj!cych, którzy maj! obowi!zek zaznaczenia odpo-
wiedzi na karcie odpowiedzi), 

l) odpowiada za to, by cz"onkowie zespo"u nadzoruj!cego w czasie trwania sprawdzianu zachowali ci-
sz&, nie chodzili po sali bez wyra'nego powodu, nie zagl!dali do prac zdaj!cych

1
 lub w inny sposób 

nie zak"ócali ich pracy,  

m) odpowiada za to, by obecno#% obserwatorów nie zak"óca"a pracy zdaj!cych, 

n) w uzasadnionej sytuacji zezwala zdaj!cemu na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunków wyklu-
czaj!cych mo(liwo#% kontaktowania si& zdaj!cego z innymi osobami, z wyj!tkiem osób udzielaj!-
cych pomocy medycznej, 

o) w przypadku  

! stwierdzenia niesamodzielnego rozwi!zywania zada$ egzaminacyjnych przez ucznia (s"uchacza),  

! wniesienia przez ucznia (s"uchacza) do sali egzaminacyjnej urz!dzenia telekomunikacyjnego albo 
korzystania przez ucznia (s"uchacza) z urz!dzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej,  

! zak"ócania przez ucznia (s"uchacza) prawid"owego przebiegu sprawdzianu w sposób utrudniaj!cy 
prac& pozosta"ym uczniom (s"uchaczom),  

! wyst!pienia szczególnych sytuacji losowych lub zdrowotnych, np. zas"abni&cia ucznia (s"uchacza)  

powiadamia przewodnicz!cego szkolnego zespo"u egzaminacyjnego, który podejmuje decyzj& 
o przerwaniu sprawdzianu danemu uczniowi (s"uchaczowi) i uniewa(nieniu mu sprawdzianu,   

p) dopilnowuje, aby uniewa(nienie zdaj!cemu sprawdzianu zosta"o odnotowane w protokole, 

q) przyjmuje od zdaj!cego zg"oszenie wcze#niejszego zako$czenia pracy i odbiera jego zestaw egza-
minacyjny, po uprzednim sprawdzeniu prawid"owo#ci kodowania, 

r) po up"ywie czasu przeznaczonego na sprawdzian informuje zdaj!cych o zako$czeniu sprawdzianu 
i poleca zamkni&cie zestawów egzaminacyjnych oraz od"o(enie ich na brzeg stolika,  

s) dopilnowuje, aby przedstawiciele zdaj!cych byli obecni w sali a( do momentu zamkni&cia kopert ze 
spakowanymi materia"ami egzaminacyjnymi,  

t) razem z pozosta"ymi cz"onkami zespo"u umieszcza naklejki z kodem kreskowym w wyznaczonych 
miejscach na zestawach egzaminacyjnych, odpowiednio wype"nia matryce znaków na kartach od-

                                                 
1
 Z wyj!tkiem nauczycieli, którzy wspomagaj! uczniów (s"uchaczy) uprawnionych do odpowiedniej formy  pomocy. 
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powiedzi oraz ewentualnie dodatkowe pola na pierwszej stronie zestawu i karcie odpowiedzi, po-
rz!dkuje i pakuje wype"nione zestawy wed"ug zalece# w"a$ciwej okr%gowej komisji egzaminacyjnej, 

u) dopilnowuje, aby lista uczniów i protokó" przeprowadzenia sprawdzianu zosta"y dok"adnie wype"nio-
ne i podpisane przez wszystkich cz"onków zespo"u nadzoruj!cego i obserwatorów, 

v) po zako#czeniu czynno$ci wymienionych w punktach u) oraz v) przekazuje przewodnicz!cemu 
szkolnego zespo"u egzaminacyjnego spakowane zestawy egzaminacyjne i dokumentacj%,   

w) bierze udzia" (razem z przewodnicz!cym szkolnego zespo"u egzaminacyjnego) w sporz!dzaniu 
zbiorczego protoko"u przebiegu sprawdzianu oraz pakowaniu materia"ów egzaminacyjnych i ich opi-
sywaniu zgodnie z instrukcj! OKE. 

2. Cz"onkowie zespo"u nadzoruj!cego sprawdzian w danej sali wspó"pracuj! z przewodnicz!cym,  
a w szczególno$ci:  

a) przygotowuj! odpowiednio sal% do sprawdzianu, zapewniaj!c: 

! prawid"owe ustawienie stolików (podczas sprawdzianu ka&dy ucze# pracuje przy osobnym stoliku, 
stoliki ustawione s! w jednym kierunku, w odleg"o$ci zapewniaj!cej samodzielno$' pracy zdaj!-
cych), 

! w"a$ciw! liczb% krzese", 

! zegar widoczny dla wszystkich zdaj!cych, 

! tablic% (plansz%) do zapisania godziny rozpocz%cia i zako#czenia sprawdzianu,  

! kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia (s"uchacza) i jego numerem PESEL  

! zapasowe przybory do pisania i rysowania,  

b) dopilnowuj!, aby uczniowie (s"uchacze) wnie$li na sal% tylko dozwolone przybory,  

c) dopilnowuj!, aby przed rozpocz%ciem rozwi!zywania zada# uczniowie (s"uchacze) sprawdzili kom-
pletno$' zestawów egzaminacyjnych; w razie potrzeby wymieniaj! materia"y na kompletne, 

d) odpowiadaj! za umieszczenie przez zdaj!cych ich trzyznakowych kodów i numerów PESEL 
w wyznaczonych miejscach zestawu egzaminacyjnego, a w przypadku uczniów korzystaj!cych 
z dostosowanych zestawów egzaminacyjnych oraz uczniów ze specyficznymi trudno$ciami w ucze-
niu si% umieszczaj! je sami przed rozpocz%ciem sprawdzianu,  

e) odpowiadaj! za to, by zdaj!cy pracowali samodzielnie i nie zak"ócali pracy innym uczniom (s"ucha-
czom) oraz nie u&ywali korektorów, kalkulatorów oraz innych przyborów niedozwolonych na spraw-
dzianie,

 
 

f) zg"aszaj! przewodnicz!cemu zespo"u nadzoruj!cego przypadki:  

! niesamodzielnego rozwi!zywania zada# egzaminacyjnych przez ucznia (s"uchacza),  

! wniesienia przez ucznia (s"uchacza) do sali egzaminacyjnej urz!dzenia telekomunikacyjnego albo 
korzystania przez ucznia (s"uchacza) z urz!dzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej,  

! zak"ócania przez ucznia (s"uchacza) prawid"owego przebiegu sprawdzianu w sposób utrudniaj!cy 
prac% pozosta"ym uczniom (s"uchaczom),  

! wyst!pienia szczególnych przypadków losowych lub zdrowotnych, np. zas"abni%cia ucznia (s"u-
chacza). 

g) nie udzielaj! zdaj!cym &adnych wyja$nie# dotycz!cych zada# egzaminacyjnych ani ich nie komen-
tuj!, 

h) nie opuszczaj! sali egzaminacyjnej w trakcie sprawdzianu (jedynie w wyj!tkowych sytuacjach – za 
zgod! przewodnicz!cego zespo"u nadzoruj!cego), 

i) potwierdzaj! na li$cie uczniów odbiór zestawów egzaminacyjnych od uczniów, 

j) po zako#czeniu pracy uczniów (s"uchaczy) umieszczaj! naklejki z kodem kreskowym 
w wyznaczonych miejscach na zestawach egzaminacyjnych i odpowiednio wype"niaj! matryce zna-
ków na kartach odpowiedzi oraz ewentualnie dodatkowe pola na pierwszej stronie zestawu i karcie 
odpowiedzi,  

k) bior! udzia" w porz!dkowaniu i pakowaniu zestawów egzaminacyjnych z danej sali wed"ug zalece# 
w"a$ciwej okr%gowej komisji egzaminacyjnej oraz w sporz!dzeniu (wype"nieniu) protoko"u przepro-
wadzenia sprawdzianu (Za!"cznik nr 7), które nast%pnie podpisuj!. 

3. Cz"onkowie zespo"u nadzoruj!cego b%d!cy nauczycielami wspomagaj!cymi uczniów wykonuj! swe 
zadania w trybie przewidzianym w Komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 31 sierp-
nia 2011 r. w sprawie sposobu dostosowania warunków i form przeprowadzania w roku szkolnym 
2011/2012 sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego do potrzeb uczniów (s!uchaczy) ze specjalnymi po-
trzebami edukacyjnymi, w tym niepe!nosprawnych, niedostosowanych spo!ecznie oraz zagro"onych nie-
dostosowaniem spo!ecznym, opublikowanym na stronie internetowej CKE. 

4. Sprawdzian dla uczniów uprawnionych do dostosowania warunków i form sprawdzianu mo&e by' przepro-
wadzony w osobnym, specjalnie przygotowanym pomieszczeniu lub w domu ucznia (s"uchacza), 
a przewodnicz!cy zespo"u nadzoruj!cego taki sprawdzian maj! obowi!zek upewni' si% przed sprawdzia-
nem, &e warunki, wyposa&enie i oprzyrz!dowanie s! dostosowane do potrzeb zdaj!cych.  
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7. Organizacja i przebieg sprawdzianu  

1. Sprawdzian odbywa si! w terminie og"oszonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.  

2. Przewodnicz#cy szkolnego zespo"u egzaminacyjnego lub cz"onek szkolnego zespo"u egzaminacyjnego 
pisemnie przez niego upowa$niony (Za!"cznik nr 10), w obecno%ci innego cz"onka tego zespo"u, odbiera 
przesy"k! z materia"ami egzaminacyjnymi. Sprawdza, czy nie zosta"a ona naruszona. Bezpo%rednio po 
odbiorze sprawdza zgodno%& przesy"ki z zapotrzebowaniem i wykazem zawarto%ci przesy"ki. Nast!pnie 
zabezpiecza materia"y egzaminacyjne przed nieuprawnionym ujawnieniem. Je%li paczki z materia"ami 
egzaminacyjnymi s# naruszone lub ich zawarto%& nie jest zgodna z zapotrzebowaniem na zestawy eg-
zaminacyjne, przewodnicz#cy lub upowa$niony przez niego cz"onek szkolnego zespo"u egzaminacyjnego 
niezw"ocznie powiadamia o tym dyrektora okr!gowej komisji egzaminacyjnej oraz dystrybutora materia-
"ów egzaminacyjnych. Dyrektor okr!gowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodnicz#cego szkolne-
go zespo"u egzaminacyjnego lub upowa$nionego przez niego cz"onka tego zespo"u o dalszym post!po-
waniu.  

3. Odpowiednio wcze%nie przed rozpocz!ciem sprawdzianu przewodnicz#cy szkolnego zespo"u egzamina-
cyjnego sprawdza, czy zespo"y nadzoruj#ce egzamin s# kompletne. W szczególnych przypadkach loso-
wych wyznacza w zast!pstwie innego nauczyciela. 

4. W dniu sprawdzianu przewodnicz#cy zespo"ów nadzoruj#cych sprawdzaj# przygotowanie sal do spraw-
dzianu, a w szczególno%ci:  

a) ustawienie stolików w sposób zapewniaj#cy samodzieln# prac! zdaj#cych, 

b) przygotowanie kartek z imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL oraz kodem zdaj#cego (ewentual-
nie z numerami sto"ów),  

c) przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniów uprawnionych do dostosowania warunków 
i form sprawdzianu, 

d) przygotowanie miejsc dla cz"onków zespo"u nadzoruj#cego i obserwatorów zewn!trznych, 

e) umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy (planszy) do zapisania godziny 
rozpocz!cia i zako'czenia sprawdzianu, 

f) umieszczenie przed wej%ciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdaj#cych w danej sali (imi! 
i nazwisko), 

g) przygotowanie zapasowych przyborów do pisania. 

5. Je$eli na sprawdzian zg"osz# si! obserwatorzy, musz# okaza& przewodnicz#cemu szkolnego zespo"u 
egzaminacyjnego dokument stwierdzaj#cy to$samo%& i upowa$nienie instytucji uprawnionej do oddele-
gowania swojego przedstawiciela. Obserwatorami sprawdzianu mog# by& delegowani pracownicy mini-
sterstwa obs"uguj#cego ministra w"a%ciwego do spraw o%wiaty i wychowania (w szko"ach artystycznych 
tak$e delegowani pracownicy ministerstwa obs"uguj#cego ministra w"a%ciwego do spraw kultury i ochrony 
dziedzictwa narodowego), przedstawiciele Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okr!gowych komisji eg-
zaminacyjnych oraz – upowa$nieni przez dyrektora w"a%ciwej okr!gowej komisji egzaminacyjnej – przed-
stawiciele organu sprawuj#cego nadzór pedagogiczny, organu prowadz#cego szko"!, szkó"  wy$szych 
i placówek doskonalenia nauczycieli. Obserwatorzy nie uczestnicz# w przeprowadzaniu  sprawdzianu. Po-
twierdzaj# swoj# obecno%& na sprawdzianie podpisem w odpowiednich miejscach protoko"u przebiegu 
sprawdzianu. 

6. Przewodnicz#cy szkolnego zespo"u egzaminacyjnego przypomina cz"onkom zespo"ów nadzoruj#cych 
oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urz#dze' telekomunikacyjnych. 

7. Przewodnicz#cy szkolnego zespo"u egzaminacyjnego w wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu 
(oko"o pó" godziny przez rozpocz!ciem sprawdzianu) sprawdza, czy pakiety z materia"ami egzaminacyj-
nymi nie zosta"y naruszone i otwiera je w obecno%ci przewodnicz#cych zespo"ów nadzoruj#cych oraz 
przedstawicieli uczniów. Je%li pakiety z materia"ami egzaminacyjnymi s# naruszone, przewodnicz#cy lub 
upowa$niony przez niego cz"onek szkolnego zespo"u egzaminacyjnego niezw"ocznie powiadamia o tym 
dyrektora okr!gowej komisji egzaminacyjnej i dystrybutora materia"ów egzaminacyjnych. Dalej post!puje 
zgodnie z zaleceniami dyrektora okr!gowej komisji egzaminacyjnej. 

8. Przewodnicz#cy zespo"u nadzoruj#cego, w obecno%ci dwóch (z wy"#czeniem sal, w których do spraw-
dzianu przyst!puje jeden zdaj#cy) przedstawicieli zdaj#cych, odbiera od przewodnicz#cego szkolnego 
zespo"u egzaminacyjnego materia"y egzaminacyjne: 

a) odpowiedni# liczb! i rodzaj zestawów egzaminacyjnych,    

b) list! zdaj#cych w danej sali przygotowan# przez OKE (na tej li%cie potwierdza si! odbiór prac egza-
minacyjnych od uczniów), 

c) druk protoko"u przebiegu sprawdzianu w danej sali (Za!"cznik nr 7), 

d) naklejki z kodem kreskowym i zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.  
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8. Przewodnicz!cy zespo"u nadzoruj!cego razem z przedstawicielami uczniów (s"uchaczy) przenosi mate-
ria"y egzaminacyjne do odpowiedniej sali. 

9. O wyznaczonej przez przewodnicz!cego szkolnego zespo"u egzaminacyjnego godzinie zdaj!cy wchodz! 
do sali pojedynczo wed"ug kolejno#ci na li#cie. Zdaj!cy powinni mie$ przy sobie dokument stwierdzaj!cy 
to%samo#$ (np. legitymacj& szkoln!) i okaza$ go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego 
dokumentu to%samo#$ ucznia (s"uchacza) mo%e by$ potwierdzona przez jego wychowawc& lub innego 
nauczyciela danej szko"y.  

10. Zdaj!cy zajmuj! wyznaczone miejsca. Do sali egzaminacyjnej wnosz! jedynie dozwolone materia"y: pióro 
lub d"ugopis z czarnym tuszem/atramentem, o"ówek do rysowania, gumk&, linijk&, ekierk&, cyrkiel, k!to-
mierz.  

11. Po wej#ciu wszystkich zdaj!cych do sali przewodnicz!cy zespo"u nadzoruj!cego przypomina: 

a) o konieczno#ci sprawdzenia kompletno#ci zestawu,  

b) o sposobie kodowania, 

c) o obowi!zku zapoznania si& przed przyst!pieniem do rozwi!zywania zada' z instrukcj! wydrukowa-
n! na pierwszej stronie zestawu. 

12. Sprawdzian rozpoczyna si! od rozdania zestawów egzaminacyjnych punktualnie o godzinie usta-
lonej przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w Komunikacie w sprawie terminów 
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego, egzaminu maturalnego i egzaminu potwierdzaj"cego kwa-
lifikacje zawodowe w 2012 r. Po rozdaniu zdaj!cym zestawów egzaminacyjnych uczniowie (s"uchacze) 
spó(nieni nie zostaj! wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie 
pó(niej ni% po zako'czeniu czynno#ci organizacyjnych, decyzj& o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej 
ucznia spó(nionego podejmuje przewodnicz!cy szkolnego zespo"u egzaminacyjnego, ale zdaj!cy ko'czy 
prac& z zestawem egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy).  

13. Uczniowie (s"uchacze) zapoznaj! si& z instrukcj! dla ucznia zamieszczon! na pierwszej stronie zestawu 
egzaminacyjnego. 

14. Zdaj!cy sprawdzaj!, czy zestawy egzaminacyjne s! kompletne. W razie potrzeby zg"aszaj! braki prze-
wodnicz!cemu zespo"u nadzoruj!cego sprawdzian i otrzymuj! kompletne zestawy. Takie przypadki zo-
staj! odnotowane w protokole przebiegu sprawdzianu. Protokó" czytelnie podpisuje ucze' (s"uchacz), któ-
ry zg"osi" braki w zestawie zada' lub karcie odpowiedzi. Ucze' (s"uchacz) otrzymuje rezerwowy zestaw 
egzaminacyjny (stosuje si& procedur& opisan! w rozdziale 12.3).  

15. Uczniowie (s"uchacze) koduj! swoje prace zgodnie z instrukcj! przewodnicz!cego zespo"u nadzoruj!ce-
go; cz"onkowie zespo"u sprawdzaj! poprawno#$ kodowania. W przypadku uczniów uprawnionych do do-
stosowania warunków i form sprawdzianu zestawy egzaminacyjne koduj! cz"onkowie zespo"u nadzoruj!-
cego. 

16. Cz"onkowie zespo"u nadzoruj!cego udzielaj! odpowiedzi wy"!cznie na pytania zdaj!cych zwi!zane 
z kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla ucznia. Cz"onkowie zespo"u nadzoruj!cego nie mog! udziela$ 
%adnych wyja#nie' dotycz!cych zada' egzaminacyjnych ani ich komentowa$. 

17. Po czynno#ciach organizacyjnych przewodnicz!cy zespo"u nadzoruj!cego zapisuje na tablicy (planszy), 
w widocznym miejscu, czas rozpocz&cia i zako'czenia pracy z zestawem egzaminacyjnym. W sali, w któ-
rej nauczyciel wspomagaj!cy odczytuje uczniowi/uczniom z g"&bok! dysleksj! teksty licz!ce 250 s"ów lub 
wi&cej, czas rozpocz&cia i zako'czenia pracy zapisuje si& po sko'czeniu tej czynno#ci.  

18. Czas trwania sprawdzianu liczy si& od momentu zapisania na tablicy godziny rozpocz&cia pracy i jest 
równy 60 minut. Dla uczniów uprawnionych do dostosowania warunków i form sprawdzianu przyst&puj!-
cych do sprawdzianu w oddzielnej sali czas ten mo%e by$ przed"u%ony nie wi&cej ni% o 50%.  

19. W czasie trwania sprawdzianu zdaj!cy nie mog! opuszcza$ sali egzaminacyjnej. Przewodnicz!cy zespo-
"u nadzoruj!cego mo%e zezwoli$, w szczególnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali po zapewnie-
niu warunków wykluczaj!cych mo%liwo#$ kontaktowania si& zdaj!cego z innymi osobami (nie dotyczy sy-
tuacji, w której konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej). 

20. Je#li zdaj!cy uko'czy" prac& przed czasem, zg"asza to zespo"owi nadzoruj!cemu przez podniesienie r&ki. 
Zamyka zestaw egzaminacyjny i odk"ada go na brzegu stolika. Przewodnicz!cy zespo"u nadzoruj!cego 
lub cz"onek zespo"u nadzoruj!cego wyznaczony przez przewodnicz!cy tego zespo"u, w obecno#ci zdaj!-
cego, sprawdza kompletno#$ materia"ów. Czynno#ci zwi!zane z odbiorem prac od zdaj!cych, którzy 
uko'czyli prace przed czasem, musz! by$ tak zorganizowane, by nie zak"óci$ pracy pozosta"ym zdaj!-
cym, ale zgodnie z punktem 22. 

21. Na 10 minut przed zako'czeniem czasu przeznaczonego na prac&, przewodnicz!cy zespo"u nadzoruj!-
cego przypomina zdaj!cym o konieczno#ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowi!zek 
ten nie dotyczy uczniów (s"uchaczy) ze specyficznymi trudno#ciami w uczeniu si& oraz korzystaj!cych 
z zestawów dostosowanych, tj. S-4, S-5, S-6, S-7, S-8. 
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22. Po up!ywie czasu przeznaczonego na sprawdzian przewodnicz"cy zespo!u nadzoruj"cego informuje 
zdaj"cych o zako#czeniu sprawdzianu i poleca zamkni$cie zestawów egzaminacyjnych i od!o%enie ich na 
brzeg stolika. Zdaj"cy pozostaj" na swoich miejscach. Przewodnicz"cy zespo!u nadzoruj"cego zleca od-
biór zestawów cz!onkom zespo!u nadzoruj"cego. W obecno&ci uczniów sprawdzaj" oni kompletno&' ma-
teria!ów, a nast$pnie przewodnicz"cy zezwala zdaj"cym, z wyj"tkiem zdaj"cych, którzy maj" by' obecni 
podczas pakowania materia!ów egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.   

23. Cz!onkowie zespo!u nadzoruj"cego  

a) umieszczaj" naklejki z kodem kreskowym w odpowiednich miejscach zestawów egzaminacyjnych, 

b) wype!niaj" odpowiednie matryce znaków na kartach odpowiedzi,  

c) w przypadku uczniów ze specyficznymi trudno&ciami w uczeniu si$ (zgodnie ze zg!oszeniem prze-
kazanym do OKE) – zaznaczaj" wyst$powanie tych trudno&ci, zamalowuj"c odpowiednie pole na 
arkuszu i karcie odpowiedzi, 

d) odnotowuj" oddanie zestawów egzaminacyjnych przez zdaj"cych na listach obecno&ci,  

e) podpisuj" wype!nion" list$ obecno&ci zdaj"cych. 

24. Po zako#czeniu sprawdzianu cz!onkowie zespo!u nadzoruj"cego: 

a)  w obecno&ci uczniów przeliczaj", porz"dkuj", kompletuj" i pakuj" materia!y egzaminacyjne zgodnie 
z instrukcj" w!a&ciwej okr$gowej komisji egzaminacyjnej 

b) sporz"dzaj" protokó! przebiegu sprawdzianu w danej sali (Za!"cznik nr 7) i weryfikuj" list$ zdaj"-
cych. 

Tak przygotowane materia!y przewodnicz"cy zespo!u nadzoruj"cego przekazuje przewodnicz"cemu 
szkolnego zespo!u egzaminacyjnego 

25. Przewodnicz"cy szkolnego zespo!u egzaminacyjnego sprawdza kompletno&' materia!ów z danej sali 
w obecno&ci odpowiedniego przewodnicz"cego zespo!u nadzoruj"cego. 

26. Po zebraniu materia!ów ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodnicz"cy szkolnego zespo!u egzami-
nacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcj" w!a&ciwej okr$gowej komisji egzaminacyjnej. Nast$pnie, 
w obecno&ci przewodnicz"cych zespo!ów nadzoruj"cych, sporz"dza zbiorczy protokó! sprawdzianu 
obejmuj"cy tak%e wykaz uczniów (s!uchaczy), którzy nie przyst"pili do sprawdzianu albo przerwali 
sprawdzian, albo którym uniewa%niono sprawdzian (Za!"cznik nr 8). 

27. Przewodnicz"cy szkolnego zespo!u egzaminacyjnego przekazuje w!a&ciwej okr$gowej komisji egzamina-
cyjnej w formie, miejscu i terminie przez ni" wskazanym nast$puj"ce materia!y:  

a) wype!nione przez zdaj"cych zestawy egzaminacyjne spakowane zgodnie z instrukcj", 

b) zestawy niewykorzystane, niekompletne, b!$dnie wydrukowane oraz kopi$ wykazu zawarto&ci prze-
sy!ki z materia!ami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora,   

c) zbiorczy protokó! przebiegu sprawdzianu wraz za!"cznikami, 

d) zweryfikowane listy uczniów (s!uchaczy) ze wszystkich sal egzaminacyjnych z za!"czonymi do nich  
– w przypadku uczniów uprawnionych do zwolnienia ze sprawdzianu – potwierdzonymi kopiami za-
&wiadcze# laureatów konkursów przedmiotowych, 

e) protokó! przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodny ze wskazaniami w!a&ciwej okr$-
gowej komisji egzaminacyjnej.  

28. W szkolnej dokumentacji sprawdzianu pozostaj": 

a) protoko!y przebiegu sprawdzianu z poszczególnych sal, 

b) orygina! wykazu zawarto&ci przesy!ki z materia!ami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybuto-
ra, 

c) kopie: 

! decyzji o przerwaniu i uniewa%nieniu sprawdzianu (Za!"cznik nr 9), 

! zweryfikowanych list zdaj"cych z poszczególnych sal egzaminacyjnych, 

! zbiorczego protoko!u przebiegu sprawdzianu,  

! protoko!u przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnego ze wskazaniami w!a&ciwej 
okr$gowej komisji egzaminacyjnej. 
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8. Informacja dla ucznia (s!uchacza) dotycz"ca przebiegu sprawdzianu  

Prawa i obowi"zki ucznia (s!uchacza) przyst#puj"cego do sprawdzianu okre$la rozporz!dzenie Mini-
stra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfi-
kowania i promowania uczniów i s"uchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów 
w szko"ach publicznych (Dz.U. nr 83, poz. 562, z pó%n. zm.). 

1. Ucze! (s"uchacz) zg"asza si# na sprawdzian w miejscu i czasie wyznaczonym przez przewodnicz$cego 
szkolnego zespo"u egzaminacyjnego, którym jest dyrektor szko"y.  

2. O ustalonej godzinie zdaj$cy wchodz$ do sali pojedynczo, wed"ug kolejno%ci na li%cie i zajmuj$ wyzna-
czone im miejsca. Ka&dy ucze! (s"uchacz) powinien mie' przy sobie dokument stwierdzaj$cy to&samo%' 
(np. wa&n$ legitymacj# szkoln$) i okaza' go, je%li zostanie o to poproszony.  

3. Na sprawdzian ucze& (s!uchacz) przynosi ze sob" wy!"cznie przybory do pisania i rysowania: 
pióro lub d!ugopis z czarnym tuszem/atramentem, o!ówek przeznaczony jedynie do rysowania, 
gumk#, linijk#, ekierk#, cyrkiel i k"tomierz. Nie wolno przynosi' i u(ywa' (adnych urz"dze& tele-
komunikacyjnych.  

4. Przewodnicz$cy zespo"u nadzoruj$cego w obecno%ci przedstawicieli zdaj$cych odbiera pakiety 
z zestawami egzaminacyjnymi i przenosi je do sali egzaminacyjnej.  

5. Sprawdzian rozpoczyna si# od rozdania zestawów egzaminacyjnych punktualnie o godzinie ustalonej 
przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.   

6. Po otrzymaniu zestawu na polecenie przewodnicz$cego zespo"u nadzoruj$cego zdaj$cy ma obowi$zek: 

a) zapozna' si# z instrukcj$ zamieszczon$ na pierwszej stronie zestawu egzaminacyjnego; w razie 
w$tpliwo%ci mo&e poprosi' o jej wyja%nienie cz"onków zespo"u nadzoruj$cego, 

b) sprawdzi', czy zestaw egzaminacyjny jest kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony i czy s$ one wy-
ra(nie wydrukowane; braki natychmiast zg"asza przewodnicz$cemu zespo"u nadzoruj$cego spraw-
dzian, po czym otrzymuje kompletny zestaw, co potwierdza czytelnym podpisem w odpowiednim 
miejscu protoko"u sprawdzianu, 

c) zapisa' swój trzyznakowy kod i numer PESEL w wyznaczonych miejscach zestawu egzaminacyjne-
go; w przypadku uczniów uprawnionych do dostosowania warunków i form sprawdzianu zestawy 
egzaminacyjne koduj$ cz"onkowie zespo"u nadzoruj$cego.  

7. Czas przeznaczony na rozwi$zywanie zada! liczony jest od momentu zako!czenia czynno%ci organiza-
cyjnych. Przewodnicz$cy zespo"u nadzoruj$cego zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu widocznym dla 
ka&dego zdaj$cego, czas rozpocz#cia i zako!czenia rozwi$zywania zada!.   

8. Zdaj$cy rozwi$zuje zadania i zaznacza lub zapisuje odpowiedzi w wyznaczonych miejscach wy"$cznie 
d"ugopisem lub piórem z czarnym tuszem/atramentem (tylko rysunki wykonuje o"ówkiem).   

9. Zdaj$cy zaznacza odpowiedzi do zada! zamkni#tych na karcie odpowiedzi (nie dotyczy uczniów (s"u-
chaczy) niewidomych, s"abowidz$cych, niedowidz$cych, s"abos"ysz$cych , nies"ysz$cych, z upo%ledze-
niem umys"owym w stopniu lekkim, niesprawnych ruchowo oraz uczniów ze specyficznymi trudno%ciami 
w uczeniu si#) 

10. W czasie trwania sprawdzianu zdaj$cy pracuje samodzielnie i nie zak"óca przebiegu sprawdzianu,  
a w szczególno%ci:  

a) nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w szczególnie uzasadnionej sytuacji mo&e opu%ci' sal# po 
uzyskaniu pozwolenia przewodnicz$cego zespo"u nadzoruj$cego i przy zachowaniu warunków 
uniemo&liwiaj$cych kontaktowanie si# zdaj$cego z innymi osobami, z wyj$tkiem konieczno%ci sko-
rzystania z pomocy medycznej), 

b) nie opuszcza wyznaczonego mu w sali miejsca, 

c) w &adnej formie nie porozumiewa si# z innymi zdaj$cymi, 

d) nie wypowiada uwag i komentarzy, 

e) nie zadaje &adnych pyta! dotycz$cych zada! egzaminacyjnych, 

f) nie korzysta z &adnych urz$dze! telekomunikacyjnych. 

11. W przypadku  

! stwierdzenia niesamodzielnego rozwi$zywania zada! egzaminacyjnych przez ucznia (s"uchacza),  

! wniesienia przez ucznia (s"uchacza) do sali egzaminacyjnej urz$dzenia telekomunikacyjnego albo 
korzystania przez ucznia (s"uchacza) z urz$dzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej,   

! zak"ócania przez ucznia (s"uchacza) prawid"owego przebiegu sprawdzianu w sposób utrudniaj$cy 
prac# pozosta"ym uczniom (s"uchaczom) 
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przewodnicz!cy szkolnego zespo"u egzaminacyjnego przerywa sprawdzian danego ucznia (s"uchacza), 
uniewa#nia mu sprawdzian i nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej, co odnotowuje w protokole 
przeprowadzenia sprawdzianu. 

12. Zdaj!cy, który uko$czy" prac% przed wyznaczonym czasem, zg"asza to przewodnicz!cemu zespo"u nad-
zoruj!cego przez podniesienie r%ki i zamyka swój zestaw egzaminacyjny. Przewodnicz!cy lub cz"onek 
zespo"u nadzoruj!cego sprawdza poprawno&' kodowania i odbiera prac%. Po otrzymaniu pozwolenia na 
opuszczenie sali ucze$ (s"uchacz) wychodzi, nie zak"ócaj!c pracy pozosta"ym pisz!cym.  

13. Po up"ywie czasu przeznaczonego na rozwi!zywanie zada$ uczniowie (s"uchacze) ko$cz! prac% 
z zestawem zada$ i stosuj! si% do polece$ przewodnicz!cego zespo"u nadzoruj!cego. 

14. Uczniowie z wa#n! opini!/orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub za&wiadczeniem 
lekarskim o chorobie lub czasowej niesprawno&ci maj! prawo do zdawania sprawdzianu w formie 
i warunkach dostosowanych do ich dysfunkcji zgodnie z Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Eg-
zaminacyjnej z 31 sierpnia 2011 r. w sprawie sposobu dostosowania warunków i form przeprowadzania 
w roku szkolnym 2011/2012 sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego do potrzeb uczniów (s!uchaczy) ze 
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym niepe!nosprawnych, niedostosowanych spo!ecznie oraz 
zagro"onych niedostosowaniem spo!ecznym, opublikowanym na stronie internetowej CKE. 

15. Je#eli zdaj!cy uzna, #e w trakcie sprawdzianu zosta"y naruszone przepisy dotycz!ce jego przeprowa-
dzania, mo#e w terminie 2 dni od daty sprawdzianu zg"osi' pisemne zastrze#enia do dyrektora w"a&ciwej 
okr%gowej komisji egzaminacyjnej. Zastrze#enie musi zawiera' dok"adny opis zaistnia"ej sytuacji.  

16. Dyrektor w"a&ciwej okr%gowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrze#enia w terminie 7 dni od daty 
ich otrzymania. Rozstrzygni%cie dyrektora okr%gowej komisji egzaminacyjnej jest ostateczne. W razie 
stwierdzenia naruszenia przepisów dotycz!cych przeprowadzania sprawdzianu, na skutek zastrze#e$, 
o których mowa w pkt 14, lub z urz%du dyrektor okr%gowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu 
z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, mo#e uniewa#ni' dany sprawdzian, je#eli to narusze-
nie mog"o wp"yn!' na jego wynik.  

17. Stwierdzenie podczas sprawdzania prac egzaminacyjnych niesamodzielnego rozwi!zywania zada$ 
przez uczniów (s"uchaczy) skutkuje uniewa#nieniem sprawdzianu tych zdaj!cych (decyzj% podejmuje dy-
rektor okr%gowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyj-
nej). Ucze$ (s"uchacz) przyst%puje ponownie do sprawdzianu w terminie ustalonym przez dyrektora 
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.  

18. W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy niesamodzielnego rozwi!zywania zada$ przez 
ucznia (s"uchacza), który ponownie przyst!pi" do sprawdzianu dyrektor okr%gowej komisji egzaminacyj-
nej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, uniewa#nia sprawdzian tego 
ucznia (s"uchacza). W za&wiadczeniu o szczegó"owych wynikach sprawdzianu dla danego ucznia (s"u-
chacza), w miejscach przeznaczonych na wpisanie wyników uzyskanych ze sprawdzianu wpisuje si% „0”. 



Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdzianu w szóstej klasie szko!y podstawowej  

 

18

9. Post!powanie z materia"ami egzaminacyjnymi obj!tymi ochron# 
przed nieuprawnionym ujawnieniem 

1. Za w!a"ciwe zabezpieczenie i ochron# materia!ów egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem 
– od momentu odbioru zestawów egzaminacyjnych do czasu przekazania ich po sprawdzianie do w!a-
"ciwej okr#gowej komisji egzaminacyjnej – odpowiada przewodnicz$cy szkolnego zespo!u egzaminacyj-
nego. 

2. Dyrektor w!a"ciwej okr#gowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodnicz$cego szkolnego zespo!u 
egzaminacyjnego o miejscu, czasie i sposobie odbioru zestawów egzaminacyjnych dla zdaj$cych 
w danej szkole, zgodnie ze z!o%onym zamówieniem.  

3. Przewodnicz$cy szkolnego zespo!u egzaminacyjnego (z dokumentem stwierdzaj$cym to%samo"&) lub 
upowa%niony przez niego cz!onek szkolnego zespo!u egzaminacyjnego z pisemnym upowa%nieniem 
(Za!"cznik nr 10) i dokumentem stwierdzaj$cym to%samo"&, w obecno"ci innego cz!onka tego zespo!u, 
kwituje odbiór pakietów z zestawami egzaminacyjnymi. 

4. Po otrzymaniu pakietów z materia!ami egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich, zgodnie z otrzyman$ instruk-
cj$, przewodnicz$cy lub upowa%niony przez niego cz!onek szkolnego zespo!u egzaminacyjnego sk!ada 
je w stanie nienaruszonym w szafie metalowej (sejfie) lub w specjalnym pomieszczeniu gwarantuj$cym 
brak dost#pu osób nieuprawnionych – materia!y egzaminacyjne pozostaj$ tam do czasu przeprowadze-
nia sprawdzianu. 

5. Otwarcie pakietów z zestawami egzaminacyjnymi nast#puje w dniu sprawdzianu w obecno"ci przewod-
nicz$cych zespo!ów nadzoruj$cych oraz przedstawicieli zdaj$cych. Fakt ten zostaje odnotowany 
w protokole (Za!"cznik nr 8).   

6. Po rozdaniu zestawów egzaminacyjnych ka%demu obecnemu uczniowi (s!uchaczowi) i po zako'czeniu 
czynno"ci organizacyjnych wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe zestawy egzaminacyjne umieszcza 
si# w opisanej kopercie, któr$ si# zakleja. Liczb# niewykorzystanych i wadliwych zestawów odnotowuje 
si# w protoko!ach. 

7. Bezpo"rednio po zako'czeniu sprawdzianu nast#puje odbiór prac od zdaj$cych, przeliczenie, odnoto-
wanie liczby zestawów egzaminacyjnych w protokole, uporz$dkowanie oraz spakowanie i opisanie tych 
zestawów (zgodne z zaleceniami w!a"ciwej okr#gowej komisji egzaminacyjnej) oraz przekazanie ich 
przewodnicz$cemu szkolnego zespo!u egzaminacyjnego.  

8. Przewodnicz$cy szkolnego zespo!u egzaminacyjnego, w obecno"ci przewodnicz$cych zespo!ów nadzo-
ruj$cych, sprawdza kompletno"& materia!ów egzaminacyjnych otrzymanych z sal i pakuje je zgodnie 
z instrukcj$ w!a"ciwej okr#gowej komisji egzaminacyjnej.    

9. Przewodnicz$cy szkolnego zespo!u egzaminacyjnego lub upowa%nieni przez niego cz!onkowie zespo!u 
egzaminacyjnego (Za!"cznik nr 10) przekazuj$ zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacj$ do wy-
znaczonych przez dyrektora w!a"ciwej okr#gowej komisji egzaminacyjnej miejsc w okre"lony przez nie-
go sposób i w ustalonym terminie.  

10. Osoba przekazuj$ca wype!nione zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacj$ powinna legitymowa& si# 
dowodem to%samo"ci i upowa%nieniem.  
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10. Wyniki sprawdzianu  

1. Wynik sprawdzianu ustala okr!gowa komisja egzaminacyjna. 

2. Wyniki sprawdzianu, za"wiadczenia o szczegó#owych wynikach sprawdzianu dla ka$dego zdaj%cego 
w#a"ciwa okr!gowa komisja egzaminacyjna przekazuje do danej szko#y. Ucze& (s#uchacz) otrzymuje za-
"wiadczenie o szczegó#owych wynikach sprawdzianu za po"rednictwem szko#y. 

3. Laureaci i finali"ci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkursów przedmiotowych o zasi!gu woje-
wódzkim lub ponadwojewódzkim z zakresu jednego z grupy przedmiotów obj!tych sprawdzianem s% 
zwolnieni ze sprawdzianu, a na za"wiadczeniu otrzymuj% najwy$szy wynik. 

4. Uczniowi (s#uchaczowi), któremu w trakcie ponownego sprawdzianu przerwano i uniewa$niono spraw-
dzian z powodu  

! stwierdzenia niesamodzielnego rozwi%zywania zada& przez ucznia (s#uchacza),   

! wniesienia przez ucznia (s#uchacza) do sali egzaminacyjnej urz%dzenia telekomunikacyjnego albo 
korzystania przez ucznia (s#uchacza) w sali egzaminacyjnej z urz%dzenia telekomunikacyjnego,  

! zak#ócania przez ucznia (s#uchacza) prawid#owego przebiegu sprawdzianu albo odpowiedniej cz!"ci 
egzaminu w sposób utrudniaj%cy prac! pozosta#ym uczniom (s#uchaczom), 

! wyst%pienia szczególnych sytuacji losowych lub zdrowotnych, np. zas#abni!cia ucznia (s#uchacza) 

w za"wiadczeniu o szczegó#owych wynikach sprawdzianu, w miejscach przeznaczonych na wpisanie 
wyników sprawdzianu, wpisuje si! „0”. 

5. W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy niesamodzielnego rozwi%zywania zada& przez 
ucznia (s#uchacza), który ponownie przyst%pi# do sprawdzianu, dyrektor okr!gowej komisji egzaminacyj-
nej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, uniewa$nia sprawdzian. 
W za"wiadczeniu o szczegó#owych wynikach sprawdzianu dla danego ucznia (s#uchacza), w miejscach 
przeznaczonych na wpisanie wyników uzyskanych ze sprawdzianu, wpisuje si! „0”. 

6. Ucze& (s#uchacz) zwolniony przez dyrektora okr!gowej komisji egzaminacyjnej z obowi%zku przyst%pie-
nia do sprawdzianu otrzymuje za po"rednictwem szko#y informacj! o zwolnieniu.  

7. Wynik sprawdzianu ustalony przez okr!gow% komisj! egzaminacyjn% jest ostateczny.  

8. Na wniosek ucznia lub jego rodziców (prawnych opiekunów) albo s#uchacza sprawdzona i oceniona pra-
ca ucznia (s#uchacza) jest udost!pniana uczniowi lub jego rodzicom (prawnym opiekunom) albo s#ucha-
czowi do wgl%du w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora okr!gowej komisji egzaminacyjnej.  



Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdzianu w szóstej klasie szko!y podstawowej  

 

20

11. Instrukcje 

11.1. Instrukcja przeprowadzania sprawdzianu dla zdaj!cych korzystaj!cych z komputera podczas 
egzaminu 

1. Zdaj!cy mo"e korzysta# z komputera, aby zapisywa# odpowiedzi, je$li jest niepe%nosprawny ruchowo 
i posiada orzeczenie o potrzebie kszta%cenia specjalnego lub indywidualnego nauczania oraz je$li jest 
wdro"ony do pracy z komputerem na zaj&ciach lub je$li takie zalecenie jest zawarte w opinii wydanej 
przez poradni&, lub je$li zdaj!cy posiada za$wiadczenie lekarskie ze wskazaniem takiego dostosowania. 

2. Podczas pracy z arkuszem zdaj!cy musi mie# do swojej wy%!cznej dyspozycji autonomiczny (lub pracu-
j!cy jako autonomiczny) komputer po%!czony z drukark! oraz papier do drukarki. Komputer musi posia-
da# oprogramowanie umo"liwiaj!ce zdaj!cemu pisanie tekstu w j&zyku polskim lub w j&zyku mniejszo$ci 
narodowej oraz równa' i odpowiednich symboli matematycznych (np. edytor równa' w programie 
Word).  

3. Zdaj!cy niewidomy lub s%abowidz!cy mo"e korzysta# ze specjalistycznego oprogramowania i urz!dze' 
dostosowanych do jego dysfunkcji. 

4. Osoba przygotowuj!ca komputer dla zdaj!cego powinna: 

! wy%!czy# dost&p do Internetu oraz automatyczne sprawdzanie poprawno$ci pisowni i gramatyki 
znajduj!ce si& w oprogramowaniu tego komputera, 

! zaplanowa# sposób post&powania w przypadku awarii sprz&tu. Przyj&te rozwi!zania zale"! 
od wyposa"enia szko%y/pracowni komputerowej (np. drugi komputer).  

5. Zestaw egzaminacyjny powinien zosta# zakodowany zgodnie z wymogami: naklejk! z kodem kresko-
wym, trzyznakowym kodem ucznia, numerem PESEL. Na pierwszej stronie arkusza cz%onek zespo%u 
nadzoruj!cego umieszcza adnotacj& „Odpowiedzi zdaj!cego znajduj! si& na wydruku komputerowym” 
lub „Odpowiedzi zdaj!cego znajduj! si& w arkuszu i na wydruku komputerowym”. 

6. Po zako'czeniu pracy zdaj!cy przekazuje zespo%owi nadzoruj!cemu swoje odpowiedzi w formie wydru-
ku razem z zestawem egzaminacyjnym. Uwaga: wydruk powinien mie# standardowy wymiar margine-
sów (2,5 cm z ka"dej strony). 

7. Na górze ka"dej kartki wydruku z odpowiedziami nale"y napisa# odr&cznie pe%ny kod zdaj!cego, tzn. 
kod szko%y (mo"na równie" przyklei# naklejk& z kodem kreskowym), trzyznakowy kod ucznia, numer 
PESEL. Na "adnych materia%ach egzaminacyjnych (na arkuszu, na wydruku) nie mo"na zamieszcza# 
danych pozwalaj!cych na bezpo$rednie zidentyfikowanie ucznia (nazwiska lub imienia ucznia) lub szko-
%y (nazwy lub adresu szko%y, piecz&ci szko%y). 

8. Odpowied( zdaj!cego musi by# poprzedzona numerem pytania/zadania zgodnym z numerem 
w arkuszu. W przypadku zada' zamkni&tych wystarczy poda# oznaczenie wybranej odpowiedzi, np. 1. 
A, 2. B itd.  

9. Je$li w przypadku zada' z matematyki konieczne b&dzie wykonanie rysunków, zdaj!cy lub wspomaga-
j!cy go nauczyciel musi je wykona# r&cznie w odpowiednim miejscu w otrzymanym arkuszu, a nie tech-
nik! komputerow! w tworzonym przez siebie pliku. W pliku komputerowym nale"y zapisa# numer zada-
nia z adnotacj! „odpowied( w arkuszu”. 

10. Po zako'czeniu pracy z arkuszem i wydrukowaniu odpowiedzi, utworzone przez zdaj!cego pliki musz! 
zosta# usuni&te zarówno z twardego dysku komputera, jak i z kosza lub innego no$nika danych. Pod-
staw! oceny pracy zdaj!cego jest wydruk komputerowy przekazany do okr&gowej komisji egzaminacyj-
nej. 

11. Po zako'czeniu pracy z arkuszem zespó% nadzoruj!cy umieszcza prawid%owo zakodowany arkusz zda-
j!cego wraz z prawid%owo zakodowanymi i opisanymi wydrukami w jednej kopercie, opisanej zgodnie 
z instrukcj! z adnotacj! „praca pisana na komputerze” i oddaje wraz z protoko%em przebiegu egzaminu 
przewodnicz!cemu szkolnego zespo%u egzaminacyjnego. 

11.2. Instrukcja przeprowadzania sprawdzianu w przypadku zdaj!cych korzystaj!cych z pomocy  
nauczyciela wspomagaj!cego 

1. Zdaj!cy mo"e korzysta# z pomocy nauczyciela wspomagaj!cego go w czytaniu i/lub pisaniu wy%!cznie 
na podstawie orzeczenia poradni pedagogiczno-psychologicznej i/lub na podstawie zalecenia zapisane-
go w opinii i/lub na podstawie za$wiadczenia lekarskiego. 

2. Zdaj!cy i nauczyciel wspomagaj!cy powinni by# wdro"eni do takiej form wspó%pracy i sprawnie si& poro-
zumiewa#. Je$li dysfunkcja zdaj!cego jest sprz&"ona z wad! wymowy, konieczne jest, aby 
do wspomagania w pisaniu zosta% wyznaczony nauczyciel, cz%onek zespo%u nadzoruj!cego, który do-
k%adnie rozumie wypowied( zdaj!cego. 
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3. Sprawdzian dla osoby korzystaj!cej z pomocy nauczyciela wspomagaj!cego w czytaniu i/lub pisaniu 
musi odbywa" si# w oddzielnej sali, z zastrze$eniem punktu 10 b). 

4. Przed rozpocz#ciem sprawdzianu nauczyciel wspomagaj!cy zapoznaje zdaj!cego z instrukcj! znajduj!-
c! si# na pierwszej stronie arkusza. Nauczyciel wspomagaj!cy oraz zdaj!cy wspólnie ustalaj! zasady 
komunikowania si# i pracy. 

5. Nauczyciel wspomagaj!cy nie mo$e udziela" zdaj!cemu wyja%nie& dotycz!cych zada&. 

6. Arkusze egzaminacyjne otrzymuj! zdaj!cy i nauczyciel wspomagaj!cy. Arkusz nauczyciela wspomaga-
j!cego mo$e by" do'!czony do zestawu zdaj!cego (czarnodruk w przypadku zdaj!cych niewidomych) 
albo powinien pochodzi" z rezerwy. W $adnym wypadku nie wykonuje si# kserokopii arkuszy. 

7. Arkusze zdaj!cego i nauczyciela wspomagaj!cego nale$y w ten sam sposób zakodowa" i odpowiednio 
opisa" na pierwszej stronie: „arkusz zdaj!cego” i „arkusz nauczyciela wspomagaj!cego”. Je$eli odpo-
wiedzi zdaj!cego s! zapisywane na kartkach, na górze ka$dej kartki z odpowiedziami nale$y napisa" 
odr#cznie pe'ny kod zdaj!cego, tzn. kod szko'y (mo$na równie$ przyklei" naklejk# z kodem kreskowym), 
trzyznakowy kod ucznia, numer PESEL. Na $adnych materia'ach egzaminacyjnych (na arkuszu, na kart-
kach) nie mo!na zamieszcza" danych pozwalaj!cych na bezpo%rednie zidentyfikowanie ucznia (nazwi-
ska lub imienia ucznia, opinii, orzecze&, za%wiadcze&) lub szko'y (nazwy lub adresu szko'y, piecz#ci 
szko'y). 

8. Osoba wspomagaj!ca wykonuje za zdaj!cego wszystkie czynno%ci zwi!zane z kodowaniem zestawów 
egzaminacyjnych. 

9. W przypadku uczniów: (a) niepe'nosprawnych ruchowo albo z czasow! niesprawno%ci! r!k, (b) przewle-
kle chorych, chorych albo niesprawnych czasowo, (c) niewidomych oraz (d) z autyzmem, w tym 
z zespo'em Aspergera 

! nauczyciel wspomagaj!cy odczytuje ca'y arkusz lub czyta go sukcesywnie i czeka na sygna' zdaj!-
cego, $e jest on gotowy do dyktowania odpowiedzi. Zdaj!cy sam decyduje, w jakiej kolejno%ci wy-
konuje zadania. 

! W przypadku uczniów niewidomych odczytywanie tekstu arkusza jest wliczone w czas przeznaczo-
ny na prac# z arkuszem, który jest wydrukowany na stronie tytu'owej arkusza. W przypadku pozo-
sta'ych grup zdaj!cych (a, b, d) czas pracy z arkuszem mo$e by" odpowiednio wyd'u$ony zgodnie 
z Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 31 sierpnia 2011 r. w sprawie spo-
sobu dostosowania warunków i form przeprowadzania w roku szkolnym 2011/2012 sprawdzianu 
i egzaminu gimnazjalnego do potrzeb uczniów (s!uchaczy) ze specjalnymi potrzebami edukacyjny-
mi, w tym niepe!nosprawnych, niedostosowanych spo!ecznie oraz zagro"onych niedostosowaniem 
spo!ecznym, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. 

! Zdaj!cy wskazuje s'ownie odpowied(, któr! wybra' w zadaniach zamkni#tych, a nauczyciel wspo-
magaj!cy zaznacza j! w odpowiednim miejscu na karcie odpowiedzi albo – w przypadku uczniów 
(s'uchaczy) niewidomych – zapisuje j! na kartce. 

! Je%li w rozwi!zaniu jest konieczne wykonanie rysunków, zdaj!cy musi opisa" kolejne czynno%ci 
niezb#dne do ich wykonania. 

! Je%li ucze& samodzielnie zapisze odpowiedzi na niektóre zadania, np. wykona rysunki, w nag'ówku 
pierwszej strony arkusza nale$y dodatkowo wymieni" numery tych zada& i przy ka$dym z nich 
(w tek%cie arkusza) zapisa" adnotacj#, np. ucze& wykona' samodzielnie. 

! W ramach obowi!zuj!cego czasu zdaj!cy mo$e poprosi" o przeczytanie zapisanej wypowiedzi 
w ca'o%ci lub we fragmentach w celu naniesienia poprawek. 

10. Zdaj!cy ze specyficznymi trudno%ciami w uczeniu si# (na podstawie opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznej) równie$ maj! prawo do korzystania z pomocy nauczyciela wspomagaj!cego 
w nast#puj!cym zakresie: 

a) korzystanie z pomocy w pisaniu, je$eli g'#boko%" zaburzenia grafii uniemo$liwia odczytanie pracy 
egzaminacyjnej i je$eli zdaj!cy w toku edukacji zosta' wdro$ony do takiej wspó'pracy 
z nauczycielem, 

b) nauczyciel wspomagaj!cy przed przyst!pieniem do pracy przez ucznia jeden raz g'o%no odczytuje 
po kolei wszystkie teksty licz!ce 250 s'ów lub wi#cej. Czas przeznaczony na odczytanie tek-
stu/tekstów nie jest wliczany do czasu pracy z danym arkuszem. W sali egzaminacyjnej mo$e znaj-
dowa" si# wi#cej ni$ jeden ucze& korzystaj!cy z takiego sposobu wspomagania w czytaniu. 

11. Przebieg pracy z arkuszem musi by" rejestrowany na ta%mie magnetofonowej, dyktafonie lub innym 
no%niku, zgodnie z nast#puj!cymi zasadami: 

! nale$y przygotowa" np. kaset# (kasety) o d'ugo%ci umo$liwiaj!cej nagranie przebiegu ca'ej pracy 
z arkuszem, przygotowa" sprz#t nagrywaj!cy i sprawdzi" jego dzia'anie oraz zaplanowa" sposób 
post#powania w przypadku awarii, np. zapasowy sprz#t nagrywaj!cy, zapasowe kasety, 



Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdzianu w szóstej klasie szko!y podstawowej  

 

22

! jako!" nagrania nie mo#e budzi" w$tpliwo!ci co do przebiegu egzaminu. Nieczytelne (niepe%ne, 
niezrozumia%e) nagranie mo#e by" podstaw$ do uniewa#nienia sprawdzianu, 

! nie dopuszcza si& mo#liwo!ci rejestracji przebiegu pracy z arkuszem na dyktafonie stanowi$cym 
cz&!" oprogramowania telefonu komórkowego (§ 45 ust. 2 rozporz$dzenia w sprawie warunków 
sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s%uchaczy oraz przeprowadzania spraw-
dzianów i egzaminów w szko%ach publicznych z dnia 30 kwietnia 2007 r.), 

! na no!niku z nagraniem (kasecie, p%ycie CD) nale#y umie!ci": kod szko%y, kod ucznia, nr PESEL 
i informacj& o rodzaju zestawu. 

12. Po zako'czeniu pracy arkusz ucznia oraz nauczyciela wspomagaj$cego (oraz ewentualnie kartki 
z zapisanymi odpowiedziami), no!nik z nagraniem (kaset&, p%yt& CD) nale#y spakowa" do jednej koper-
ty, opisanej zgodnie z ogólnymi zasadami, z adnotacj$ „praca wykonana z nauczycielem wspomagaj$-
cym oraz nagrania”, zamie!ci" informacj& o liczbie do%$czonych no!ników (kaset, p%yt CD) i przekaza" 
wszystkie materia%y egzaminacyjne przewodnicz$cemu szkolnego zespo%u egzaminacyjnego. 
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12. Post!powanie w sytuacjach szczególnych  

12.1. Post!powanie w przypadku zagini!cia pakietu zawieraj"cego zestawy egzaminacyjne 

1. Przewodnicz!cy szkolnego zespo"u egzaminacyjnego po stwierdzeniu zagini#cia pakietu zawieraj!cego 
zestawy egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora w"a$ciwej okr#gowej komisji egzaminacyjnej, 
który przeprowadza post#powanie wyja$niaj!ce. 

2. Dyrektor w"a$ciwej okr#gowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji 
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzj# o ewentualnym zawieszeniu sprawdzianu, a dyrektor Centralnej Ko-
misji Egzaminacyjnej ustala nowy termin sprawdzianu.  

3. O nowym terminie sprawdzianu dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej powiadamia dyrektorów 
okr#gowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy okr#gowych komisji egzaminacyjnych – przewodni-
cz!cych szkolnych zespo"ów egzaminacyjnych. 

4. Informacj# o nowym terminie sprawdzianu zdaj!cy uzyskuje w szkole, w której zdaje sprawdzian. 

12.2. Post!powanie w przypadku ujawnienia zada# egzaminacyjnych 

1. W przypadku stwierdzenia, %e zadania lub zestawy egzaminacyjne zosta"y nieprawnie ujawnione, decyzj# 
co do dalszego przebiegu sprawdzianu podejmuje dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. 

2. W przypadku wstrzymania sprawdzianu dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustala nowy termin 
sprawdzianu. 

3. O nowym terminie sprawdzianu dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej powiadamia dyrektorów 
okr#gowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy okr#gowych komisji egzaminacyjnych – przewodni-
cz!cych szkolnych zespo"ów egzaminacyjnych. 

4. Informacj# o nowym terminie sprawdzianu zdaj!cy uzyskuje w szkole, w której zdaje sprawdzian. 

12.3. Post!powanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w zestawach egzami-
nacyjnych 

1. W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w zestawie przewodnicz!cy szkolnego zespo"u 
egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu sprawdzianu i podejmuje decyzj# o wyko-
rzystaniu zestawów rezerwowych.  

2. Je%eli liczba zestawów rezerwowych jest niewystarczaj!ca do przeprowadzenia sprawdzianu, przewodni-
cz!cy szkolnego zespo"u egzaminacyjnego powiadamia dyrektora w"a$ciwej okr#gowej komisji egzami-
nacyjnej, który w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej podejmuje decyzj# co do 
dalszego przebiegu sprawdzianu. Zdaj!cy czekaj! na decyzj#, nie opuszczaj!c sali egzaminacyjnej. Nie 
wykonuje si! kserokopii zestawów egzaminacyjnych.  

3. Decyzj# dotycz!c! dalszego przebiegu sprawdzianu dyrektor w"a$ciwej okr#gowej komisji egzaminacyj-
nej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub poczt! elektroniczn! przewodnicz!cemu 
szkolnego zespo"u egzaminacyjnego. 

12.4. Post!powanie w przypadku zagro$enia/nag%ego zak%ócenia przebiegu sprawdzianu  

1. W przypadku zagro%enia/nag"ego zak"ócenia przebiegu sprawdzianu  przewodnicz!cy szkolnego zespo"u 
egzaminacyjnego podejmuje decyzj# o zawieszeniu lub przerwaniu sprawdzianu i powiadamia o tym 
fakcie dyrektora w"a$ciwej okr#gowej komisji egzaminacyjnej, a w razie potrzeby odpowiednie s"u%by 
(policj#, stra% po%arn! itp.). 

2. Dyrektor w"a$ciwej okr#gowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji 
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzj# w sprawie dalszego przebiegu sprawdzianu.  

12.5. Przerwanie i uniewa$nienie sprawdzianu   

1. Zdaj!cemu mo%na przerwa& sprawdzian i uniewa%ni& jego prac# w przypadku: 

! stwierdzenia niesamodzielnego rozwi!zywania zada' przez ucznia (s"uchacza),  

! wniesienia przez ucznia (s"uchacza) do sali egzaminacyjnej urz!dzenia telekomunikacyjnego albo 
korzystania przez ucznia (s"uchacza) w sali egzaminacyjnej z urz!dzenia telekomunikacyjnego,  

! zak"ócania przez ucznia (s"uchacza) prawid"owego przebiegu sprawdzianu w sposób utrudniaj!cy 
prac# pozosta"ym uczniom (s"uchaczom), 

! wyst!pienia szczególnych sytuacji losowych lub zdrowotnych, np. zas"abni#cia ucznia (s"uchacza). 

2. W sytuacjach wymienionych w punkcie 1. post#puje si# w sposób nast#puj!cy: 



Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdzianu w szóstej klasie szko!y podstawowej  

 

24

a) przewodnicz!cy zespo"u nadzoruj!cego, po konsultacji z pozosta"ymi cz"onkami zespo"u, prosi do 
sali przewodnicz!cego szkolnego zespo"u egzaminacyjnego, 

b) przewodnicz!cy zespo"u nadzoruj!cego powiadamia przewodnicz!cego szkolnego zespo"u egzami-
nacyjnego o zaistnieniu okoliczno#ci b$d!cych podstaw! do przerwania zdaj!cemu sprawdzianu,   

c) przewodnicz!cy szkolnego zespo"u egzaminacyjnego podejmuje decyzj$ o przerwaniu sprawdzianu 
tego zdaj!cego i uniewa%nia jego prac$ oraz nakazuje zdaj!cemu opuszczenie sali egzaminacyjnej, 

d) przewodnicz!cy szkolnego zespo"u egzaminacyjnego wype"nia Za!"cznik nr 9,  

e) przewodnicz!cy szkolnego zespo"u egzaminacyjnego do"!cza decyzj$ o przerwaniu sprawdzianu 
i uniewa%niony zestaw egzaminacyjny zdaj!cego, któremu przerwano sprawdzian do protoko"u 
zbiorczego przebiegu sprawdzianu, a kopi$ decyzji pozostawia w dokumentacji szko"y. 
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Za!"cznik nr 1 

................................................................................ 
                miejscowo"#                         data 

 
 

............................................................ 
piecz$# szko!y                                                                           identyfikator szko!y 

 

 

Dyrektor  
Okr!gowej Komisji Egzaminacyjnej  
 
w .......................... 
 
ul. ......................................................... 
 
 

Wniosek dyrektora szko"y o zwolnienie ucznia  

z obowi#zku przyst#pienia do sprawdzianu  

 

 

 

Na podstawie § 49 ust. 4 rozporz%dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. 

w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s!uchaczy oraz prze-

prowadzania sprawdzianów i egzaminów w szko!ach publicznych (Dz.U. nr 83, poz. 562, z pó!n. zm.) 

wnosz! o zwolnienie 

imi$ i nazwisko ucznia ............................................................................................... 

data i miejsce urodzenia ............................................................................................ 

numer PESEL ............................................................................................................ 

indywidualny trzyznakowy kod ucznia ....................................................................... 

 

z obowi"zku przyst"pienia do sprawdzianu  w roku szkolnym .................................. 

 

Podstaw# wniosku o zwolnienie stanowi  
 
...................................................................................................................................................................... 
 
...................................................................................................................................................................... 
 
...................................................................................................................................................................... 
 
 
Za$"czniki:  
1) pro%ba rodziców (prawnych opiekunów) 
Po%wiadczone za zgodno%& z orygina$em kopie dokumentów uzasadniaj"cych z$o'ony wniosek:  
2) ......................................................... 
3) ......................................................... 
4) ......................................................... 

............................................................................ 

piecz$# i podpis dyrektora szko!y 

      -      
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Za!"cznik nr 2 

 

................................................................................ 
                miejscowo"#                         data 

..................................................................... 
  imi$ i nazwisko wnioskodawcy 

......................................................................        Dyrektor  
 adres wnioskodawcy          Okr!gowej Komisji Egzaminacyjnej  

 w .......................... 
 

ul. ......................................................... 
 
 

Wniosek rodziców (prawnych opiekunów) o zwolnienie ucznia  

z obowi"zku przyst"pienia do sprawdzianu  

 

Na podstawie § 38 ust.2 rozporz%dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. 

w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s!uchaczy oraz prze-

prowadzania sprawdzianów i egzaminów w szko!ach publicznych (Dz.U. nr 83, poz. 562, z pó!n. zm.) 

wnosz! o zwolnienie 

imi$ i nazwisko ucznia ............................................................................................... 

data i miejsce urodzenia ............................................................................................  

PESEL ...................................................................................................................... 

 

z obowi"zku przyst"pienia do sprawdzianu w roku szkolnym ...................... 

 

                .............................................................. 

                  podpis wnioskodawcy 

Za#"czniki: 
Po$wiadczone za zgodno$% z orygina#em kopie dokumentów uzasadniaj"cych z#o&ony wniosek:  
1) orzeczenie o potrzebie kszta#cenia specjalnego  
2) ......................................................... 
3) ......................................................... 
 
 

Opinia dyrektora szko#y 
 

 
 

............................................................ 
piecz$# szko!y                                                                           identyfikator szko!y 

 

 
...................................................................................................................................................................... 
 
...................................................................................................................................................................... 
 
...................................................................................................................................................................... 
 
 

............................................................................ 

piecz$# i podpis dyrektora szko!y 

      -      
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Za!"cznik nr 3 

................................................................................ 
                miejscowo"#                         data 

 
 
 

Dyrektor 
 
......................................................... 

 

 
................................................................................................... 

nazwa szko!y 
 
 

 

 
 

Deklaracja przyst!pienia ucznia (s"uchacza) szko"y lub oddzia"u z j#zykiem nauczania  

mniejszo$ci narodowej do sprawdzianu w j#zyku mniejszo$ci narodowej  

 

 

Deklaruj# przyst!pienie 

 

imi$ i nazwisko ucznia (s!uchacza)  ............................................................................................... 

data i miejsce urodzenia ................................................................................................................ 

numer PESEL ................................................................................................................................ 

 

do sprawdzianu w j#zyku ............................................................................................................. 

        j$zyk mniejszo"ci narodowej 

 

 

 

 

 

....................................................................................... 

podpis rodzica (prawnego opiekuna) lub s!uchacza 
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Za!"cznik nr 4 

 

 

 

............................................................................. 

                                                                                                                                 miejscowo"#, data 

.................................................................. 

piecz$# szko!y 

 

Pan/Pani...................................................................... 

 

...................................................................... 

 

Na podstawie § 40 ust. 2 rozporz%dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.  

w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s!uchaczy oraz przepro-

wadzania sprawdzianów i egzaminów w szko!ach publicznych (Dz.U. nr 83, poz. 562, z pó!n. zm.) 

 

powo!uj" 

 

Pana/Pani" na zast#pc# przewodnicz"cego szkolnego zespo$u egzaminacyjnego 

w roku szkolnym .......................................... 

w szkole: ........................................................................................................................................................... 

(nazwa i adres szko!y) 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

 

 

Przewodnicz%cy szkolnego zespo!u egzaminacyjnego 

 

 

...........................................................                                                          .................................................. 

                  podpis osoby powo!anej                                                                                                               piecz$# i podpis 
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Za!"cznik nr 5 

................................................................................ 

                miejscowo"#                         data 

 

 
............................................................ 

piecz$# szko!y                                                                           identyfikator szko!y 

 

Powo!anie cz!onków szkolnego zespo!u egzaminacyjnego oraz zespo!ów nadzoruj"cych 

 

Na podstawie § 41 ust. 1 pkt 3 i 4 rozporz%dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.  

w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s!uchaczy oraz przepro-

wadzania sprawdzianów i egzaminów w szko!ach publicznych (Dz.U. nr 83, poz. 562, z pó!n. zm.) 

powo!uj# 

w celu przeprowadzenia sprawdzianu w roku szkolnym .............................. 

 

cz!onków szkolnego zespo!u egzaminacyjnego oraz zespo!y nadzoruj"ce  
w nast#puj"cym sk!adzie 

 

Lp. 
Nr 
sali 

Funkcja 
w zespole 

nadzoruj"cym 
Imi# i nazwisko Szko$a macierzysta 

Nauczany 
przedmiot 

Podpis 
cz$onka 
zespo$u 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

...................................................................................................................... 

podpis przewodnicz%cego szkolnego zespo!u egzaminacyjnego 

Wyja%nienia  dotycz"ce dokonanych zmian w sk$adzie zespo$ów nadzoruj"cych 

.............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................. 

      -      
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Za!"cznik nr 6 

................................................................................ 

                miejscowo"#                         data 

 

 
............................................................ 

piecz$# szko!y                                                                           identyfikator szko!y 

 

 

 

O!WIADCZENIE 

w sprawie  zabezpieczenia materia"ów egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem  

i ochrony danych osobowych 

 

O!wiadczam, "e znam przepisy  

! art. 9e ustawy z dnia 7 wrze!nia 1991 r. o systemie o!wiaty (Dz.U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572, 

z pó#n. zm.) – o obowi$zku nieujawniania osobom nieuprawnionym informacji dotycz$cych pyta%, 

zada% i testów oraz ich zestawów, a tak"e arkuszy egzaminacyjnych do przeprowadzania spraw-

dzianu i egzaminów,  

! art. 100 § 2 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy (Dz.U. z 1998 r. nr 21, poz. 

94, z pó#n. zm.) – o obowi$zkach pracowników,  

! art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 – Kodeks karny (Dz.U. z 1997 r. nr 88, poz. 553, z pó#n. 

zm.) – o odpowiedzialno!ci karnej za ujawnienie osobie nieuprawnionej lub wykorzystanie informacji,  

któr$ uzyska&o si' w zwi$zku z pe&nion$ funkcj$ lub wykonywan$ prac$,  

a tak"e przepisy i obowi$zki wynikaj$ce z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  

(Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926, z pó#n. zm.), jak równie" obowi$zki w zakresie przestrzegania procedur  

ochrony materia&ów egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.  

 

..................................................................... 

                      imi$ i nazwisko 

 

..................................................................... 

        numer dowodu osobistego 

 

...................................................................... 

               stanowisko s!u%bowe 

 

 

..........................................................                                      ....................................................       

         imi$ i nazwisko oraz podpis                                                               podpis sk!adaj&cego o"wiadczenie 

    osoby przyjmuj&cej o"wiadczenie 

 
 

      -      
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Za!"cznik nr 7 

................................................................................ 
                miejscowo"#                         data 

 
 

............................................................ 
piecz$# szko!y                                                                           identyfikator szko!y 

 
PROTOKÓ! PRZEBIEGU SPRAWDZIANU – SALA NR ...................... 

 
 

 Liczba zestawów Razem 

S-1 S-4 S-5 S-6 S-7 S-8 

Liczba otrzymanych zestawów        

Liczba uczniów zg!oszonych do sprawdzianu (zgodnie z list")        

Liczba uczniów, którzy uko#czyli sprawdzian        

Liczba uczniów nieobecnych        

w
  

ty
m

: 

finalistów/laureatów olimpiad, laureatów konkursów        

zwolnionych przez dyrektora OKE        

pozosta!ych nieobecnych         

Liczba uczniów, którym przerwano sprawdzian        

Liczba zdaj"cych w j$zyku mniejszo%ci narodowej        

 

Sk"ad zespo"u nadzoruj#cego przebieg sprawdzianu 

L.p. Imi$ i nazwisko Funkcja Nazwa i adres szko!y 

1. 
 

 
przewodnicz"cy  

2. 
 

 
cz!onek zespo!u  

3. 
 

 
cz!onek zespo!u  

  

 

  

  

 

  

  

 

  

 

Godzina rozpocz$cia pracy z zestawem egzaminacyjnym: .................................... 

Godzina zako#czenia pracy z zestawem egzaminacyjnym: ................................... 

Liczba zestawów otwartych dla nauczyciela wspomagaj"cego (tylko dla uczniów uprawnionych do  
korzystania z  pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu): ....................................  

Liczba wymienionych wadliwych zestawów egzaminacyjnych: .................................  

      -      
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Czytelne podpisy zdajàcych, którym wymieniono wadliwe zestawy egzaminacyjne  
 
.......................................................................................................................................................................... 
 
.......................................................................................................................................................................... 
 
.......................................................................................................................................................................... 
 
.......................................................................................................................................................................... 

Obserwatorzy: 

 
............................................................. ........................................................... ............................. 

imiæ i nazwis k o                                nazwa instytu  c  j i                             podpis 
 

............................................................. ........................................................... ............................ 
imiæ i nazwis k o                                nazwa instytu  c  j i                             podpis 

 

Uwagi o przebiegu sprawdzianu (np. spóênienia, zdarzenia losowe, niezgodnoúã z procedurami,  
wyjúcia zdajàcych) 

 

............................................................................................................................................................................ 
 
............................................................................................................................................................................ 
 
............................................................................................................................................................................ 
 
............................................................................................................................................................................ 
 
............................................................................................................................................................................ 
 

Informacja o sposobach dostosowania warunków przeprowadzania sprawdzianu dla uczniów  
(sùuchaczy) z dysfunkcjami 

 
........................................................................................................................................................................... 
 
........................................................................................................................................................................... 
 
........................................................................................................................................................................... 
 
........................................................................................................................................................................... 
 
........................................................................................................................................................................... 
 
........................................................................................................................................................................... 

 

Podpisy zespoùu nadzorujàcego: 

         Przewodniczàcy .................................................... . 

Czùonkowie    .....................................................  

....................................................  

..... .............................................. 

obecnych przy zamkniêciu kopert

 Podpisy przedstawicieli zdaj¹cych

...................................................  

..... ............................................. 

..... ................................................. 

......................................................  

..... ................................................ 

z materia³ami egzaminacyjnymi:
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 Za!"cznik nr 8 

................................................................................ 
                miejscowo"#                         data 

 
 

............................................................ 
piecz$# szko!y                                                                           identyfikator szko!y 

 
ZBIORCZY PROTOKÓ! PRZEBIEGU SPRAWDZIANU 

 

A. Rozliczenie zestawów egzaminacyjnych 

 Liczba zestawów Razem 

S-1 S-4 S-5 S-6 S-7 S-8 

Liczba otrzymanych zestawów        

Liczba uczniów zg!oszonych do sprawdzianu (zgodnie z list")        

Liczba uczniów, którzy uko#czyli sprawdzian        

Liczba uczniów nieobecnych        

w
  

ty
m

: 

finalistów/laureatów olimpiad, laureatów konkursów        

zwolnionych przez dyrektora OKE        

pozosta!ych nieobecnych         

Liczba uczniów, którym przerwano sprawdzian        

Liczba zdaj"cych w j$zyku mniejszo%ci narodowej        

B. Przebieg sprawdzianu 

Nr sali 
Liczba uczniów Liczba kopert, 

w które spako-
wano prace 

Liczba cz!on-
ków zespo!u 

nadzoruj"cego

w tym cz!onkowie zespo!u nadzoruj"cego spoza szko!y 

zg!oszonych obecnych Liczba Nazwa szko!y i miejscowo%& 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

Razem       

 

Otwarcie pakietów z zestawami – przekazanie przewodnicz"cym zespo#ów nadzoruj"cych 

data  ..............................  godzina .......................  miejsce (sala) ........................................... 

liczba obecnych cz!onków zespo!ów nadzoruj"cych – ...... liczba obecnych przedstawicieli zdaj"cych – ........ 

 

      -      
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Wymiana wadliwych zestawów egzaminacyjnych:  

sala (sale): .................................................   rodzaj i liczba: ............................................... 

Zestawy otwarte dla nauczyciela wspomagaj!cego (tylko dla uczniów uprawnionych do korzystania 
z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu): 

sala (sale): .................................................   rodzaj i liczba: ............................................... 

Wykaz uczniów (s"uchaczy), którzy nie przyst!pili do sprawdzianu z przyczyn losowych lub zdrowot-
nych i uczniów (s"uchaczy), którym przerwano sprawdzian 

Lp. Imi! i nazwisko ucznia (s"uchacza) 
Numer PESEL  

ucznia (s"uchacza) 
Uwagi 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

Obserwatorzy 

1. ...............................................................................................................................................sala................ 
                                     imi" i nazwisko                        nazwa instytucji 

 
2. ...............................................................................................................................................sala................. 
                                     imi" i nazwisko                        nazwa instytucji 

 
3.................................................................................................................................................sala ................ 
                                   imi" i nazwisko                     nazwa instytucji 

 

Uwagi o przebiegu sprawdzianu (np. spó#nienia, zdarzenia losowe, niezgodno$% z procedurami,  
wyj$cia zdaj!cych) 

................................................................................................................................................................. 
 
................................................................................................................................................................. 
 

Za"!cznikami  do niniejszego protoko"u s!: 

1. zweryfikowane listy zdaj#cych z wszystkich sal egzaminacyjnych wraz z potwierdzonymi kopiami  
za$wiadcze% finalistów/laureatów olimpiad przedmiotowych lub laureatów odpowiednich konkursów 
przedmiotowych, liczba stron ……………………………… 

2. decyzje o przerwaniu sprawdzianu i uniewa&nieniu sprawdzianu uczniowi (uczniom) wraz z zestawem 
(zestawami), liczba decyzji ………, liczba zestawów ………….. 

 

podpisy przewodnicz#cych zespo!ów nadzoruj#cych 

................................................................... 

imi" i nazwisko 
przewodnicz#cego szkolnego zespo!u egzaminacyjnego 

 

........................................................................................ 

podpis przewodnicz#cego  

szkolnego zespo!u egzaminacyjnego 

............................................................................... 

............................................................................... 

............................................................................... 

............................................................................... 

............................................................................... 

............................................................................... 

............................................................................... 

............................................................................... 

............................................................................... 

............................................................................... 
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Za!"cznik nr 9 

 
................................................................................ 
                miejscowo"#                         data 

 
 
 

 
............................................................ 

piecz$# szko!y                                                                           identyfikator szko!y 

 
 
 
               nr sali 
 
 

Decyzja o przerwaniu i uniewa!nieniu sprawdzianu 

 
Na podstawie § 47 ust. .....

2
 rozporz%dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.  

w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i s!uchaczy oraz przepro-
wadzania sprawdzianów i egzaminów w szko!ach publicznych (Dz.U. nr 83, poz. 562, z pó!n. zm.) 
 
 
podejmuj" decyzj" o przerwaniu sprawdzianu i uniewa#nieniu sprawdzianu  
 

…………………................................................................................................. 
imi$ i nazwisko zdaj%cego 

 
.......................................................................                      ............................................................................. 
                        numer PESEL                                                                                          .                               o kodzie 

 
z powodu ...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

 

Sk!ad zespo!u nadzoruj%cego: 

- przewodnicz%cy.............................. 

- cz!onek .......................................... 

- cz!onek .......................................... 

- cz!onek .......................................... 

- cz!onek .......................................... 

- cz!onek .......................................... 

- cz!onek .......................................... 

 

Przewodnicz%cy  
szkolnego zespo!u egzaminacyjnego 

 
 ................................................. 

podpis  
 
 
 
 

                                                 
2
 Wpisa$ odpowiedni ust"p: 1. lub – w przypadku ponownego sprawdzianu– 4. 

      -      
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Za!"cznik nr 10 

 

................................................................................ 

                miejscowo"#                         data 

 

 
............................................................ 

piecz$# szko!y                                                                           identyfikator szko!y 

 

Upowa!nienie nr.................. 

 

Upowa!niam Pana/Pani" ......................................................................................, cz#onka szkolnego zespo#u 

egzaminacyjnego, legitymuj"cego/legitymuj"c" si$ dowodem osobistym numer .............................................,  

! do odbioru materia#ów egzaminacyjnych zgodnie z wcze%niej przes#anym zapotrzebowaniem 

i zobowi"zuj$ Pana/Pani" do ochrony ich przed nieuprawnionym ujawnieniem*  

! do dost$pu – zgodnie z procedurami – do zabezpieczonych materia#ów egzaminacyjnych w dniu spraw-

dzianu/egzaminu pod nieobecno%& przewodnicz"cego szkolnego zespo#u egzaminacyjnego lub 

w szczególnych okoliczno%ciach losowych* 

! do przekazania zestawów egzaminacyjnych i dokumentacji do miejsca wskazanego przez dyrektora 

okr$gowej komisji egzaminacyjnej* 

* niepotrzebne skre"li#  

Przewodnicz%cy 

szkolnego zespo!u egzaminacyjnego 

 

............................................................... 

 

 

 

 
 
 
 

      -      

podpis  


