Poznan, dnia 20 pazdziernika 2023 r.

OKEP-WOA.261.9.2023

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu (OKE) zwraca sie z prosbag
o dokonanie kalkulacji kosztow i przedstawienie oferty na wykonanie ustugi poligraficznej,
polegajacej na wydrukowaniu technikg cyfrowg materiatbw egzaminacyjnych z zachowaniem
wskazanych zasad ochrony ich tresci przed nieuprawnionym ujawnieniem.

ZAMAWIAJACY

Nazwa: OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU
Adres: 61-655 Poznan, ul. Gronowa 22

Numer telefonu: 61 85 40 160

Numer faksu: 61 85 21 441

Adres e-mail: sekretariat@oke.poznan.pl

Strona internetowa: www.oke.poznan.pl

OKE informuje, ze w niniejszym zleceniu nie maja zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605
Z pozniejszymi zmianami).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest ustuga poligraficzna obejmujgca wydruk materiatéw
egzaminacyjnych, ich odpowiednie spakowanie, dostarczenie i wniesienie do siedziby OKE
(IX pietro).
Na wszystkich etapach realizacji zlecenia bezwzglednie obowigzujg nizej wskazane zasady
ochrony materiatéw.
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi poligraficznej materiatbw egzaminacyjnych:
1. Ustuga obejmuje wydruk technikg cyfrowg materiatdbw egzaminacyjnych
(pogrupowanych, wedtug szczegdtowej specyfikacji, w zestawy do przeprowadzenia
w 2024 roku czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezykdw obcych nowozytnych),
ich odpowiednie spakowanie i dostarczenie do siedziby OKE.
Na wszystkich etapach realizacji zlecenia bezwzglednie obowigzujg nizej wskazane
zasady ochrony materiatéw egzaminacyjnych.
2. OKE, po podpisaniu umowy, dostarczy Wykonawcy materialy egzaminacyjne
w formie elektronicznej (dokument programu Microsoft Word pakietu MS Office —
dokument w formacie A4) wraz z wzorem wydruku jednego zestawu w uktadzie, ktéry
powinien by¢ zachowany dla wszystkich zestawow.
3. Upowazniona przez OKE osoba, nadzorujgca wykonanie prac, bedzie zatwierdzaé
wydruki prébne poszczegodlnych zestawéw egzaminacyjnych z przedmiotow.
4. Materiaty egzaminacyjne dla poszczegolnych przedmiotéw skladajg sie z nizej
podanej liczby zestawow:
a) jezyk angielski - 50 zestawow
b) jezyk niemiecki - 21 zestawow
5. Materiaty egzaminacyjne powinny by¢ drukowane na papierze o gramaturze papieru
— 80 g/m?. Kazdy zestaw obejmuje:
a) arkusz dla zdajgcego (Z) — jedna kartka formatu A4 — druk dwustronny kolorowy,
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b) arkusz dla egzaminatora (E) — jedna kartka formatu A3 — druk dwustronny czarno
— biaty w ukfadzie broszury z 4 stron A4 — karta zlozona na p6t do formatu A4.
Liczbe zestawow i arkuszy (naktad do wydruku) z poszczegdlnych przedmiotéw

przedstawia zatgcznik nr 1 do niniejszego pisma.

Zestawy powinny by¢ spakowane i oznakowane w sposob nizej podany np.:
~Jezyk angielski — zestaw 1 — ............... egz.dlaZ”

~Jezyk angielski — zestaw 1 — ............... egz. dlaE”

ZASADY WYKONANIA USLUGI

1.

2.

3.

OKE nie wyraza zgody na zlecenie wykonania ustugi lub jej czesci zadnym innym

podmiotom.

Druk materiatbw egzaminacyjnych musi by¢ wykonany technikg cyfrowg bez

wykonywania zadnych posrednich nosnikow informacji.

OKE wymaga, by na kazdym etapie wykonywania ustugi materiaty egzaminacyjne

byty zabezpieczone przed ich nieuprawnionym ujawnieniem, a w szczegodlnosci

poprzez:

a) niedopuszczenie do pracy osob, ktéorych rodzenstwo, dzieci, dzieci
przysposobione, dzieci wychowywane w rodzinie zastepczej, osoby pozostajgce
we wspoélnym gospodarstwie domowym, rodzenstwo wspotimatzonka, dzieci
wspotmatzonka, wnuki — bedg zdawaty egzamin maturalny w 2024 roku,

b) zlozenie przez Wykonawce badz jego przedstawicieli ustawowych oraz
wszystkich pracownikéw lub wspétpracownikéw zatrudnionych przez Wykonawce
przy realizacji zamowienia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, pisemnych
zobowigzan do zachowania tajemnicy, stanowigce zatgcznik nr 4,

c) wydzielenie i zabezpieczenie pomieszczenia, w ktérym realizowane bedg
czynnosci w toku przygotowania i druku materiatdw egzaminacyjnych — OKE
zgda, aby wszystkie czynnosci zwigzane z wykonaniem ustugi byly prowadzone
wytgcznie w jednym pomieszczeniu, a sposéb jego zabezpieczenia musi by¢
z OKE uzgodniony przed rozpoczeciem druku,

d) przekazywanie przedstawicielowi Zamawiajgcego, na zakonczenie kazdego dnia
pracy, wszystkich wydrukowanych materiatbw egzaminacyjnych, a takze
prébnych i btednie wykonanych wydrukéw oraz dostarczenie ich na wtasny koszt
do siedziby Zamawiajgcego — u Wykonawcy na czas nocy nie mogg pozostaé
zadne materiaty zwigzane z zamowieniem,

e) bezwzgledne przestrzeganie ustalonych w umowie zasad ochrony informacji
w procesie elektronicznego przetwarzania danych i sposobu wykorzystywania
sprzetu informatycznego poprzez:

o wykorzystanie do prac sprzetu informatycznego i urzadzen pozbawionych
tgcznosci z sieciami publicznymi,

e bezwzgledne stosowanie =zasady zakazu sporzadzania wszelkiego typu
posrednich nosnikow informacji, w tym nagrywania danych na wewnetrzne dyski
komputerow i urzgdzen wykorzystywanych przy realizacji zamodwienia,

e trwate skasowanie informacji zawartych w pamieci urzgdzen po zakonczeniu
kazdego dnia pracy,

f) nadzér nad drukowaniem i pakowaniem poszczegdinych zestawdw,

g) takie zapakowanie poszczegolnych zestawow, aby w razie nieuprawnionego
otwarcia nie mozna byto zamkngc¢ ich bezsladowo,

h) dostarczenie wydrukowanych zestawéw w kartonach zabezpieczajgcych je przed
zamoknieciem, zabrudzeniem i uszkodzeniem, o wytrzymatosci umozliwiajgcej ich
sktadowanie jedne na drugich.

4. Ustuga musi by¢ realizowana pod nadzorem przedstawiciela OKE przy zatozeniu,

ze w danym dniu drukowane bedg tylko materialy egzaminacyjne przez niego
dostarczone.



5. Kazdego dnia, nie pézniej niz do godz. 15:30, wydrukowane zestawy oraz wszelkie
wadliwe egzemplarze wydrukdéw muszg by¢é dostarczone na koszt Wykonawcy
do siedziby OKE. Po zakonczeniu pracy w danym dniu u Wykonawcy nie pozostajg
zadne materiaty egzaminacyjne.

Ustuga powinna byc¢ realizowane przez Wykonawce zlokalizowanego w odlegtosci nie
wiekszej niz 15 km liczgc trase samochodem od siedziby OKE w Poznaniu mieszczacej sie
w budynku przy ul. Gronowej 22 w Poznaniu. Wymég ten podyktowany jest koniecznoscig
realizowania kazdego dnia ustugi pod nadzorem przedstawiciela OKE i dostarczenia
kazdego dnia przez Wykonawce do siedziby OKE wydrukowanych zestawdéw w godzinach
pracy Zamawiajgcego.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | WARUNKI REALIZACJI
W dniach od 13 listopada 2023 r. do 8 grudnia 2023 r. dostarczenie materiatow
egzaminacyjnych do siedziby OKE w Poznaniu ul. Gronowa 22 (IX pietro).

WARTOSC ZAMOWIENIA
Zamoéwienie o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000 zt netto.

KRYTERIUM WYBORU OFERTY
W niniejszym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zastosuje
nastepujgce kryteria i ich wagi:

1. cena brutto ofert — waga 60%

2. odlegtosc¢ siedziby Wykonawcy od siedziby OKE w Poznaniu — waga 40%

Punkty w kryterium ,cena oferty brutto” zostang obliczone wedtug wzoru:

Najnizsza cena ofertowa brutto
Cena badanej oferty brutto

x 60 = liczba punktow

Punkty w kryterium ,odlegtos¢ siedziby Wykonawcy od siedziby OKE w Poznaniu” zostang
obliczone wedtug wzoru:
Najkrotsza zaoferowana odlegtos¢ siedziby Wykonawcy
od siedziby OKE w Poznaniu
Odlegtos¢ siedziby Wykonawcy od OKE w Poznaniu
wynikajgca z badanej oferty

x 40 = liczba punktow

Odlegtos¢ bedzie liczona na podstawie Google Maps — wyznacz trase samochodem -
pomiedzy siedzibg Wykonawcy wskazang w ofercie, a siedzibg OKE w Poznaniu.

Do wyznaczenia trasy samochodem nalezy jako: pierwszg pozycje wpisaC siedzibe
Wykonawcy (nazwa Wykonawcy, ulica, miejscowo$¢: np. Wykonawca X, ul. X 23,
miejscowos¢), natomiast drugg pozycje nalezy wpisa¢é OKE w Poznaniu, ul. Gronowa 22,
Poznan.

W przypadku, gdy aplikacja Google Maps wskazuje wiecej niz jedng trase, nalezy wybraé
najkrotszg. Jednostkg miary bedzie metr.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, przyznajgc punkty (maksymalnie 100 pkt) w ramach
kryterium wedtug zasady: 1% = 1 punkt.

Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktow dla danej oferty, za kazde kryterium,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw
ogotem stosujgc wzor:

Punkty ogdtem = punkty za kryterium ,cena oferty brutto” + punkty za kryterium ,odlegto$¢
siedziby Wykonawcy od siedziby OKE w Poznaniu”.



Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mdgt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zaméwienia na kazdym
etapie, bez podania przyczyny.

WYTYCZNE DLA WYKONAWCOW DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA TRESCI OFERTY
Oferta powinna zawierac:

» formularz oferty (zatgcznik nr 2),

» parafowany projekt umowy,

» parafowane zobowigzanie do zachowania tajemnicy (zatgcznik nr 4).

WARUNKI PLATNOSCI

OKE dokona zaptaty przelewem na wskazany rachunek bankowy w terminie 14 dni od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury potwierdzajgcej wykonanie umowy, najpdzniej
do dnia 20 grudnia 2023 r. na warunkach okreslonych w umowie.

TERMIN | SPOSOB PRZEKAZANIA ODPOWIEDZI

Jezeli wyrazajg Panstwo che¢ realizacji niniejszego  zamodwienia, prosimy
0 przestanie oferty nie pdzniej niz do dnia 31 pazdziernika 2023 r. na adres siedziby lub
adres e-mail Zamawiajgcego. Aby oferta zostata ztozona w wymaganym terminie liczy sie
moment doreczenia oferty Zamawiajgcemu.

DYREKTOR
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Poznaniu

/- Marcjanna Klessa

Zatgczniki:

Nr 1 — nakfad do wydruku

Nr 2 — formularz oferty

Nr 3 — projekt umowy

Nr 4 — zobowigzanie do zachowania tajemnicy



