INSTRUKCJA DLA OBSERWATORA

Obserwatorzy zobowkani ¢ do zapoznaniagi nasgpujacymi dokumentami:

*» Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwiehia 2007 roku
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikolaa promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania egzamindw i sprawdzianow vetazk publicznych (DzU z 2007 r.
Nr 83 poz. 562 ze zmianami — do pobrania ze stvvv.men.gov.pl, www.oke.poznan.pl
— wybierajic wtasciwy egzamin/sprawdzian, naphie zakladk Podstawy prawne);

= Procedurami dotyczcymi organizowania i przeprowadzania

— sprawdzianu w sz0stej klasie szkoty podstawowsewizujace w roku szkolnym
2014/2015 (do pobrania ze stronww.oke.poznan.ptaktadka sprawdzian-procedury),

— egzaminu w Kklasie trzeciej gimnazjum — obguiace w roku szkolnym 2014/2015
(do pobrania ze stronyww.oke.poznan.ptaktadka egzamin gimnazjalny-procedury),

— egzaminu maturalnego — obauijace w roku szkolnym 2014/2015 (do pobrania ze strony
www.oke.poznan.ptaktadka egzamin maturalny-procedury),

— egzaminu potwierdzgiego kwalifikacje zawodowe w 2015 roku (do pobramé strony
www.oke.poznan.plzaktadka ,stary” egzamin zawodowy-procedury oraktadka ,nowy”
egzamin zawodowy-procedury);

= Protokotami przebiegu obserwacji (do pobrania ze stronywww.oke.poznan.plkaktadka
serwis samorglow, dos¢gpne od 5 stycznia 2015 r.),

» Komunikatem Dyrektora CKE o materiatach i przyborach pomocniczych, z ktoryaith
korzyst& zdapcy (do pobrania ze stronywww.oke.poznan.ploraz www.cke.edu.pl
ogtaszany na dwa miaske przed terminem egci pisemnej egzaminu).

Upowaznienie dla obserwatora wystawione przez Dyrektor EOW Poznaniu naly przekaza
Dyrektorowi szkoty, do ktérej obserwator zostat eskwany w celu obserwacji przebiegu
sprawdzianu/egzaminu gimnazjalnego, maturalnegaodawego (zgodnie z zapisem na druku
upowanienia).

Osoba  upowmiona obserwuje czynndci  przygotowawcze oraz  przeprowadzanie
sprawdzianu/egzaminu, co oznacza:

= w przypadku wszystkich egzaminéw pisemnych prosze®Rodnicacego (Szkolnego)
Zespotu Egzaminacyjnego o skierowanie do sali egraeyjnej w zasadzie najwigkszej
liczbie zdapcych (jezeli nie ma innego wskazania),

= w sali egzaminacyjnegajmuje miejsce wskazaneprzez Przewodnigzego (Szkolnego)
Zespotu Egzaminacyjnego, z ktérego mazlimeos¢ obserwowania zdagych oraz cztonkéw
Zespotu Nadzorarego,

* nie przemieszcza siz sali do saliprzebywa w jednej sali egzaminacyjnejod momentu
zajmowania miejsc przez zdaych do chwili spakowania prac uczniéw i oddaniacpr
Przewodniczcemu Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego przez Zespatizorujcy
(podczas ustnej efci egzaminu maturalnego obserwuje czyrwed jednego
Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego),



w przypadku egzaminu zawodowego obserwuje przedjegminu przynajmniej podczas
jednej zmiany oraz nie wchodzi/nie wychodzi z salegzaminacyjnej podczas trwania
egzaminu,

w zaden sposb6bnie komentuje, nie uzgadnia czynndgci podejmowanych przez
Przewodniczcego Szkolnego/Przedmiotowego Zespotu Egzaminaggjné czionkow
Zespotu Nadzorapego/Egzaminuagcego,

nie ma wghdu do arkuszy egzaminacyjnych/zada egzaminacyjnych,

nie chodzi po sali, nie zagla do prac zdagych, nie rozmawia z cztonkami Zespotu
Nadzoruacego,

nie odpowiada na pytania zdeych oraz czionkow Zespotu Nadzageggo/
Egzaminacyjnego,

stwierdza (nie interpretujefakty, ktorych dotycz poszczegdlne punkty protokotow.

Obserwator stwierdza zgoditaz procedurami:

warunkéw technicznych i organizacyjnych szkot,

zabezpieczenia materiatbw egzaminacyjnych przed d pprawdzianie/egzaminie
gimnazjalnym, maturalnym, zawodowym, eksternistyczn

warunkéw panujcych w danej sali egzaminacyjnej (m.in. rozmiesm@estolikdw,
prawidtowa¢ wykorzystania pomocy naukowych...)

przebiegu sprawdzianu/egzaminu w danej sali...

Obserwator wypetnia protokot prawidtowe przebiegu sprawdzianu/egzaminu  (zarGwno
podczas czynroi przygotowawczych przed sprawdzianem/egzaminem,trakcie jego trwania,
jak i po jego zakfczeniu),nie opuszczaac zadnego z pyta.

Kazdorazowo, w przypadku zaznaczania odpowiedzi oznagagjniezgodn& z procedurami
(réwniez w przypadku nieudzielenia odpowiedzi), w miejscee@naczonym na uwagi i spostrenia
nalezy opisa zaistniad sytuacg.

Obserwator powinien przyBy do szkoty przynajmniej godzirg przed rozpocgiem
sprawdzianu/egzaminu.

Protokoty obserwacji natg ztozy¢ w dniu sprawdzianu/egzamindéw w instytucji delege;.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosied przebiegu sprawdzianu/egzaminu, mgych
stanowt podstaw wszcecia procedury wyjgniajgcej, nalgy w tym samym dniu skontaktowasie
z OKE w Poznaniu oraz faksem prze&iarotokot obserwacii.

Instytucja deleguica obserwatoréw przesyta protokoly obserwacji doe@bwej Komisji
Egzaminacyjnej w Poznani ciggu 3 dniod terminu sprawdzianu/egzaminu.

Dyrektor Okegowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu

Zofia Hryhorowicz



