OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYINA W POZNANIU

OKEP-110/11/2018

Ogtoszenie
Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu ogtasza nabér na stanowisko:

Eksperta/specjalisty — w Wydziale Egzaminéw Zawodowych

LICZBA ETATOW: 1 W PELNYM WYMIARZE
UMOWA: UMOWA O PRACE

WYMAGANIA NIEZBEDNE:
a) wyksztatcenie wyzsze
b) przygotowanie pedagogiczne (tylko na stanowisko eksperta),
c) stopieh awansu zawodowego — n-l mianowany, dyplomowany (tylko na stanowisko eksperta),
d) znajomos¢ obstugi komputera — minimum pakiet MS Office,
e) dobre umiejetnosci organizacyjne.

WYMAGANIA DODATKOWE:
a) umiejetnos¢ pracy w zespole,
b) umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
c) dyspozycyjnose,
d) znajomos$¢ jezyka obcego.

MILE WIDZIANE: nauczyciel zawodéw mechanicznych, elektrycznych, logistyczno — spedycyjnych, itp.

ZAKRES ZADAN:

a) koordynowanie dziatan w procesie przygotowania zadan, testow oraz ich zestawdw do przeprowadzania
czesci pisemnej i praktycznej egzamindw potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie,

b) przeprowadzanie standaryzacji wigzek zadan i arkuszy egzaminacyjnych do egzaminéw zewnetrznych,

c) przygotowywanie i okresowe prowadzenie w okregu dziatania Komisji szkolen zwigzanych z organizacjg
procesu egzaminowania i zewnetrznego oceniania uczniéw i stuchaczy, w tym w szczegdlno$ci szkolen
przewodniczacych zespotéw egzaminatoréw i egzaminatoréw oraz nadzorowanie ww.,

d) organizowanie i prowadzenie procesu weryfikacji poprawnosci sprawdzania i oceniania przez
egzaminatoréw prac uczniow i stuchaczy,

e) prowadzenie rejestru, wydawanie upowaznien osrodkom egzaminacyjnym,

f) analizowanie wynikow egzamindw, opracowywanie raportéw i sprawozdan z przeprowadzonych egzaminow
oraz udziat w komunikowaniu wynikéw,

g) opracowywanie réznorodnych materiatéw szkoleniowych, informacyjnych i ¢wiczeniowych.

WYMAGANE DOKUMENTY:

a) kserokopia swiadectwa potwierdzajgcego wyksztalcenie,

b) list motywacyjny,

c) kwestionariusz osobowy pobrany ze strony internetowej OKE,

d) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 922).

e) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE —
Dz.U.UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1.

* Klauzula informacyjna dla os6b ubiegajacych sie o prace w OKE znajduje si¢ na stronie http://bip.oke.poznan.pl pod adresem
http://bip.oke.poznan.pl/zalaczniki/942/Klauzula_informacyjna_rekrutacja_21_06_2018_15_30_56.pd

TERMIN SKLADANIA OFERT:

Dokumenty nalezy skiadaé lub przestaé w zamknietej kopercie opatrzonej napisem: ,NABOR NA STANOWISKO
EKSPERTA/SPECJALISTY w WYDZIALE EGZAMINOW ZAWODOWYCH” naadres: OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA w POZNANIU ul. GRONOWA 22; 61-655 POZNAN do dnia 15 stycznia 2019 r.

OTWARCIE OFERT: KANDYDACI SPELNIAJACY WYMAGANIA FORMALNE, KTORZY PO ANALIZIE OFERT ZOSTANA ZAKWALIFIKOWANI
DO KOLEJNEGO ETAPU NABORU, BEDA POWIADOMIENI O TERMINIE JEGO PRZEPROWADZENIA.

OFERTY NADESLANE W ODPOWIEDZI NA OGLOSZENIE ZOSTANA KOMISYJINIE ZNISZCZONE PO PRZEPROWADZENIU NABORU.
DODATKOWE INFORMACJE MOZNA UZYSKAC POD NR TEL (61) 85-40-196.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
ul. Gronowa 22, 61 — 655 Poznan

e-mail: sekretariat@oke.poznan.pl

tel. (61) 854 01 60, fax (61) 852 14 41


http://bip.oke.poznan.pl/

