
  
  

OGŁOSZENIE   

Dyrektor Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu ogłasza nabór na stanowisko:  

Sprzątaczki 

w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym 

  

I. DANE PODSTAWOWE 

1. Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonywania pracy): Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu, 

ul. Gronowa 22  

2. Wymiar czasu pracy:  1/2 etatu  (praca od poniedziałku do piątku w godzinach 15:00-19:00) 

3. Rodzaj umowy: umowa o pracę w celu zastępstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej 

nieobecności w pracy 

4. Określenie stanowiska urzędniczego: sprzątaczka 

 

II. ZAKRES ZADAŃ 

 

1. Sprzątanie przydzielonych pomieszczeń biurowych. 

2. Sprzątanie korytarzy, klatki schodowej, toalet oraz pomieszczeń socjalnych. 

 

III.WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE 

  

1. WYKSZTAŁCENIE I DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE  

    Wymagania niezbędne 

 

Doświadczenie na podobnym stanowisku minimum 1 rok. 

 

 

    2. CECHY OSOBOWOŚCI I PREDYSPOZYCJE  

    Pożądane 

 

a) Dokładność 

b) Dyspozycyjność 

 

3. UWAGI I INFORMACJE DODATKOWE   

 

Planowana data zatrudnienia – do uzgodnienia 

  

IV. WYMAGANE DOKUMENTY 

 

a) Kwestionariusz osobowy pobrany ze strony internetowej OKE lub życiorys (CV) 

b) List motywacyjny 

c) Kserokopie świadectw pracy  

d) Kserokopie świadectwa/dyplomu potwierdzającego wykształcenie 

 

* Klauzula informacyjna dla osób ubiegających się o pracę w OKE znajduje się na stronie: 

http://bip.oke.poznan.pl/zalaczniki/942/Klauzula_informacyjna_2022-_rekrutacja_01-02-2022_13-29-01.pdf  

 

  

    TERMIN SKŁADANIA OFERT:  

Dokumenty należy składać lub przesłać w zamkniętej kopercie opatrzonej napisem:   

„NABÓR NA STANOWISKO  SPRZĄTACZKA w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym” 

na adres: OKRĘGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA   

w POZNANIU ul. GRONOWA 22;  61-655 POZNAŃ do dnia 29 września 2023 r.   

  

OTWARCIE OFERT: KANDYDACI SPEŁNIAJĄCY WYMAGANIA FORMALNE, KTÓRZY PO 

ANALIZIE OFERT ZOSTANĄ ZAKWALIFIKOWANI DO KOLEJNEGO ETAPU NABORU, BĘDĄ 

POWIADOMIENI O TERMINIE JEGO PRZEPROWADZENIA.  

OFERTY NADESŁANE W ODPOWIEDZI NA OGŁOSZENIE ZOSTANĄ KOMISYJNIE ZNISZCZONE                          

PO PRZEPROWADZENIU NABORU.  

DODATKOWE INFORMACJE MOŻNA UZYSKAĆ POD NR TEL (61) 85-40-196.  
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