
 
 

 

 
Zespół standaryzacyjny   Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu 
współfinansowany  ul. Gronowa 22, 61 – 655 Poznań  
z Europejskiego Funduszu Społecznego  e-mail: sekretariat@oke.poznan.pl 
tel. (61) 854 01 86  tel.  (61) 854 01 60, fax  (61) 852 14 41 

 

Projekt VII „Budowa banków zadań” - Działanie 3.2. Priorytet III Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 
współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 
Ogłoszenie nr 1 z dnia 06.03.2014 r. 

 
 
         Dyrektor Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu ogłasza nabór na stanowisko: 
 
 
specjalista ds. standaryzacji  w Projekcie VII „Budowa banków zadań” (czas trwania projektu – 31.12.2014 r.) 

 
LICZBA ETATÓW: 2  W PEŁNYM WYMIARZE 

 
UMOWA: O PRACĘ NA CZAS OKREŚLONY 
 
WYMAGANIA NIEZBĘDNE: 

a) wykształcenie wyższe, 
b) bardzo dobra znajomość obsługi komputera – pakiet MS Office. 

 
WYMAGANIA DODATKOWE: 

a) umiejętność pracy w zespole, 
b) umiejętność analitycznego myślenia, 
c)    dobra organizacja pracy, 
c) gotowość do pracy w weekendy, 
d) gotowość do wyjazdów, 
e) mile widziane doświadczenie w pracy w projektach realizowanych w ramach Programu Operacyjnego 

Kapitał Ludzki. 
 
ZAKRES ZADAŃ: 

a) opracowywanie techniczne zbiorów zadań do druku, 
b) przygotowywanie niezbędnej dokumentacji projektowej, 
c) wprowadzanie danych do bazy, 
d) dobór szkół do standaryzacji, 
e) nadzór nad drukiem zeszytów, przebiegiem standaryzacji, organizacją procesu sprawdzania i oceniania prac 

po standaryzacji oraz nad skanowaniem prac, 
f) archiwizacja zeszytów, kart odpowiedzi i innych materiałów dokumentujących standaryzację, w tym 

przenoszenie/przewożenie dokumentacji projektowej, 
g) przygotowywanie dokumentacji z zakresu zamówień publicznych, 
h) prowadzenie bieżącej korespondencji. 

 
WYMAGANE DOKUMENTY: 

a) kserokopia świadectwa potwierdzającego wykształcenie 
b) Curriculum Vitae (CV) 
c)    kwestionariusz osobowy pobrany ze strony internetowej OKE 
d)  oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb 

niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r.  o ochronie danych 
osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 923 ze zmianami). 

 
 
TERMIN SKŁADANIA OFERT: 
            Dokumenty należy składać lub przesłać w zamkniętej kopercie opatrzonej napisem: „NABÓR                                 
NA STANOWISKO SPECJALISTY – EFS” na adres: OKRĘGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA w POZNANIU        
ul. GRONOWA 22;  61-655 POZNAŃ  do 14 marca 2014 r.  

 
OTWARCIE OFERT: KANDYDACI SPEŁNIAJĄCY WYMAGANIA FORMALNE, KTÓRZY PO ANALIZIE OFERT 

ZOSTANĄ ZAKWALIFIKOWANI DO KOLEJNEGO ETAPU NABORU, BĘDĄ POWIADOMIENI O TERMINIE JEGO 
PRZEPROWADZENIA. 
 
OFERTY NADESŁANE W ODPOWIEDZI NA OGŁOSZENIE ZOSTANĄ KOMISYJNIE ZNISZCZONE PO PRZEPROWADZENIU 
NABORU. 
DODATKOWE INFORMACJE MOŻNA UZYSKAĆ POD NR TEL (61) 85-40-196. 

 
WYBÓR KANDYDATA ZOSTANIE OGŁOSZONY NA NASZEJ STRONIE INTERNETOWEJ.  


