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Projekt VIl ,Budowa bankéw zadan” - Dziatanie 3.2. Priorytet Ill Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Ogtoszenie nr 1 z dnia 06.03.2014 r.

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu ogtasza nabor na stanowisko:

specjalista ds. standaryzacji w Projekcie VIl ,Budowa bankéw zadan” (czas trwania projektu — 31.12.2014 r.)
LICZBA ETATOW: 2 W PELNYM WYMIARZE
UMOWA: O PRACE NA CZAS OKRESLONY

WYMAGANIA NIEZBEDNE:
a) wyksztatcenie wyzsze,
b) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera — pakiet MS Office.

WYMAGANIA DODATKOWE:
a) umiejetnos¢ pracy w zespole,
b) umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
c) dobra organizacja pracy,
c) gotowosc¢ do pracy w weekendy,
d) gotowos¢ do wyjazddw,
e) mile widziane doswiadczenie w pracy w projektach realizowanych w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

ZAKRES ZADAN:

a) opracowywanie techniczne zbioréw zadan do druku,

b) przygotowywanie niezbednej dokumentacji projektowej,

c) wprowadzanie danych do bazy,

d) dobdr szkét do standaryzaciji,

e) nadzor nad drukiem zeszytéw, przebiegiem standaryzacji, organizacjg procesu sprawdzania i oceniania prac
po standaryzacji oraz nad skanowaniem prac,

f) archiwizacja zeszytow, kart odpowiedzi i innych materiatdbw dokumentujgcych standaryzacje, w tym
przenoszenie/przewozenie dokumentacji projektowej,

g) przygotowywanie dokumentacji z zakresu zaméwien publicznych,

h) prowadzenie biezgcej korespondenciji.

WYMAGANE DOKUMENTY:
a) kserokopia Swiadectwa potwierdzajgcego wyksztatcenie
b) Curriculum Vitae (CV)
c) kwestionariusz osobowy pobrany ze strony internetowej OKE
d) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 923 ze zmianami).

TERMIN SKLADANIA OFERT:

Dokumenty nalezy skladaé Ilub przestaé w zamknietej kopercie opatrzonej napisem: ,NABOR
NA STANOWISKO SPECJALISTY — EFS” na adres: OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA w POZNANIU
ul. GRONOWA 22; 61-655 POZNAN do 14 marca 2014 r.

OTWARCIE OFERT: KANDYDACI SPELNIAJACY WYMAGANIA FORMALNE, KTORZY PO ANALIZIE OFERT
ZOSTANA ZAKWALIFIKOWANI DO KOLEJNEGO ETAPU NABORU, BEDA POWIADOMIENI O TERMINIE JEGO
PRZEPROWADZENIA.

OFERTY NADEStANE W ODPOWIEDZI NA OGLOSZENIE ZOSTANA KOMISYJINIE ZNISZCZONE PO PRZEPROWADZENIU

NABORU.
DODATKOWE INFORMACJE MOZNA UZYSKAC POD NR TEL (61) 85-40-196.

WYBOR KANDYDATA ZOSTANIE OGEOSZONY NA NASZEJ STRONIE INTERNETOWEJ.

Zespot standaryzacyjny Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
wspotfinansowany ul. Gronowa 22, 61 — 655 Poznan
z Europejskiego Funduszu Spotecznego e-mail: sekretariat@oke.poznan.pl

tel. (61) 854 01 86 tel. (61) 854 01 60, fax (61) 852 14 41



