M Okregowa Komisja
Egzaminacyjna ; ! ;
w Poznaniu numer identyfikacyjny szkoty

pieczatka szkoty

miejscowosc data

ARKUSZ OBSERWACIJI PRZEBIEGU EGZAMINU MATURALNEGO

Jednostka delegujara ODSEIWALOIA ...........couiiiiiiiiii ettt bbbt e e sb e s b e e nnesae e e e enre e s

Wypetniajac arkusz obserwacji nalezy zamalowac¢ kwadrat odpowiadajacy zaobserwowanym faktom.

W przypadku pomyiki nalezy otoczy¢ kwadrat kétkiem i zamalowac wiasciwy. Wypetniony arkusz nalezy podpisac
i przekazac do podpisu przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty).

Oryginat dokumentu nalezy przesta¢ do OKE, kopia pozostaje w dokumentacji szkolnej.

Jezeli podczas egzaminu miato miejsce zachowanie niezgodne z przepisami lub inne zdarzenie, ktdre Pana/Pani
zdaniem mogto mie¢ wptyw na przebieg i wynik egzaminu, nalezy niezwtocznie skontaktowac sie z Okregowg
Komisjg Egzaminacyjng w Poznaniu:

e-mail: sekretariat@oke.poznan.pl

telefon: 61 8 540 160.

Zaistniatg sytuacje nalezy opisa¢ w pkt. III. UWAGI OBSERWATORA.

I. INFORMACJE O EGZAMINIE MATURALNYM

poziom podstawowy O
EGZAMIN MATURALNY — czesS¢ pisemna [J | poziom rozszerzony O
poziom dwujezyczny O
L b kreslani i
EGZAMIN MATURALNY — czeé¢ ustna [ [z okrestania poziomu =
poziom dwujezyczny O
EGZAMIN W ,STARE)” FORMULE | O | EGZAMIN W ,NOWE)” FORMULE =
PRZEDMIOT MATURALNY
jezyk polski [ | fizyka (fizyka i astronomia) O
matematyka [0 | geografia O
jezyk obcy .......eveeeeee. e historia
wpisac jaki
jezyk mnigjszosci narodowej
......................................... [ | nhistoria muzyki O
wpisac jaki
jezyk tfemkowski [ | historia sztuki O
jezyk kaszubski O | informatyka O
biologia O | jezyk facifski i kultura antyczna O
chemia [0 | wiedza o spoteczenstwie O
. INNY 1t re e b e se b ae e bere e s
filozofia O Wpisat: foki O
Numer sali, w ktdrej prowadzono ODSEIWACIE | .vvvevvvrrreriiiiiireieiireeee s srrrer e s ssrrre e e ssreees
Liczba zdajacych W Sali | ....eeveeeiieiiiiiiiiriiee e
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II. PRZEBIEG EGZAMINU MATURALNEGO

) ) ) . TAK | NIE
Egzamin przebiegat zgodnie z przepisami. O O
| 11 A. CZESC PISEMNA
Lp. | Stwierdzenia | TAK | NIE
Warunki lokalowe
1 Materiaty egzaminacyjne byty przechowywane w sejfie/specjalnym i dobrze zabezpieczonym n ]
' pomieszczeniu (niepotrzebne skreslic).
Sala, w ktdrej odbywat sie egzamin, spetniata warunki zapewniajace zdajacym
2. o A PP : O O
bezpieczenstwo i higiene pracy (temperatura, oswietlenie, poziom hatasu).
3. Sala, w ktdrej odbywat sie egzamin, spetniata wymagania okreslone w Wytycznych. O O
4. | Przygotowano Plan sali egzaminacyjnej. O O
5. Z sali usunieto pomoce dydaktyczne dotyczace danego egzaminu. O O
6. | W miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych umieszczono zegar. O O
7. Czas trwania danego egzaminu zapisano w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych. O O
8 Kazdy zdajacy siedziat przy osobnym numerowanym stoliku, a odlegtos¢ miedzy stolikami n ]
" | zapewniata samodzielnos¢ pracy.
Odlegtos$¢ pomiedzy zdajacymi siedzacymi przy stolikach wynosita co najmniej 1,5 m
9. ; ) O O
w kazdym kierunku.
Cztonkowie zespotu byli rozmieszczeni w sali w sposdb umozliwiajacy nadzorowanie
10. | wszystkich zdajacych w ramach przydzielonego sektora (zgodnie z Planem sali O O
egzaminacyjnej).
Przed egzaminem
11. | Przed wejéciem do sali egzaminacyjnej umieszczono liste zdajacych. O O
12. | Czekajac na wejscie do sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowywali wymagany odstep. O O
13. | Czekajac na wejscie do sali egzaminacyjnej, zdajacy mieli zakryte usta i nos. O O
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomniat zdajacym, cztonkom zespotu oraz
14. . ; : o7 Freld ] L O O
obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych.
15 Przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek tego zespotu przypomniat zdajacym n ]
" | o zasadach bezpieczenstwa sanitarnego okreslonych w Wytycznych.
16 Numery stolikéw, przy ktdrych bedq pracowac zdajacy, losowali cztonkowie zespotu 0 0
" | nadzorujacego w obecnosci zdajacych.
17. | Sprawdzono dokumenty tozsamosci zdajacych. O O
18. | Sprawdzono dokument tozsamosci obserwatora. O O
19 Zespot nadzorujacy skfadat sie ze zgodnej z przepisami liczby oséb n ]
" | (do 30 zdajacych — 2 cztonkéw, na kazdych kolejnych 25 — jedna osoba wiecej).
20 W sktad zespotu nadzorujgcego wchodzita osoba spoza szkoty, w ktdrej byt przeprowadzany n ]
" | egzamin maturalny.
W odbiorze materiatéw egzaminacyjnych od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
21, . : L . O O
uczestniczyt jeden przedstawiciel zdajacych.
Przebieg egzaminu
22 Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomniat zdajacym o zasadach zachowania sie n ]
" | podczas egzaminu.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomniat zdajagcym o obowigzku zapoznania sie
23. | przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja wydrukowana na stronie tytutowej O O
arkusza egzaminacyjnego.
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24 Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomniat zdajagcym o obowiazku sprawdzenia n ]
" | kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego poinformowat zdajacych:
25. | a) o obowigzku sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach, O O
b) o sposobie kodowania prac (dotyczy zdajacych, ktdrzy majg ten obowigzek). O O
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego poinformowat zdajacych o obowiazku zaznaczania
odpowiedzi do zadan zamknietych na karcie odpowiedzi (dotyczy egzaminu z matematyki
26. - : SR : - O O
na poziomie podstawowym i egzaminu z jezykow obcych na kazdym poziomie w arkuszach
standardowych).
27 Przewodniczacy zespotu nadzorujacego poinformowat zdajacych o zasadach oddawania n ]
* | arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

28. | Cztonkowie zespotu nadzorujacego przestrzegali zasad okreslonych w Wytycznych. O O

29 Cztonkowie zespotu nadzorujacego udzielali wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych n ]
" | lub komentowali je.

30 Przewodniczacy zespotu nadzorujacego poinformowat zdajacych, ze do konca pracy n ]
" | z arkuszem egzaminacyjnym pozostato 10 minut.

31 W trakcie egzaminu zdajacy korzystali z urzadzen telekomunikacyjnych, a cztonkowie zespotu n ]
" | nadzorujacego nie reagowali.

32 W trakcie egzaminu zdajacy korzystali wytacznie z materiatdéw dozwolonych (wymienionych n ]
" | w komunikacie dyrektora CKE).

33 Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w trakcie egzaminu wykonywali inne czynnosci nieobjete n ]
" | egzaminem (np. czytali gazety, sprawdzali prace uczniowskie, rozmawiali).

34. | Cztonkowie zespotu nadzorujacego korzystali z urzadzen telekomunikacyjnych. O O
Jezeli w szkole przyjeto organizacje egzaminu umoZziiwiajaca rozpoczynanie go o roznych

35. | godzinach: Zadbano, aby uczniowie konczacy egzamin i wychodzacy z sali egzaminacyjnej O O
nie przeszkadzali uczniom, ktérzy nadal pracujg z arkuszem egzaminacyjnym.

Po egzaminie

36 Cztonkowie zespotu nadzorujacego przy odbiorze prac sprawdzali kompletno$¢ arkusza ] ]

" | egzaminacyjnego, poprawnos$¢ kodowania i naniesienia oznaczen na karcie odpowiedzi.

37. | Przy pakowaniu prac byt obecny przedstawiciel zdajacych. O O
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazat niezwtocznie po zakoficzonym egzaminie

38. | wszystkie spakowane i uporzadkowane materiaty i dokumenty egzaminacyjne O O
przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.

39 Przy przeprowadzaniu czynnosci pakowania i przekazywania materiatéw zachowane byty ] ]

" | zasady okreslone w Wytycznych.
II B. CZESC USTNA
jezyk polski, jezyk mniejszosci narodowej, jezyk mniejszosci etnicznej, jezyk regionalny

Lp. | Stwierdzenia | TAK | NIE

Warunki lokalowe

1 Materialy egzaminacyjne byty przechowywane w sejfie/specjalnym i dobrze zabezpieczonym n ]

" | pomieszczeniu (niepotrzebne skreslic).
Sala, w ktdrej odbywat sie egzamin, spetniata warunki zapewniajace zdajacym

2. S A PP : O O
bezpieczenstwo i higiene pracy (temperatura, oswietlenie, poziom hatasu).

Sala, w ktdrej odbywat sie egzamin, spetniata wymagania okreslone w Wytycznych,

3. w szczegolnosci zapewniony zostat co najmniej 2-metrowy odstep pomiedzy cztonkami O O
zespotu przedmiotowego i zdajacym.

Jezeli dla osoby przygotowujacej sie do odpowiedzi zorganizowana zostata oddzielna sala

4, A i ; . O O
egzaminacyjna: sala ta spetniata wymagania okreSlone w Wytycznych.

Jezeli dla osoby przygotowujacej sie do odpowiedzi zorganizowana zostata oddzielna sala

5. | egzaminacyjna: zapewniono obecnos¢ nauczyciela/osoby, ktéra nadzorowata samodzielnos¢ O O
pracy przygotowujacej sie do odpowiedzi.
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Lp. | Stwierdzenia TAK | NIE
6. Z sali usunieto pomoce dydaktyczne dotyczace danego egzaminu. O O
7. W miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych umieszczono zegar. O O
W sali/salach zapewniono dostep do komputeréw, a w przypadku komputera dla osoby
8. przygotowujacej sie do egzaminu — dostep do komputera z drukarka, (dotyczy egzaminu O O
z wykorzystaniem komputerdw).
9 Komputery oraz sprzet wykorzystywany do przeprowadzenia czesci ustnej byty n ]
i dezynfekowane zgodnie z zasadami okreSlonymi w Wytycznych.
Przed egzaminem
10. | Przed wejsciem do sali egzaminacyjnej umieszczono liste zdajacych. O O
11. | Czekajac na wejscie do sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowywali wymagany odstep. O O
12. | Czekajac na wejscie do sali egzaminacyjnej, zdajacy mieli zakryte usta i nos. O O
Przewodniczacy zespotu przedmiotowego sprawdzit poprawnos¢ dziatania przygotowanego
13. , iy h O O
sprzetu (w przypadku korzystania na egzaminie z komputerow).
Przewodniczacy zespotu przedmiotowego sprawdzit, czy na pulpitach komputeréw znajdujg
14. | sie foldery z plikami zawierajgcymi zadania na dany dzien (w przypadku korzystania na O O
egzaminie z komputerdw).
Przewodniczacy zespotu przedmiotowego przypomniat zdajacym, cztonkom zespotu oraz
15. . : . e e . o O O
obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych.
16 Przewodniczacy zespotu przedmiotowego lub czionek tego zespotu przypomniat zdajacym n ]
* | o zasadach bezpieczenstwa sanitarnego okreslonych w Wytycznych.
17. | Sprawdzono dokumenty tozsamoéci zdajacych. O O
18. | Sprawdzono dokument tozsamosci obserwatora. O O
19 W skiad zespotu przedmiotowego wchodzit nauczyciel zatrudniony w innej szkole lub n ]
" | placdwece.
Przebieg egzaminu
20 Przewodniczacy zespotu przedmiotowego kontrolowat czas trwania egzaminu poszczegéinych ] ]
" | zdajacych.
21. | Cztonkowie zespotu przedmiotowego przerywali zdajacemu wypowiedz monologowa. O O
22 Czlonkowie zespotu przedmiotowego udzielali wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych 0 0
" | lub komentowali je.
23. | Czlonkowie zespotu przedmiotowego przeprowadzili egzamin zgodnie z przepisami. O O
Cztonkowie zespotu przedmiotowego przeprowadzali losowanie zadan przez zdajacych
24, | zgodne z zasadami opisanymi w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania O O
egzaminu maturalnego w ,,nowej” formule.
25 Czlonkowie zespotu przedmiotowego posiadali kryteria oceniania, z ktdrych korzystali,
" | oceniajac wypowiedzi zdajacych.
26 Czlonkowie zespotu przedmiotowego wypetniali protokét indywidualnej oceny
" | po kazdym zdajacym.
27. | Cztonkowie zespotu nadzorujgcego korzystali z urzadzen telekomunikacyjnych.
Po egzaminie
Cztonkowie zespotu przedmiotowego po egzaminie zebrali kartki z notatkami, wylosowane
28 bilety oraz wydruki zadan egzaminacyjnych oraz zabezpieczyli je zgodnie z zasadami n ]
" | okreSlonymi w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego
w2020 r.
Przewodniczacy zespotu przedmiotowego przekazat niezwtocznie po zakoficzonym egzaminie
29. | wszystkie spakowane i uporzadkowane materiaty i dokumenty egzaminacyjne O O

przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.
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II C. CZESC USTNA
jezyk obcy nowozytny

Lp. | Stwierdzenia | TAK | NIE
Warunki lokalowe
1 Materiaty egzaminacyjne byty przechowywane w sejfie/specjalnym i dobrze zabezpieczonym n ]
' pomieszczeniu (niepotrzebne skreslic).
Sala, w ktdrej odbywat sie egzamin, spetniata warunki zapewniajace zdajacym
2. e A habaite ) O O
bezpieczenstwo i higiene pracy (temperatura, oswietlenie, poziom hatasu).
Sala, w ktdrej odbywat sie egzamin, spetniata wymagania okreslone w Wytycznych,
3. w szczegdlnosci zapewniony zostat co najmniej 2-metrowy odstep pomiedzy cztonkami O O
zespotu przedmiotowego i zdajacym.
4 W sali/salach zapewniono dostep do komputeréw (dotyczy egzaminu z wykorzystaniem n ]
' komputeréw).
5 Komputery oraz sprzet wykorzystywany do przeprowadzenia czesci ustnej byty n ]
" | dezynfekowane zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych.
Przed egzaminem
6. Przed wejsciem do sali egzaminacyjnej umieszczono liste zdajacych. O O
7. Czekajac na wejscie do sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowywali wymagany odstep. O O
8. | Czekajac na wejscie do sali egzaminacyjnej, zdajacy mieli zakryte usta i nos. O O
9 Przewodniczacy zespotu przedmiotowego sprawdzit poprawnos¢ dziatania przygotowanego n ]
' sprzetu (w przypadku korzystania na egzaminie z komputeréw).
Przewodniczacy zespotu przedmiotowego sprawdzit, czy na pulpitach komputeréw znajdujg
10. | sie foldery z plikami zawierajacymi zadania na dany dzien (w przypadku korzystania O O
na egzaminie z komputerow).
11 Przewodniczacy zespotu przedmiotowego przypomniat zdajacym, cztonkom zespotu oraz ] ]
" | obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych.
12 Przewodniczacy zespotu przedmiotowego lub czionek tego zespotu przypomniat zdajacym n ]
" | o zasadach bezpieczenstwa sanitarnego okreslonych w Wytycznych.
13. | Sprawdzono dokumenty tozsamoéci zdajacych. O O
14. | Sprawdzono dokument tozsamosci obserwatora. O O
15 W skiad zespotu przedmiotowego wchodzit nauczyciel zatrudniony w innej szkole lub n ]
" | placdwece.
Przebieg egzaminu
Cztonkowie zespotu przedmiotowego przeprowadzali losowanie zadan przez zdajacych
16. | zgodne z zasadami opisanymi w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania O O
egzaminu maturalnego w ,,nowej” formule.
17. | Od momentu wylosowania zestawu egzamin prowadzony byt wylacznie w jezyku obcym. O O
Czlonkowie zespotu przedmiotowego kontrolowali czas trwania poszczegdlnych czesci
18. | egzaminu, korzystajac z zegara z sekundnikiem/stopera, a nie z aplikacji w urzadzeniu O O
telekomunikacyjnym.
19 Egzamin dla danego zdajacego przeprowadzat wytacznie jeden cztonek ] ]
" | zespotu, wskazany przez przewodniczacego zespotu przedmiotowego.
20. | 7dajacy sporzadzat notatki. O O
21. | 7Zdajacy korzystat ze stownikéw lub innych pomocy. O O
Cztonkowie zespotu przedmiotowego udzielali wyjasnien dotyczacych zadan
22, O -J O O
egzaminacyjnych lub komentowali je.
23 Cztonkowie zespotu przedmiotowego przeprowadzili egzamin zgodnie | O
" | z przepisami.
24 Cztonkowie zespotu przedmiotowego posiadali kryteria oceniania, z ktérych n ]
" | korzystali, oceniajac wypowiedzi zdajacych.
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25 Cztonkowie zespotu przedmiotowego wypetniali protokdt indywidualnej oceny
" | po kazdym zdajacym.

26. | Cztonkowie zespotu nadzorujgcego korzystali z urzadzen telekomunikacyjnych.

Po egzaminie

Czlonkowie zespotu przedmiotowego po egzaminie zebrali wylosowane bilety oraz wydruki
27. | zadan egzaminacyjnych oraz zabezpieczyli je zgodnie z zasadami okre$lonymi w Informacji
0 sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w 2020 r.

Przewodniczacy zespotu przedmiotowego przekazat niezwtocznie po zakoriczonym egzaminie
28. | wszystkie spakowane i uporzadkowane materiaty i dokumenty egzaminacyjne
przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.
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I1I. UWAGI OBSERWATORA | TAK | NIE

Czesc¢ pisemna

godzina rozdania zestawow egzaminacyjnych (w sali)

godzina rozpoczecia pracy z zestawem

Wszyscy zdajacy zakonczyli prace przed uptywem wyznaczonego czasu. | O | O
Czes¢ ustna — jezyk polski

Osoba przygotowujgca sie do egzaminu miata mozliwo$¢ wydrukowania wylosowanego zadania. O O
Godzine przed rozpoczeciem egzaminu w szkole byli obecni wszyscy cztonkowie zespotu n ]
przedmiotowego.

Jedli zdajacy wygtosit wypowiedz monologowa nie na temat I,ub za krotka, cztonkowie zespotu n ]
przedmiotowego nie przeprowadzili z nim rozmowy (wypetnic, jesli taka sytuacja wystapita).

Ustalanie wynikéw odbywato sie w obecnosci zdajacych. O O
Liczba punktow uzyskana przez danego zdajacego byta ustalona wspdlnie przez przewodniczacego

i cztonka zespotu przedmiotowego po zakonczeniu egzaminu dla kazdego zdajacego lub grupy O O
zdajacych, zgodnie z decyzjq PZE.

Czes¢ ustna — jezyk obcy nowozytny

W miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych umieszczono zegar. O O
Z sali usunieto pomoce dydaktyczne dotyczace danego jezyka. O O
Liczba punktdéw uzyskana przez danego zdajacego byta ustalona wspdlinie przez przewodniczacego n ]
i cztonka zespotu przedmiotowego.

Jezeli podczas egzaminu miato miejsce postepowanie niezgodne z procedurami, w tym z zasadami okreslonymi
w Wytycznych lub inne zdarzenie, ktére mogto mie¢ wptyw na przebieg i wynik egzaminu, prosze je opisac,
omawiajac reakcje 0sob znajdujacych sie w sali.

Jezeli nie udzielono odpowiedzi na pytania znajdujace sie w arkuszu obserwacji, nalezy wyjasni¢ przyczyne braku
odpowiedzi.

miejscowos¢, data Podpis obserwatora wypetniajacego Podpis przewodniczacego zespotu
arkusz obserwacji nadzorujacego/przedmiotowego

czytelny podpis przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
(dyrektora szkoty)
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