WYCIAG
z informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminow eksternistycznych

WGLAD DO SPRAWDZONYCH PRAC EGZAMINACYJNYCH

Whiosek o wglad

1.
2.

Weglad do pracy egzaminacyjnej przystuguje zdajacemu na jego pisemny wniosek.

Whniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej sklada si¢ do dyrektora wlasciwej komisji okregowe;.
Whniosek moze by¢ zlozony osobiscie przez uprawniong osobg¢ lub przestany do komisji okregowej
droga elektroniczna, faksem lub pocztg tradycyjna.

Wniosek o wglad mozna zlozy¢ na formularzu opublikowanym na stronie internetowej komisji

okregowej lub w innej formie, w tym droga listowa / e-mailowa (skan wniosku z podpisem

zdajacego) lub faksem. We wniosku o wglad do pracy egzaminacyjnej nalezy wskazaé:

a. imig i nazwisko zdajacego

b. PESEL zdajgcego

c. dane teleadresowe osoby dokonujacej wgladu, w tym adres pocztowy oraz - jezeli to tylko
mozliwe - adres e-mail oraz/lub numer telefonu komoérkowego Iub inny sposob kontaktu
umozliwiajacy jak najszybsze przekazanie informacji o wyznaczonym terminie wgladu

d. egzamin/egzaminy, ktoérych wglad dotyczy.

Whnioski o wglad sg przyjmowane i rozpatrywane od dnia ogloszenia wynikow danego egzaminu,

zgodnie z kolejnoscia wptywu.

Termin i miejsce wgladu

1.

Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej - jezeli to mozliwe, w porozumieniu z wnioskodawca
- wyznacza termin wgladu (dzien oraz godzing) w ciggu nie wigcej niz 5 dni roboczych od
otrzymania wniosku o wglad. O wyznaczonym terminie wgladu komisja okrggowa informuje
wnioskodawce.

Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej wyznacza miejsce wgladu. W szczegélnych oraz

uzasadnionych przypadkach wynikajagcych z niepelnosprawnosci osoby uprawnionej do wgladu

dyrektor okr¢gowej komisji egzaminacyjnej moze wyrazi¢ zgode na zorganizowanie

i przeprowadzenie wgladu poza siedzibg komisji okregowe;j.

Czas oczekiwania na wglad nie moze by¢ dluzszy niz 14 dni od momentu zlozenia wniosku o wglad

(w przypadku wnioskéw przesylanych listownie decyduje data wptywu wniosku do komisji

okregowej).

W  przypadku wpltywu znacznej liczby wnioskow o wglad w krotkim okresie czasu dyrektor

okrggowej komisji egzaminacyjnej moze podja¢ decyzje¢ o wydluzeniu terminu, o ktorym mowa

w pkt 3., jednak nie wigcej niz o 7 dni.

Wyznaczony przez dyrektora komisji okr¢gowej termin wgladu moze zosta¢ zmieniony:

a. na prosbe osoby uprawnionej do wgladu, w ramach mozliwosci organizacyjnych komisji
okrggowej

b. na prosbe komisji okr¢gowej, w porozumieniu z osoba uprawniong do wgladu.

W przypadku spoznienia si¢ na wglad przez osob¢ uprawniong do wgladu termin wgladu - jezeli to
tylko mozliwe - przesuwany jest na pozniejsza godzing tego samego dnia. Jezeli dokonanie wgladu
tego samego dnia nie jest juz mozliwe z przyczyn obiektywnych lub na prosb¢ osoby uprawnionej
do wgladu, termin moze zosta¢ przesunigty na inny dzien.

Prace egzaminacyjne s3a przechowywane przez 6 miesigcy od dnia ogloszenia wynikéw danego
egzaminu. Po tym okresie nie jest mozliwe zorganizowanie oraz przeprowadzenie wgladu do pracy
egzaminacyjnej.

Okrggowa komisja egzaminacyjna nie zwraca kosztéw podrozy zwigzanych z dojazdem osoby
uprawnionej do wgladu, w tym zdajacego, do miejsca wgladu wyznaczonego przez dyrektora
komisji okrggowe;.



Zasady wgladu

1. Potwierdzenie uprawnienia do dokonania wglgdu. Na wglad nalezy zglosic si¢ z dokumentem
potwierdzajacym tozsamos$¢ osoby dokonujacej wgladu.

2. Forma udostgpniania prac do wglgdu. Osobie uprawnionej do wgladu udostgpnia si¢ prace
egzaminacyjng w formie, w jakiej zostala przekazana przez zdajacego 1 oceniona przez
egzaminatora. Przed udostgpnieniem pracy do wgladu zabezpiecza si¢ dane osobowe egzaminatora
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

3. Czas trwania wglgdu. Czas wgladu do jednej pracy egzaminacyjnej wyznaczony przez dyrektora
komisji okregowej nie moze by¢ krotszy niz 30 minut. Na prosbe osoby uprawnionej do wgladu, po
uptywie czasu wyznaczonego przez dyrektora komisji okrggowej, czas wgladu moze zostaé
wydluzony w takim zakresie, w jakim jest to mozliwe, po uwzglgdnieniu liczby wgladow
wyznaczonych na dany dzien.

4. Osoby obecne podczas wglgdu. Podczas wgladu obecny jest pracownik komisji okregowej. Przed
rozpoczeciem wgladu pracownik komisji okrggowej informuje osobg dokonujaca wgladu o tym,
czy jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania merytoryczne dotyczace rozwigzan / zadan / liczby
punktow przyznanych przez egzaminatora lub czy istniecje mozliwos¢ rozmowy z ekspertem
przedmiotowym.

5. Przebieg wglgdu. Po sprawdzeniu danych osobowych osoby dokonujacej wgladu, osoba
przeprowadzajaca wglad:
a. upewnia sig, czy osoba dokonujaca wgladu zapoznata si¢ z procedurami wgladu
b. przekazuje osobie dokonujgcej wgladu informacje, o ktérych mowa w pkt 4. Osobie
dokonujacej wgladu nalezy wudostgpni¢ prac¢ egzaminacyjng oraz kryteria oceniania. Po
zakonczonym wgladzie pracownik komisji okrggowej odnotowuje realizacje wgladu, a osoba
dokonujaca wgladu potwierdza to wlasnorecznym podpisem.

6. Zakaz wykonywania kserokopii pracy egzaminacyjnej. Praca egzaminacyjna nie moze by¢
kopiowana. Mozliwe jest natomiast wykonywanie zdje¢ pracy egzaminacyjnej, w calosci lub
W czgscl.

7. Korzystanie z urzqdzen telekomunikacyjnych. Podczas wgladu dozwolone jest korzystanie z aparatu
fotograficznego, ktory jest integralng czeScig urzadzenia telekomunikacyjnego, np. telefonu
komoérkowego.

8. Sporzqdzanie notatek przez osobg dokonujgcq wglgdu. Osoba dokonujagca wgladu ma prawo
sporzadzania notatek podczas wgladu, korzystajac z materialow przekazanych przez okrggows
komisje egzaminacyjng. Osobom dokonujacym wgladu nalezy zapewni¢ kartki formatu A4 oraz
dtugopisy (w kolorze okreslonym przez komisje okregows). Osoby dokonujace wgladu nie moga
robi¢ notatek, korzystajac z wlasnych materialow i przyboréw do pisania.

Zgtaszanie zastrzezen dotyczacych sprawdzania pracy. Weryfikacja sumy punktow

1. Jezeli podczas wgladu osoba uprawniona do wgladu zglasza zastrzezenia dotyczace sprawdzenia
pracy, w tym liczby punktow przyznanych przez egzaminatora, w pierwszej kolejnosci komisja
okrggowa powinna dazy¢ do wyjasnienia watpliwosci podczas wgladu.

2. Jezeli spelnienie wytycznej okre$lonej w pkt 1. nie jest mozliwe lub osoba uprawniona do wgladu
- pomimo udzielonych jej wyjasnien - podtrzymuje swoje zastrzezenia dotyczace sprawdzenia
pracy, osoba przeprowadzajaca wglad informuje osobe uprawniona do wgladu o mozliwosci
skierowania do dyrektora komisji okregowej wniosku o weryfikacje sumy punktow.

3. We wniosku o weryfikacje sumy punktow nalezy wskazac:
a. imi¢ i nazwisko zdajacego
b. PESEL zdajacego
C. egzamin, ktorego wglad dotyczyt
d. numery zadan, w ktorych suma punktéw ma zosta¢ zweryfikowana.

4. Wniosek moze by¢ zlozony osobiscie przez uprawniong osobg¢ lub przestany do komisji okrggowej
droga elektroniczng, faksem lub poczta tradycyjnag. Wniosek musi zosta¢ zlozony nie podzniej niz 2
dni robocze po dokonaniu wgladu.



W przypadku zastrzezen dotyczacych kwestii natury technicznej, np. pomylek w sumowaniu liczby
punktow przyznanych za rozwigzania poszczegdlnych zadan, weryfikacji dokonuje pracownik
wskazany przez dyrektora komisji okrggowe;.

W  przypadku zastrzezen dotyczacych kwestii  merytorycznych, dyrektor komisji okrggowej
wskazuje osobg, ktora dokonuje ponownej oceny rozwigzan wskazanych zadan, zgodnie ze
schematem punktowania zadan opracowanym przez CKE. Osoba wskazana przez dyrektora komisji
okregowej musi posiada¢ uprawnienia egzaminatora w zakresie danego przedmiotu.

Weryfikacji sumy punktéw dokonuje si¢ najszybciej, jak jest to mozliwe, w ciaggu nie wigcej niz 14
dni od wptynigcia do komisji okrggowej wniosku, o ktorym mowa w pkt 4. W uzasadnionych
przypadkach wskazany termin moze zosta¢ wydtuzony, jednak nie wigcej niz o 7 dni. O zaistniatym
opo6znieniu nalezy poinformowa¢ wnioskodawce.

Jezeli w wyniku weryfikacji sumy punktéw wynik egzaminu zostal podwyzszony, stosowne zmiany
nanosi si¢ w dokumentacji egzaminu oraz systemach informatycznych. Zdajacy powinien zostac
bezzwlocznie poinformowany (telefonicznie albo droga elektroniczna, albo listem poleconym)
o zmianie wyniku egzaminacyjnego. Zdajagcemu wydaje si¢ nowe $wiadectwo / zaswiadczenie po
zwroceniu poprzednio wydanego dokumentu. Poprawiony dokument jest wydawany z nowym
numerem, natomiast data wystawienia jest taka sama, jak na dokumencie wydanym uprzednio.



