Procedury wgladu do sprawdzonej i ocenionej pracy egzaminacyjnej
obowigzujgce w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

1. Zdajacy (a w przypadku ucznia niepetnoletniego — réwniez jeden z jego
rodzicéw/prawnych opiekunéw) majg prawo wgladu do sprawdzonej i ocenionej pracy
egzaminacyjnej tego zdajgcego, w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 6 miesiecy od dnia wydania przez
okregowg komisje egzaminacyjng odpowiednio zaswiadczenia, Swiadectwa albo
aneksu.

2. Nie dopuszcza sie mozliwosci dokonywania wglgdu przez petnomocnika lub
Z udziatem petnomocnika albo innej osoby wskazanej przez zdajgcego lub jego
rodzicéw.

3. Prace egzaminacyjng stanowi kompletny arkusz egzaminacyjny (ij. zeszyt zadan
egzaminacyjnych oraz karta odpowiedzi) oraz — w przypadku arkuszy w dostosowanej
formie — wszystkie inne materiaty wytworzone przez zdajgcego i/lub nauczyciela
wspomagajgcego podczas egzaminu.

4. Whniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej sktada sie do dyrektora wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej. Wniosek moze by¢ przestany do OKE drogg
elektroniczna, faksem lub pocztg tradycyjna (odpowiednio zalgcznik A albo B).

5. Whniosek o wglgd mozna réwniez ztozy¢ w innej formie niz okreslona w zatgczniku. We
wniosku o wglad do pracy egzaminacyjnej nalezy wskazac:
a. imie i nazwisko zdajgcego
b. PESEL zdajgcego
c. dane teleadresowe osoby dokonujgcej wgladu, w tym adres pocztowy oraz — jezeli
to tylko mozliwe — adres e-mail oraz/lub numer telefonu komorkowego lub inny
sposo6b kontaktu umozliwiajgcy jak najszybsze przekazanie informacji
0 wyznaczonym terminie wgladu
d. przedmiot (poziom) egzaminacyjny, ktérego wglad dotyczy
termin przystgpienia do egzaminu: gtéwny, dodatkowy, poprawkowy (wytgcznie
w przypadku egzaminu maturalnego).
6. Whnioski o wglad sg przyjmowane i rozpatrywane:
1) w przypadku egzaminu 6smoklasisty: od 2 lipca 2021 r.
2) w przypadku egzaminu maturalnego: od 5 lipca 2021 r.,

zgodnie z kolejnoscia wptywu.

7. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej — jezeli to mozliwe, w porozumieniu
z wnioskodawcg — wyznacza termin wgladu (dzien oraz godzing) w ciggu nie wiecej niz
5 dni roboczych od otrzymania wniosku o wglad. O wyznaczonym terminie wgladu
OKE informuje wnioskodawce.

8. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej wyznacza miejsce wgladu.
W szczegolnych oraz uzasadnionych przypadkach wynikajgcych z niepetnosprawnosci
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osoby uprawnionej do wgladu dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze

wyrazi¢ zgode na zorganizowanie i przeprowadzenie wglgdu poza siedzibg OKE.

Wyznaczony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej termin wglgdu moze

zosta¢ zmieniony:

a. na prosbe osoby uprawnionej do wgladu, w ramach mozliwosci organizacyjnych
OKE

b. na prosbe OKE, w porozumieniu z osobg uprawniong do wglgdu.

10. W przypadku usprawiedliwionego spoznienia sie na wglad przez osobe uprawniong do

wgladu, termin wgladu — jezeli to tylko mozliwe — przesuwany jest na pozniejszg

godzine tego samego dnia w godzinach pracy OKE. Jezeli dokonanie wglgdu tego
samego dnia nie jest juz mozliwe z przyczyn obiektywnych lub na prosbe osoby
uprawnionej do wgladu, termin moze zosta¢ przesuniety na inny dzien.

11. Okregowa komisja egzaminacyjna nie zwraca kosztéw podrozy zwigzanych

Z dojazdem osoby uprawnionej do wgladu, w tym zdajgcego, do miejsca wgladu

wyznaczonego przez dyrektora OKE.

12. Przeprowadzanie wglgdow z uwzglednieniem wymogow zapewnienia bezpieczenstwa

sanitarnego w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

1) Potwierdzenie uprawnienia do dokonania wglgdu. Na wglad nalezy zgtosic¢ sie
z dokumentem potwierdzajgcym tozsamo$¢ osoby/osob dokonujgcych wgladu.

2) Forma udostepniania prac do wglgdu. Osobie uprawnionej do wgladu udostepnia
sie prace egzaminacyjng w formie, w jakiej zostata przekazana przez zdajgcego
i oceniona przez egzaminatora / oceniona z wykorzystaniem elektronicznych
narzedzi. Przed udostepnieniem pracy do wgladu zabezpiecza sie dane osobowe
egzaminatora przed nieuprawnionym ujawnieniem.

3) Czas trwania wglgdu. Czas wgladu do jednej pracy egzaminacyjnej wyznaczony
przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej nie moze by¢ dtuzszy niz 25
minut (na wniosek zdajgcego, a w przypadku zdajgcego niepetnoletniego —
réwniez jego rodzica/prawnego opiekuna — czas ten moze by¢ krotszy). Na prosbe
osoby uprawnionej do wgladu, po uptywie czasu wyznaczonego przez dyrektora
OKE, czas wgladu moze zosta¢ wydtuzony w takim zakresie, w jakim jest to
mozliwe, po uwzglednieniu liczby wgladéw wyznaczonych na dany dzien.

4) Osoby obecne podczas wglgdu. Podczas wglgdu obecny jest pracownik okregowe;j
komisji egzaminacyjnej. Przed rozpoczeciem wgladu pracownik OKE informuje
osobe dokonujgcag wgladu o tym, czy jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania
merytoryczne dotyczgce rozwigzan / zadan / liczby punktow przyznanych przez
egzaminatora lub czy istnieje mozliwos¢ rozmowy z ekspertem przedmiotowym.

5) Zasady oceniania rozwigzan zadan. Podczas dokonywania wgladu zdajacy lub
jego rodzic/prawny opiekun mogg korzysta¢ z zasad oceniania rozwigzan zadan,
o ktorych mowa w art. 9a ust. 2 pkt 2 ustawy, ogtoszonych na stronie internetowe;j
CKE (np. korzystajgc z przegladarki internetowej we wtasnym telefonie
komérkowym, tablecie, iPadzie). Zdajacy lub jego rodzic/prawny opiekun mogg
réwniez przyjecha¢ na wglad z wlasnym wydrukiem ww. zasad oceniania. OKE
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moze rowniez zapewni¢ wydruk zasad oceniania dla osoby dokonujgcej wgladu,

jednakze wskazane jest korzystanie z tego wydruku w rekawiczkach.

6) Przebieg wgladu. Po sprawdzeniu danych osobowych osoby/oséb dokonujgcych
wglgdu osoba przeprowadzajgca wglad:
= upewnia sie, czy osoba dokonujgca wglgdu zapoznata sie z zasadami wgladu,

w tym z zasadami dotyczgcymi zachowania bezpieczenstwa sanitarnego (por.
pkt 12.11.)

= przekazuje osobie dokonujgcej wgladu informacje, o ktérych mowa w pkt 12.4.

Po zakonczonym wgladzie pracownik okregowej komisji egzaminacyjnej

odnotowuje realizacje wgladu, a osoba dokonujgca wgladu potwierdza to

wtasnorecznym podpisem.

7) Wykonywanie kserokopii oraz zdjec pracy egzaminacyjnej. Praca egzaminacyjna
nie moze by¢ kopiowana. Mozliwe jest natomiast wykonywanie zdje¢ pracy
egzaminacyjnej, w catosci lub w czesci. Ze wzgledu na koniecznosé zapobiegania,
przeciwdziatania i zwalczania COVID-19 CKE oraz OKE zachecajg do skracania
czasu wglgdu do pracy egzaminacyjnej poprzez wykonywanie fotografii pracy
egzaminacyjnej, do pdzniejszej analizy.

8) Korzystanie z urzgdzen telekomunikacyjnych. Podczas wglagdu dozwolone jest
korzystanie z aparatu fotograficznego, ktéry jest integralng czescig urzgdzenia
telekomunikacyjnego, np. telefonu komérkowego.

9) Sporzgdzanie notatek przez osobe dokonujgcg wglgdu. Osoba dokonujgca wglgdu
ma prawo sporzadzania notatek podczas wgladu. Osobom dokonujgcym wglgdu
nalezy zapewnic kartki formatu A4, ktére zabierajg ze sobg po zakorczonym
wgladzie. Osoby dokonujgce wgladu moga robi¢ notatki, korzystajgc z wlasnych
przyboréw do pisania, okreslonych przez dyrektora OKE (dtugopis w kolorze innym
niz niebieski lub czarny, otdéwek). OKE moze zdecydowaé o zapewnieniu osobom
dokonujgcym wgladu przyboréw do pisania — konieczne jest wéwczas zapewnienie
ich dezynfekc;ji (jezeli nie sg to materiaty jednorazowe).

10) Zgtaszanie zastrzezen dotyczgcych sprawdzenia pracy. Jezeli podczas wglgdu
osoba uprawniona do wgladu zgtasza zastrzezenia dotyczgce sprawdzenia pracy,
w tym liczby punktow przyznanych przez egzaminatora, okregowa komisja
egzaminacyjna powinna dazy¢ do wyjasnienia watpliwosci podczas wglgdu (np.
watpliwosci dotyczgcych kwestii technicznych, zwigzanych ze sposobem
zaznaczania odpowiedzi). Zastrzezenia dotyczace sprawdzenia pracy powinny byc¢
zgtaszane w formie wniosku, o ktérym mowa w pkt 13.

11) Zapewnienie bezpieczenstwa sanitarnego. Wglad do sprawdzonej i ocenionej
pracy egzaminacyjnej odbywa sie z zachowaniem ponizszych zasad stuzgcych
zapewnieniu bezpieczenstwa sanitarnego.

a) We wgladzie moze uczestniczy¢ wytgcznie zdajacy, a w przypadku zdajgcych
niepetnoletnich — rowniez rodzic/prawny opiekun, bez objawow chorobowych
kompatybilnych z objawami COVID-19.

b) Zdajacy lub jego rodzic/prawny opiekun nie moze uczestniczy¢ we wgladzie,
jezeli jest objety kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.
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¢) Podczas wgladu zdajgcy lub rodzic/prawny opiekun korzysta z wtasnych
przyboréw pismiennych, dozwolonych przez dyrektora OKE (dtugopis w kolorze
innym niz niebieski lub czarny, otdéwek). Jezeli dana OKE zdecyduje
0 zapewnieniu przyborow pismienniczych dla oséb dokonujgcych wgladu —
konieczna jest ich dezynfekcja. W przypadku materiatéw jednorazowych,
ktorych zdajgcy nie zwracaja, dezynfekcja nie jest konieczna.

d) Czekajgc na wejscie do budynku oraz sali, w ktérej przeprowadzany jest wglad,
zdajacy i jego rodzice zachowujg odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) od
innych oséb (zdajacych i ich rodzicow oczekujgcych na wglad) oraz — jezeli
oczekujg na wejscie do sali wewnatrz budynku — majg zakryte usta i nos
maseczka.

e) Na teren budynku, w ktérym przeprowadzany jest wglad, mogag wejs¢ wytgcznie
osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno- lub wielorazowg). Tylko
w przypadku oséb, ktore ze wzgledéw zdrowotnych (potwierdzonych
odpowiednim dokumentemz) nie mogg zakrywac ust i nosa maseczka,
dopuszcza sie stosowanie przytbicy. Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na
terenie catego budynku w kazdej sytuaciji, zgodnie z powszechnie
obowiazujacymi przepisami prawa, wraz z zachowaniem co najmniej 1,5-
metrowego odstepu od innych os6b uczestniczacych we wgladach, w tym
od pracownikéw OKE. Podczas potwierdzania tozsamosci zdajgcego lub jego
rodzica/prawnego opiekuna pracownik OKE moze poprosi¢ ww. osoby
o chwilowe odstonigecie twarzy w celu zweryfikowania ich tozsamosci
(konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

f) Pracownicy OKE przeprowadzajacy wglady majg obowigzek mie¢ zakryte usta
i nos maseczka.

g) Zdajacy lub ich rodzice wnoszg swoje rzeczy osobiste (w tym okrycia
wierzchnie, torby, plecaki) do sali, w ktorej jest przeprowadzany wglad.

h) Przy wejsciu do budynku, w ktérym sg przeprowadzane wglady, nalezy
wywiesi¢ informacje:

— dotyczacg objawdéw COVID-19 oraz sposobdw zapobiegania zakazeniu
SARS-CoV-2
— zawierajgcg numery telefonéw do stuzb medycznych
— zawierajgcg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).
Materiaty mozna pobrac ze strony GIS https://www.gov.pl/web/gis
Zatgczniki — instrukcje dotyczace:
o skutecznego mycia rgk — https://www.gov.pl/web/qgis/jak-myc-rece-
instrukcja-mycia-rak
o skutecznej dezynfekciji rgk — https://www.gov.pl/web/gis/jak-skutecznie-
dezynfekowac-rece
e prawidtowego zdejmowania maseczki — https://www.gov.pl/web/qgis/jak-
prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-maseczke

1 Por. § 25 ust. 3 pkt 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. poz. 512, z p6zn. zm.).
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e prawidtowego zdejmowania rekawiczek —
https://www.gov.pl/web/gis/koronawirus--jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-
rekawice

i) Zasady bezpieczenstwa sanitarnego obowigzujgce podczas wgladu, okreslone
w niniejszym punkcie, muszg zosta¢ wywieszone w formie
informacji’lkomunikatu przed wejsciem do budynku oraz sal, w ktérych
przeprowadzane sg wglady. Osoby przeprowadzajgce wglad (pracownicy OKE)
majg obowigzek uzyskac od osdb dokonujgcych wgladu potwierdzenie
zapoznania sie z tymi zasadami oraz zobowigzania do ich przestrzegania.

i) Przy wejsciu do budynku, w ktérym sg przeprowadzane wglady (lub przy
wejsciu na teren danej OKE), nalezy umiescic¢ srodek do dezynfekcji rak (na
bazie alkoholu, min. 60%) oraz zamiesci¢ informacje o obligatoryjnym
korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzgce na teren budynku / OKE.

k) \srodek do dezynfekcji rak powinien by¢ rowniez dostepny w kazdej sali, w
ktérej sg przeprowadzane wglady. Obok ptynu nalezy umieécic¢ informacje na
temat skutecznej dezynfekcji rak.

) Wglady powinny by¢ przeprowadzane w salach, w ktérych nie pracuja
jednoczesnie pracownicy OKE, z zachowaniem odpowiednich odstepéw
pomiedzy osobami dokonujacymi wgladu (zdajgcym lub jego rodzicem oraz
innym zdajgcym lub jego rodzicem) oraz pracownikami OKE. Nie wprowadza
sie ograniczenh dotyczacych liczby oséb w sali (przy zachowaniu odpowiednich
odstepow), jednak zaleca sie przeprowadzanie wglgdoéw w salach z mozliwie
jak najmniejszg liczbg os6b w kazdej sali.

m) Stoliki w sali, w ktérej sg przeprowadzane wglady, nalezy ustawi¢ w taki
sposob, aby pomiedzy osobami uczestniczgcymi we wgladach zachowany byt
co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku (nie dotyczy zdajacego
i jego rodzica/prawnego opiekuna).

n) OKE moze zapewni¢ na kazdym stoliku przegrody z pleksi oddzielajgce
zdajacego lub jego rodzica/prawnego opiekuna od pracownika OKE.

0) Jezeli to mozliwe, drzwi do budynku oraz sal, w ktérych sg przeprowadzane
wglady, powinny by¢ otwarte, tak aby zdajgcy oraz inne osoby uczestniczgce
we wgladach nie musiaty ich otwierac. Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa
przeciwpozarowego drzwi nie mogg by¢ otwarte, nalezy zapewnié¢ regularng
dezynfekcje klamek/uchwytow.

p) Sale, w ktorych przeprowadzane sg wglady, nalezy wietrzy¢ przed
rozpoczeciem wgladéw, mniej wiecej co godzine w trakcie wgladow (jezeli
pogoda na to pozwala oraz jezeli na zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy
hatas) oraz po zakonczonych wglgdach, dbajgc o zapewnienie komfortu
zdajgcych. Jezeli to mozliwe — wietrzenie powinno by¢ zapewnione w trybie
ciggtym.

g) W budynku, w ktérym odbywajg sie wglady, nalezy zapewni¢ biezgca
dezynfekcje toalet.

r) W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych — jesli jeszcze tego nie zrobiono —
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nalezy wywiesic plakaty z zasadami skutecznego mycia rak, a przy
dozownikach ze $rodkiem dezynfekcyjnym — instrukcje na temat skutecznej
dezynfekdji rak.

s) Rekomenduje sie monitoring codziennych prac porzgdkowych, ze szczegdinym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych,
dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wtgcznikow swiatta,
uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich (m.in. stotéw, blatéw).

t) tawki oraz krzesta w salach, w ktérych przeprowadzane sg wglady, nalezy
dezynfekowac po kazdym wgladzie.

u) Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy scisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen lub przedmiotéw, tak aby zdajgcy oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie wgladow nie byli narazeni na wdychanie oparow srodkow
stuzgcych do dezynfekdji.

v) Na terenie budynku, w ktérym sg przeprowadzane wglady, nalezy wyznaczyc¢
i przygotowaé pomieszczenie (wyposazone m.in. w srodki ochrony osobistej
i Srodki dezynfekcyjne), w ktérym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych.

w) Osoby przeprowadzajgce wglady (pracownicy OKE) przekazujg materiaty
egzaminacyjne oraz odbierajg te materiaty od oséb dokonujgcych wgladu
w rekawiczkach.

x) Nalezy unika¢ gromadzenia sie zdajgcych i ich rodzicéw przed budynkiem /
salami, w ktérych przeprowadzane sg wglady.

y) Jezeli zdajacy lub jego rodzic przejawia niepokojgce objawy choroby,
pracownik OKE informuje o tym dyrektora OKE, ktéry zapewnia odizolowanie
zdajgcego lub innej osoby przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m
odlegtosci od innych oséb.

z) Dyrektor OKE, w przypadku gdy zdajacy lub rodzic/prawny opiekun przejawia
niepokojgce objawy chorobowe kompatybilne z objawami COVID-19, informuje
te osoby o koniecznosci udania sie do domu transportem indywidualnym,
pozostania w domu i skorzystania z teleporady medycznej, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zdajgcego lub rodzica/prawnego opiekuna —
takze pogotowie ratunkowe. W przypadku niepetnoletnich zdajgcych
dokonujgcych wglgdu samodzielnie dyrektor OKE niezwtocznie powiadamia
rodzicow/prawnych opiekundw zdajgcego o zaistniatej sytuacji w celu pilnego
odebrania go z terenu budynku, w ktérym jest przeprowadzany wglad,
informuje o koniecznos$ci udania sie do domu transportem indywidualnym,
pozostania w domu i skorzystania z teleporady medycznej, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zdajgcego — kontakt z numerem 112.

13. Zdajgcy, a w przypadku zdajgcego niepetnoletniego réwniez jego rodzic/prawny
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opiekun, moga zwréci¢ sie z wnioskiem o weryfikacje sumy punktéw (odpowiednio
zatacznik C albo D). Wniosek wraz z uzasadnieniem sktada sie do dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia dokonania
wgladu.

Whiosek powinien by¢ przestany do okregowej komisji egzaminacyjnej drogg
elektroniczna, faksem lub pocztg tradycyjna, a w szczegolnych przypadkach — ztozony
osobiscie w siedzibie komisiji.

Weryfikacji sumy punktéw dokonuje sie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku,
0 ktérym mowa w pkt 13.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajgcego lub —

w przypadku zdajgcego niepetnoletniego — jego rodzicow/prawnych opiekunow

o wyniku weryfikacji sumy punktow, w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku,

0 ktérym mowa w pkt 13.

W przypadku zastrzezen dotyczacych kwestii natury technicznej, np. pomytek

w sumowaniu liczby punktéw przyznanych za rozwigzania poszczegoélnych zadan,
weryfikacji dokonuje pracownik wskazany przez dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej.

W przypadku zastrzezen dotyczacych kwestii merytorycznych dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej wskazuje osobe, ktéra dokonuje ponownej oceny rozwigzan
wskazanych zadan, zgodnie z zasadami oceniania rozwigzan zadan opracowanymi
przez CKE. Osoba wskazana przez dyrektora OKE musi posiadac¢ uprawnienia
egzaminatora w zakresie danego przedmiotu. Dyrektor OKE do weryfikacji sumy
punktéw wyznacza egzaminatora innego niz egzaminator, ktory sprawdzat i oceniat
prace egzaminacyjng jako pierwszy.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej weryfikacji suma punktéw zostata podwyzszona,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala nowe wyniki egzaminu oraz anuluje
dotychczasowe zaswiadczenie/$wiadectwo/aneks i wydaje nowe
zaswiadczenie/$wiadectwo/aneks. W przypadku egzaminu dsmoklasisty
rozstrzygniecie dyrektora OKE jest ostateczne. W przypadku egzaminu maturalnego —
zdajgcemu przystuguje odwotanie od rozstrzygniecia dyrektora OKE do Kolegium
Arbitrazu Egzaminacyjnego przy dyrektorze CKE.
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