Poznan, dnia 16 marca 2022 r.

OKEP-WOA.260.4.2022

SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

Polegajacego na odbiorze ze szkét przesytek podlegajacych szczegdinej
ochronie i ich dostarczeniu do wskazanych odbiorcow

| Informacje ogdlne

Zamawiajacy:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

Adres: ul. Gronowa 22, 61-655 Poznan

NIP 778-13-56-875, REGON 631286835
Tel. (61) 854 01 60, fax (61) 852 14 41
e-mail: sekretariat@oke.poznan.pl

strona internetowa prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane bedg zmiany
i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia: www.oke.poznan.pl

I Tryb zamoéwienia

TRYB PODSTAWOWY o wartosci zamowienia mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 z pézn.zm.), zwanej dalej PZP.
Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty
z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

Il Przedmiot zaméwienia i warunki jego realizacji

1. Przedmiotem zamowienia jest odbior ze szkot i placowek na terenie wojewodztw:
lubuskiego, wielkopolskiego i zachodniopomorskiego (zwanych dalej Szkotami)
przesytek podlegajgcych szczegdlnej ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem,
naruszeniem lub utratg (zwanych daje Przesytkami) oraz ich dostarczenie
do wskazanych przez Zamawiajgcego odbiorcow.

Szczegbtowe wykazy Szkot w rozbiciu terytorialnym przedstawia Zatgcznik nr 1
do SWZ.

2. Odbidr Przesytek musi by¢ dokonany w dwunastu wskazanych dniach w podanym
dla kazdej Szkoly przedziale czasowym. Zamawiajgcy ustala dwa przedziaty
czasowe: pierwszy w godzinach od 13:30 do 16:00, drugi w godzinach od 18:30
do 21:00 (odbiér Przesytek w innym czasie wymaga kazdorazowo uzgodnienia
z dyrektorem danej Szkoty). Daty i godziny odbioru Przesytek z poszczegdlnych
Szkoét przedstawia Zatgeznik nr 1 do SWZ.

3. Odbior Przesytek ze Szkdt nastgpi na podstawie wydanych przez Zamawiajgcego
upowaznien do dokonania czynnosci stuzbowych. Wskazane jest, by
na poszczegolnych trasach wskazanych w koncepcji realizacji zamowienia, o ktérej
mowa w pkt. 8. ponizej, odbidr i przewdz Przesytek realizowany byt przez te same
osoby.

4. Kazdorazowe przekazanie Przesytek w relacjach: Nadawca — Kurier oraz Kurier —
Odbiorca wymaga pisemnego pokwitowania. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
wzor przedmiotowego pokwitowania, ktore dla kazdej Przesyiki sporzgdzac¢ nalezy
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poprzez wypetnienie wiasciwych odcinkow przeznaczonych dla nadawcy, kuriera
i odbiorcy.

5. Najpodzniej w dniu 4 maja (w pierwszym dniu realizacji zamdéwienia) Wykonawca
bedzie zobowigzany do przekazania kazdemu dyrektorowi Szkoty harmonogramu
odbioru Przesytek wskazujgcego dane i godziny przyjazdu kuriera do Szkoty
we wszystkich kolejnych dniach realizacji zamdwienia, a takze do podania imienia
i nazwiska osoby koordynujgcej dziatanie na danym obszarze Ilub trasie
oraz telefonicznego numeru kontaktowego.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia odebranych w danym dniu
Przesytek do 9 punktow odbioru okreslonych w Zatgczniku nr 2 do SWZ wedtug
podziatu terytorialnego — nastepnego dnia kalendarzowego w godzinach od 8:00
do 9:00.

7. Wykonujgc zamowienie Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) realizacji wszelkich czynnosci przez witasnych pracownikéw lub przez
osoby stale wspotpracujgce z Wykonawcg (przez statg wspotprace
Zamawiajacy rozumie nieprzerwang wspoétprace trwajgcg co najmniej 1
miesigc bezposrednio przed ziozeniem oferty) — z wykorzystaniem
znakowanych srodkéw transportu. Zamawiajgcy przed podpisaniem
umowy bedzie wymagat przedstawienia petnego imiennego wykazu osob
realizujgcych zamowienie;

b) zapewnienia $cistej ochrony Przesytek przekazanych jego pieczy
od momentu ich odbioru ze Szkoly do czasu dostarczenia ich
do odbiorcow, a w szczegdlnosci do:

- przewozu Przesytek w samochodach zabezpieczonych przed
dostepem o0sd6b nieuprawnionych, w tym przed kradziezg, a takze
w pojemnikach zapewniajgcych bezpieczne ich przewozenie,
gwarantujgcych ich nienaruszalnos¢ — jezeli konstrukcja pojazdu
tego nie zapewnia,

- wyposazenia kazdego pojazdu przewozgcego Przesyiki w Srodek
tacznosci (np. telefon komoérkowy) umozliwiajgcy staty kontakt
z Wykonawca,

- zorganizowania w uzgodnieniu z Zamawiajgcym sposobu
monitorowania i kontroli realizacji ustugi przez kurierow w terenie —
Zamawiajgcy musi otrzymac imienny wykaz kurieréw i numery ich
telefonow,

- zapewnienia bezpieczenstwa przechowywania Przesytek
odebranych ze Szkdt do czasu ich dostarczenia w dniu nastepnym
do odbiorcow,

- zabezpieczenia Przesylek w taki sposéb, aby nie doszto do ich
uszkodzenia, a zwtaszcza naruszenia czy zamoczenia,

- przechowywania i sortowania przez Wykonawce odebranych
Przesytek w pomieszczeniach gwarantujgcych ochrone przed
nieuprawnionym ujawnieniem, naruszeniem lub utratg (kradziezg)
Przesytki, monitorowanych i objetych catodobowg ochronag,

- zorganizowania i przedtozenia Zamawiajgcemu, na jego zadanie,
procedur postepowania w sytuacjach szczegdlnych (awarie
pojazdow, wypadki drogowe itp.),

- przeszkolenia kurierow w zakresie sposobu odbioru, przechowania
i doreczenia Przesytek,

- wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za wykonanie ustugi, dostepnej
dla Zamawiajgcego w trakcie jej wykonywania pod numerem
telefonu poczgwszy od dnia 4 maja do dnia 20 maja 2022 r.

8. Do oferty, sporzadzonej na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 5 do SWZ,
Wykonawcy winni dotgczy¢ koncepcje realizacji zamowienia sporzgdzong pisemnie,
w formie tabelarycznej o tresci zgodnej z Zatgcznikiem nr 3 do SWZ. Uktad tras
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wskazany w koncepcji musi zapewnia¢ dotrzymanie godzin odbioru i przekazania
Przesytek wskazanych w punktach 111.2 i Ill.6. powyzej. Zamawiajgcy wymaga, aby
na zadnej z zaplanowanych dla jednego pojazdu tras liczba obstugiwanych Szkét nie
byta wieksza niz 12 (dwanascie). Przy wyborze oferty najkorzystniejszej ukfad tras
i liczba obstugiwanych Szkdt na kazdej trasie podlega¢ bedzie ocenie przez
Zamawiajgcego.

Definicja przesytki

Jedng Przesylke stanowi paczka, zabezpieczona tekturowym kartonem
wykorzystywanym do dystrybucji lub kopertg, zawierajgca materiaty papierowe
w formacie A4 (arkusze egzaminacyjne w bezpiecznych kopertach), przekazana
kurierowi przez dyrektora Szkoly albo przez upowazniong do tego osobe
wraz z pokwitowaniem odbioru. Obowigzuje zasada — z jednej Szkoty odbiera sie
w danym dniu tylko jedng Przesytke (w Zatgczniku nr 1 kazdg Przesytke oznaczono
WX').

Przesytke uwaza sie za naruszong, gdy uszkodzeniu ulegnie jej opakowanie
w stopniu umozliwiajgcym wyjecie pojedynczego arkusza egzaminacyjnego
lub zostanie uszkodzona w sposéb uniemozliwiajgcy odczytanie arkusza.

Dla celéw kalkulacyjnych nalezy przyjg¢, ze Srednia waga Przesytki wynosi okofo
6 (szesciu) kilograméw. Wykonawca planujgc przewozy musi uwzgledni¢
fakt, ze w dniach 4, 5 i 6 maja 2022 r. waga Przesytek bedzie najwieksza.

Opis przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Wspdinym Stownikiem Zamowien
CPV 64120000-3 Ustugi kurierskie

Termin wykonania zamoéwienia — od 4 maja do 20 maja 2022 r.

Postanowienia umowy
Projekt umowy stanowi Zatgcznik nr 6 do SWZ.

Spos6b komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami. Sposéb
przygotowania i skladania ofert. Otwarcie ofert

1.

Informacje ogdine

W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostepny jest pod
adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostepnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektroniczne;j.

Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami
jest Pani Hanna Mackowiak, e-mail: sekretariat@oke.poznan.pl.

Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto
na ePUAP ma dostep do nastepujgcych formularzy: ,Formularz do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” oraz ,Formularz do komunikacji”.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania
z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP).

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy: ,Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty Ilub wniosku”
i ,Formularz do komunikacji” wynosi 150 MB.
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Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczeh lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych
informaciji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

Dane postepowanie mozna wyszukaé na Liscie wszystkich postepowan
w miniPortalu klikajgc wczesniej opcje ,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtéwnej
z zaktadki Postepowania.

2. Ziozenie oferty

a)

f)

9)
h)

i)
)

1)

n)

Wykonawca skfada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez
na miniPortalu. Funkcjonalnos¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest
dostepna dla Wykonawcéw na miniPortalu, w szczegotach danego
postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres
skrzynki elektronicznej, na ktéorym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana
Z postepowaniem.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.
Zamowienie jest niepodzielne na czeéci, poniewaz ze wzgleddéw organizacyjnych
tworzy nierozerwalng catosc¢.

oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, a cena podana w PLN.
Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zwigzani bedg ztozong ofertg
przez okres 30 dni, tj. do dnia 28.04.2022 r.

Oferte nalezy opracowac¢ zgodnie z przepisami PZP uwzgledniajagc wymogi
niniejszej specyfikacji i ztozy¢ na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 5
do SWZ. Do oferty nalezy dotgczy¢ wymagane oswiadczenia i inne zatgczniki
do SWZ.

oferte skfada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. postac
elektroniczna opatrzona podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym. Oferta wraz
z zatgcznikami winna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacii
Wykonawcy. Do oferty nalezy dotgczy¢ dokument wykazujgcy prawo
do reprezentowania Wykonawcy.

spos6b ztozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukciji
uzytkownika”, dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.qgov.pl/.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

oferte nalezy ztozy¢ do godz. 8:00 dnia 30.03.2022 r.

do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu w formie elektronicznej (tj. postaé
elektroniczna opatrzona podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym na formularzach
stanowigcych zatgczniki do SWZ, a nastepnie zaszyfrowa¢ wraz z plikami
stanowigcymi oferte.

oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofaé oferte
za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.
Sposdb wycofania oferty zostat opisany w ,Instrukcji uzytkownika” dostepne;j
na miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac
zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.

3. Sposob komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy
sktadania ofert)
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W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami w szczegolnosci sktadanie wnioskéw, oswiadczen (innych niz
wskazanych w pkt 2. powyzej), zawiadomien oraz przekazywanie informacji
odbywa sie elektronicznie za pomocg poczty elektronicznej, email:
sekretariat@oke.poznan.pl. Maksymalny rozmiar wiadomosci nie moze
przekroczy¢ fgcznie z zatgcznikami 20 MB. Poczta elektroniczna nie przyjmuje
zatgcznikow typu EXE, MSI itp.

4. Otwarcie ofert

a) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.03.2022 r., 0 godz. 10:00.

b) Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert
dostepnego po =zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu
i nastepuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

c) Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli zaistnieje ktérakolwiek z przestanek
okreslonych w art. 226 ust.1 PZP.

Zawartos¢ oferty

Oferta musi zawieraé:

1. Podpisane oswiadczenie Wykonawcy — Zatgcznik nr 4 do SWZ.

2. Skan koncesji na ochrone oséb i mienia.

3. Koncepcje realizacji zaméwienia — Zatgcznik nr 3 do SWZ.

4. Skan z Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej albo skan z Krajowego
Rejestru Sgdowego — z datg wydania nie wczesniejszg niz 7 dni przed terminem
sktadania ofert, aktualny na dzien ztozenia oferty.

Skan petnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy.

Wypetniony i podpisany Formularz oferty — Zatgcznik nr 5 do SWZ.

o g

Warunki udzialu Wykonawcy w postepowaniu. Podmiotowe sSrodki
dowodowe

O udzielenie zamodwienia publicznego moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

posiadajg koncesje na ochrone oséb i mienia, o ktérej mowa w ustawie z dnia
22.08.1997 r. o ochronie oséb i mienia (t.j.: Dz.U. z 2021 r., poz. 1995 z pdzn.
zmianami) i prowadzg dziatalnos¢ w tym zakresie,

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzieleniu zamodwienia z mocy art. 108
ust. 1 PZP,

posiadajg samochody zabezpieczone przed dostepem osdb nieuprawnionych, w tym
przed kradziezg Przesytek, a takze w pojemniki zapewniajgce bezpieczne ich
przewozenie, gwarantujgce ich nienaruszalnos¢ — jezeli konstrukcja pojazdu tego
nie zapewnia,

dysponujg warunkami, umozliwiajgcymi przechowywanie i sortowanie Przesytek
w pomieszczeniach gwarantujgcych ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem,
naruszeniem lub utratg (kradziezg) Przesytki, monitorowanych i objetych
catodobowg ochronag.

Wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu jesli zaistniejg okolicznosci okreslone w art. 108
ust. 1 pkt 1, 2 i 5 PZP, jezeli udowodnia, ze spetniajg przestanki wymienione w art. 110
ust. 2 PZP.

Wykonawcy zobowigzani sg do zlozenia pisemnego oswiadczenia o niepodleganiu
wykluczeniu wedtug wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 4 do SWZ.
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Opis sposobu ustalenia ceny zaméwienia

Wykonawcy winni dokona¢ kalkulacji kosztéw zamowienia i przedstawic
Zamawiajgcemu jednostkowg cene netto Przesyiki, wartos¢ podatku od towaréw
i ustug (VAT) oraz cene brutto, zgodnie z tabelg w Formularzu oferty, z zastrzezeniem,
ze $rednia jednostkowa cena Przesytki nie moze przekroczyé kwoty 90,00 PLN brutto.

Kryteria wyboru oferty

Oceny ofert dokona osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania
0 zamowienie publiczne, w oparciu o dokumenty i oswiadczenia zlozone przez
Wykonawcow. Zamawiajgcy moze zgdac udzielania przez Wykonawcédw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert oraz dokona¢ poprawek oczywistych pomytek
w tekscie oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

W odniesieniu do Wykonawcow, ktérych oferta nie podlega odrzuceniu zostanie
dokonana ocena ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

1. Jednostkowa cena brutto — waga 60%
2. Liczba wyznaczonych tras — waga 40%

Gdzie jednostkowa cena brutto to cena brutto wskazana w ofercie za jedng Przesyike.
Zamawiajgcy dokona oceny ofert, przyznajgc punkty (maksymalnie 100 pkt) w ramach
kryterium wedtug zasady: 1% = 1 punkt.

Punkty w kryterium ,Jednostkowa cena brutto” zostang obliczone wedtug wzoru:

Jednostkowa cena brutto oferty najtanszej
Jednostkowa cena brutto oferty badanej

Koncowy wynik tego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

x 60 = liczba punktow

Punkty za kryterium ,Liczba wyznaczonych tras” zostang przyznane wedtug zasady:

- jezeli taczna liczba tras bedzie nizsza niz 200 - 0 punktow,

- jezeli taczna liczba tras bedzie miescita sie w przedziale 200 — 229 - 10 punktow,
- jezeli taczna liczba tras bedzie miescita sie w przedziale 230 — 259 - 20 punktéw,
- jezeli taczna liczba tras bedzie miescita sie w przedziale 260 — 300 - 30 punktow,
- jezeli tgczna liczba tras bedzie wieksza niz 300 - 40 punktow.

Ocene w kryterium ,Liczba wyznaczonych tras” Zamawiajgcy dokona na podstawie
opracowanej przez Wykonawce i zatgczonej do oferty koncepcji realizacji zamowienia
wedtug fgcznej liczby tras w dniach 4 i 5 maja.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta, ktdra za wskazane kryteria uzyska
najwiekszg tgczng liczbe punktéw. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty
najkorzystniejszej albo ustali¢ kolejnosci zajetych miejsc z uwagi na jednakowg liczbe
uzyskanych punktéw — o wyborze lub kolejnosci miejsc decyduje nizsza cena oferty.

Wadium - w zamoéwieniu nie bedzie wymagane wadium.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie bedzie zada¢ od Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



Xl Srodki ochrony prawnej

Wykonawcom przystugujg $rodki ochrony prawnej zgodnie z Dziatem IX PZP.

DYREKTOR
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Poznaniu

I+ Marcjanna Klessa

Zataczniki:

Nr 1 — Wykazy szkot i placéwek oswiatowych (nadawcy przesytek)
Nr 2 — Wykaz miejsc dostarczenia przesytek (odbiorcy)

Nr 3 — Koncepcja realizacji zamowienia

Nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
Nr 5 — Formularz oferty

Nr 6 — Projekt umowy



