Zalacznik nr 1 do SWZ — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Znak sprawy: OKEP-WOA.260.3.2025

Przedmiot zamowienia:

ushugi pocztowe dotyczace dostarczenia przesylek kurierskich — przesytek chronionych przed
nieuprawnionym ujawnieniem, zawierajagcych prace egzaminacyjne, zwanych dalej
Przesytkami, ze szkot podstawowych (egzamin 6smoklasisty) i szkot ponadpodstawowych
(egzamin maturalny) wojewodztw lubuskiego, wielkopolskiego i zachodniopomorskiego,
do wskazanych punktow odbioru, w terminie przeprowadzania tych egzaminow.

Nadanie i odbior oraz dorgczenie Przesylek musi by¢ potwierdzone na pisSmie.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia $cistej ochrony Przesylek od momentu
ich nadania (odbioru przez Wykonawcg) do momentu dorgczenia do wskazanych punktow
odbioru oraz do zabezpieczenia ich w taki sposob, aby nie doszto do ich uszkodzenia, w tym
naruszenia czy zamoczenia. Przesytke uwaza si¢ za naruszona, gdy uszkodzeniu ulegnie
jej opakowanie w stopniu umozliwiajagcym wyjecie pojedynczej pracy egzaminacyjnej
lub zostanie uszkodzona w sposob uniemozliwiajacy odczytanie takiej pracy.

Przesylki musza by¢ transportowane w sposOb zapewniajacy ich ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem, naruszeniem lub utratg (w tym kradzieza); Zamawiajacy
nie dopuszcza mozliwosci transportu Przesytek w inny sposéb niz przystosowanym
do tego celu samochodem.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ warunki, gwarantujgce bezpieczne przechowywanie
Przesytek w budynku i w pomieszczeniach gwarantujacych ochrong przed nieuprawnionym
ujawnieniem, naruszeniem lub utrata (W tym kradzieza), monitorowanych i objetych
catodobowa ochrong. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia prawidlowosci
zabezpieczenia Przesylek w okresie ich przechowywania.

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowaé¢, w uzgodnieniu z Zamawiajagcym, SPOSOb
monitorowania i kontroli realizacji ustugi oraz zorganizowac i przedtozy¢ Zamawiajgcemu,
na jego zadanie, procedury postepowania w sytuacjach szczegdlnych. Procedura taka powinna
regulowa¢ co najmniej zasady postepowania w przypadku zdarzen typu: awaria pojazdu,
wypadki drogowe, itp.

Ze strony Zamawiajacego osoba do kontaktu z Wykonawcg bgdzie Pani Hanna Mackowiak.

Ze strony Wykonawcy osoba do kontaktu z Zamawiajagcym bedzie koordynator wskazany
z imienia i nazwiska w Wykazie osob, o ktorym mowa w Rozdziale 8 pkt 8.2.2 SWZ. Osoba ta
bedzie dostgpna dla Zamawiajacego w trakcie wykonywania zamoéwienia pod wskazanym
numerem telefonu, w godzinach realizacji ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zachowanie w tajemnicy informacji dotyczacych
przewozonych Przesytek i1 wszelkich innych informacji, w ktérych posiadanie wszedt
W zwigzku z realizacja uslugi, a ktére nie zostaly wczesniej ujawnione do wiadomosci
publicznej.



Za naruszenie obowigzku zachowania tajemnicy uznaje si¢ w szczegolnosci:

1) otwarcie zamknietych Przesytek lub zapoznanie si¢ z ich tre$cig w inny sposob;

2) przetwarzanie, w tym ujawnianie informacji, danych obj¢tych tajemnica;

3) umozliwianic osobom nieuprawnionym dzialan, majgcych na celu uzyskanie dostepu
do Przesylek i uzyskanie zawartych tam informacji.

Obowigzek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie.

Wykonawca odpowiada za szkody wyrzadzone w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym
wykonaniem ustugi. W szczegdlnosci, jesli z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
dojdzie do koniecznosci ponownej organizacji egzamindw przez Zamawiajacego —
Wykonawca zobowigzany jest do uiszczenia wszystkich kosztow zwigzanych z ponowng ich
organizacja.

Czesc 1

Egzamin 6smoklasisty

Zadanie obejmuje:

1. umozliwienie nadania Przesytki przez przedstawiciela kazdej ze szkot podstawowych,
w ktorej odbywa si¢ egzamin Osmoklasisty, na obszarze wojewoddztw lubuskiego,
wielkopolskiego i zachodniopomorskiego, z zapewnionego przez Wykonawce punktu
nadania, obslugiwanego przez co najmniej jedng osobe, bedaca pracownikiem lub
dziatajaca na zlecenie Wykonawcy — Zamawiajacy nie dopuszcza nadawania Przesytek
w punktach typu: paczkomat, automat paczkowy, itp. Wykonawca zobowigzany jest
zapewnic istnienie takiego punktu nadania w kazdej gminie, w ktorej znajduje si¢
szkota, w ktorej odbywa si¢ egzamin oOsmoklasisty, lub w gminie bezposrednio
sgsiadujacej. Wykonawca musi umozliwi¢ szkole nadanie Przesytki w takim punkcie
w kazdym dniu przeprowadzenia egzaminu, do godziny 16.00,

2. dostarczenie Przesytek do jednego ze wskazanych przez Zamawiajacego 9 punktéw
odbioru najpozniej w terminie do dwoch dni roboczych po dniu nadania Przesytek.

Jedng Przesytke stanowi paczka zawierajgca prace egzaminacyjne w formacie A4, nadana przez
przedstawiciela szkoty, w ktorej jest przeprowadzany egzamin 6smoklasisty. Przesylka bedzie
zabezpieczona tekturowym kartonem lub koperta.

Termin realizacji zamoéwienia jest $ci§le zwigzany z terminami przeprowadzenia egzaminu
6smoklasisty w szkotach podstawowych.

Przesytki przez wszystkie szkoty beda nadawane w dniach: 13, 14 i 15 maja 2025 roku
w godzinach od 12:00 do 16:00. Nadane przez szkoty Przesylki nalezy dostarczy¢ do punktow
odbioru zgodnie z adresem wskazanym na kazdej Przesylce, najpdzniej w terminie do dwoch
dni roboczych po dniu nadania Przesyiki, do godziny 12:00, w godzinach otwarcia tych
punktéw, przy czym dniem roboczym jest takze sobota. Punkty odbioru bgda czynne
od godziny 8.00 do godziny 12.00. W pierwszym dniu roboczym mozliwe jest doreczenie
Przesytki po godzinie 12.00 po uprzednim ustaleniu tego bezposrednio z punktem odbioru.



m OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYINA W POZNANIU

Punkty odbioru, do ktorych beda dostarczane Przesyilki znajduja si¢ w miejscowosciach,
wskazanych w tabeli ponizej. Tabela ta zawiera takze dane historyczne o liczbie dostarczanych
Przesylek w latach 2022-2024:

Liczba Przesytek kazdego dnia
Lp. Miejsce dostarczenia Przesytki w roku
2022 2023 2024
WOJEWODZTWO LUBUSKIE
1. Gorzow Wielkopolski 116 115 96
2. Zielona Goéra 158 155 140

WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE

3. Kalisz 264 260 200
4, Konin 168 167 143
5. Leszno 92 91 70

6. Pita 123 122 107
7. Poznan 379 380 329

WOJEWODZTWO ZACHODNIOPOMORSKIE

8. Koszalin 148 143 140
9. Szczecin 228 230 213
SUMA 1676 1663 1438

Tabela powyzsza nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego co do realizacji ushugi.

Zamawiajacy w Zataczniku nr 1 do OPZ zamieszcza szacowane zestawienie szkol na terenie
wojewodztw lubuskiego, wielkopolskiego i zachodniopomorskiego, w ktérych egzamin
6smoklasisty najprawdopodobniej odbedzie si¢ w roku 2025.

Zamawiajacy poda ostateczng liczbe szkol, ich nazwy oraz ich adresy, a tym samym liczbe
Przesytek, po uzyskaniu tych informacji okoto dnia 14 marca 2025 r. z zastrzezeniem, ze
ostateczna liczba szkot, a tym samym Przesytek moze ulec zmianie +/- 20 sztuk kazdego dnia.

Doktadne adresy punktéw odbioru wraz z numerami telefonéw do kontaktu zostang podane
wybranemu Wykonawcy po udzieleniu zamoéwienia, po uzyskaniu tych informacji przez
Zamawiajacego, okoto dnia 14 marca 2025 r.

Zamawiajagcy wymaga, aby Przesytki w punktach odbioru zostaly wniesione przez osobe
dostarczajacg Przesytke doktadnie do miejsca wskazanego przez odbiorce.



M OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYINA W POZNANIU

Historyczng wage i liczbe Przesytek z lat 2022-2024 wskazuje tabela ponize;j:

Maksymalne Liczba Przesylek
. . L8 . . k
FORMAT wsla;ysiéfeiyjlf Srednia v:;:iz przesyltki W roku

wem.) 2022 | 2023 | 2024
S 9x40x65 do 3 kg 1179 | 1533 | 1686
M 20x40x65 do 5 kg 3695 | 3220 | 2603

L 42x40x65 do 10 kg 134 | 226 12

XL 60x60x70 do 20 kg 9 7 5

wys.+szer.+dt. <=250
2XL cm (max dt. =120 do 50 kg 11 3 8
cm)

SUMA | 5028 | 4989 | 4314

Tabela powyzsza nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego co do realizacji ushugi.
Czes¢ 11
Egzamin maturalny

Zadanie obejmuije:

1. wykonanie ustugi odbioru Przesylek przez Wykonawce bezposrednio ze szkot
ponadpodstawowych, w ktorych odbywa si¢ egzamin maturalny, na obszarze
wojewodztw lubuskiego, wielkopolskiego i zachodniopomorskiego,

2. dostarczenie Przesytek do jednego ze wskazanych przez Zamawiajacego 9 punktow
odbioru, najp6zniej w terminie do nastepnego dnia roboczego do godziny 10.00.

Jedng Przesytke stanowi paczka zawierajgca prace egzaminacyjne w formacie A4, przekazana
osobie odbierajacej Przesytke przez przedstawiciela szkoty, w ktorej jest przeprowadzany
egzamin maturalny. Przesytka bedzie zabezpieczona tekturowym kartonem lub koperta.

Termin realizacji zamoOwienia jest $ci§le zwigzany z terminami przeprowadzenia egzaminu
maturalnego w szkotach ponadpodstawowych.



M OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYINA W POZNANIU

Odbidr Przesytek musi by¢ dokonany w dniach 5 do 21 maja 2025 r., z wylaczeniem sobot
i niedziel, w podanych przedziatach czasowych.

Zamawiajacy ustala dwa przedziaty czasowe do odbioru ze szkot Przesytek:

e pierwszy w godzinach od 15:00 do 17:30 — dotyczy tylko pierwszego dnia egzaminu,
t].5 maja 2025 roku,

e drugi w godzinach od 14:00 do 16:30 — dotyczy drugiego i kazdego z kolejnych dni
egzaminu.

Z jednej szkoty Wykonawca danego dnia odbiera tylko jedng Przesylkg.
Odbidr Przesylek w innym przedziale czasowym niz wskazany przez Zamawiajacego wymaga
kazdorazowo uzgodnienia z dyrektorem danej szkoty.

Szczegotowy wykaz szkét, z ktorych beda odbierane Przesylki w poszczegoélnych dniach,
w ktérych odbywa si¢ egzamin maturalny z danego przedmiotu, Zamawiajacy przedstawi
po uzyskaniu tych informacji, okoto dnia 28 marca 2025 roku.

Bazujac na danych historycznych z lat 2024, 2023 i 2022 Zamawiajacy przedstawia,
w Zalgczniku nr 2 do OPZ, wykaz szkot z ostatnich trzech lat — liczbg Przesytek odebranych
przez Wykonawce ze szkot w kolejnych dniach egzaminu. Wykaz nie stanowi zobowigzania
Zamawiajacego co do realizacji ustugi w roku 2025.

Zamawiajacy szacuje, ze w roku 2025 Przesytki beda odbierane przez Wykonawce kazdego
dnia z nie wigcej niz 370 szkot. Najwigcej Przesytek odbieranych bedzie w pierwszych trzech
dniach egzaminu maturalnego. Zamawiajacy szacuje, ze maksymalna liczba Przesytek w roku
2025 to 4 060 sztuk.

W tabeli ponizej Zamawiajacy podaje szacunkowg liczbe Przesytek w poszczegolnych dniach
egzaminu w roku 2025.



M OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYINA W POZNANIU

Data Przedmiot Poziom egzaminu SUMA
05.05 - poniedziatek J. POLSKI poziom podstawowy 370
06.05 - wtorek MATEMATYKA | poziom podstawowy 370
07.05 - $roda IJJ'AI‘\;\IIS'{/IIEIIESCIT(II poziom podstawowy 370
8.05 - czwartek J. ANGIELSKI poziom rozszerzony 360
9.05 - piatek BIOLOGIA poziom rozszerzony 330
12.05 - poniedziatek MATEMATYKA | poziom rozszerzony 320
13.05 - wtorek WOS poziom rozszerzony 290
14.05 - $roda J. NIEMIECKI poziom rozszerzony 200
15.05 - czwartek GEOGRAFIA poziom rozszerzony 350
16.05 - piatek CHEMIA poziom rozszerzony 260
19.05 - poniedziatek HISTORIA poziom rozszerzony 300
20.05 - wtorek FIZYKA poziom rozszerzony 210
21.05 - éroda J. POLSKI poziom rozszerzony 330

Odbidér Przesytek ze szkoét nastagpi na podstawie przygotowanego przez Wykonawce
dokumentu, np. upowaznienia, ktorym pracownik Wykonawcy bedzie mogt si¢ legitymowac
odbierajgc Przesytki ze szkot. Dokument musi zawiera¢ €O najmniej: imi¢, nazwisko
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pracownika Wykonawcy, daty odbioru przesytek tj. od 5 maja do 21 maja 2025 r. 1 informacje
w jakim celu jest wystawiony tj. do odbioru materiatow po egzaminie maturalnym. Wykonawca
zobowigzany bedzie, w terminie do 30 kwietnia 2025 r., przekaza¢ Zamawiajgcemu wzor
dokumentu oraz wykaz osob dokonujacych odbioréw Przesytek, zawierajacy ich imig
i nazwisko. Na prosbe Wykonawcy wzor dokumentu przygotuje i przekaze Wykonawcy
Zamawiajacy. Wskazane jest, aby przez caty czas $wiadczenia ustugi odbioér Przesytek w tych
samych szkotach realizowany byl przez te same osoby.

Kazdorazowe przekazanie Przesylek w relacjach: Nadawca — Wykonawca oraz Wykonawca —
Odbiorca wymaga pisemnego pokwitowania, zawierajacego odcinki dla nadawcy, wykonawcy
i odbiorcy. Pokwitowanie musi zawiera¢ co najmniej: imi¢, nazwisko osoby odbierajgcej
przesyltke, date i godzing nadania i odbioru Przesytki oraz podpisy nadawcy, 0soby odbierajace;j
Przesytk¢ i odbiorcy. Kwitowanie odbywaé si¢ bedzie na druku przygotowanym przez
Zamawiajacego i przekazanym Wykonawcy do dnia 14 marca 2025 roku.

Najpdzniej w dniu 5 maja 2025 roku (w pierwszym dniu realizacji zamowienia), Wykonawca
bedzie zobowigzany do przekazania kazdemu dyrektorowi szkoly harmonogramu odbioru
Przesylek wskazujacego dane osoby odbierajacej Przesyltke (imi¢ i nazwisko) i orientacyjna
godzing jej przyjazdu do szkoty w danym przedziale czasowym we wszystkich kolejnych
dniach realizacji zamowienia, a takze do podania imienia i nazwiska osoby koordynujacej
dziatanie na danym obszarze oraz telefonicznego numeru kontaktowego do niej.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia odebranych w danym dniu Przesytek
do 9 punktéw odbioru nastgpnego dnia roboczego w godzinach od 8:00 do 10:00, przy czym
dniem roboczym jest takze sobota. Ponizej w tabeli Zamawiajacy przedstawia historyczne
zestawienie odebranych Przesylek ze szkét w latach 2022 — 2024.

Liczba Przesylek z catego egzaminu
Lp. Miejsce dostarczenia Przesytki maturalnego w roku

2022 2023 2024

WOJEWODZTWO LUBUSKIE

1. Gorzow Wielkopolski 292 259 282

2. Zielona Gora 370 338 363

WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE

3. Kalisz 452 436 461
4. Konin 224 198 249
5. Leszno 169 165 173
6. Pita 287 266 282
7. Poznan 857 825 889

WOJEWODZTWO ZACHODNIOPOMORSKIE

8. Koszalin 389 382 374
9. Szczecin 608 551 601
SUMA 3648 3420 3674

Tabela powyzsza nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego co do realizacji ushugi.
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Doktadne adresy punktéw odbioru wraz z numerami telefonéw do kontaktu zostang podane
wybranemu Wykonawcy po uzyskaniu tych informacji przez Zamawiajacego, okoto dnia
14 marca 2025 r.

Zamawiajacy wymaga, aby Przesytki w punktach odbioru zostaty wniesione przez Wykonawce
doktadnie do miejsca wskazanego mu przez odbiorcg.

W  przypadku, gdy Wykonawca nie odbierze Przesylek w czasie umozliwiajacym
ich dostarczenie w wymaganym terminie Zamawiajacy jest upowazniony zleci¢ osobom
trzecim przewo6z nieodebranych Przesylek na koszt Wykonawcy, a ewentualna réznica w cenie
ustugi obcigzy¢ Wykonawce.

Zalaczniki skladajace si¢ na integralng czeS¢ opisu przedmiotu zamowienia:

Zalgcznik nr 1 — Zestawienie szkot z egzaminu 6smoklasisty w 2025 roku;

Zaltacznik nr 2 — Wykaz szkot maturalnych z ostatnich trzech lat.



