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Poznań, dnia 3 listopada 2025 r. 
 
OKEP–WOA.261.8.2025 
 
 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu (OKE) zwraca się z uprzejmą prośbą 
o dokonanie kalkulacji kosztów i przedstawienie oferty na świadczenie usług hotelowych w roku 
2026 na rzecz pracowników oraz współpracowników Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej 
w Poznaniu.  
 
ZAMAWIAJĄCY 
Nazwa:   OKRĘGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU 
Adres:    61-655 Poznań, ul. Gronowa 22 
Numer telefonu:  61 85 40 160 
Numer faksu:   61 85 21 441 
Adres e-mail:   sekretariat@oke.poznan.pl 
Strona internetowa:  www.oke.poznan.pl 

 
OKE informuje, że w niniejszym zamówieniu nie mają zastosowania przepisy ustawy  
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 
z późniejszymi zmianami). 
 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA I WARUNKI REALIZACJI 
Zasady realizacji usług:  

 noclegi w pokojach 1  i 2 – osobowych ze śniadaniami, zgodnie ze standardem obiektu 
hotelowego (m. in. winda dla gości hotelowych, pokoje klimatyzowane, WIFI, telewizor, 
łazienka z kabiną prysznicową, toaletą), 

 usługi będą świadczone w hotelu skategoryzowanym jako hotel o minimum 3 gwiazdkach, 

 Zamawiający szacuje liczbę tzw. pokojonocy w przedziale od 100 do 120 w okresie 
od 1.01.2026 r. do 31.12.2026 r., przy czym faktyczny zakres usług może być niższy 
niż 100 lub wyższy niż 120 i wynikać będzie z faktycznych potrzeb OKE, 

 możliwość rezerwacji równocześnie kilku pokoi w przypadku zwiększonych potrzeb 
Zamawiającego,  

 możliwość zakwaterowania w późnych godzinach wieczornych, niezależnie od czasu 
trwania doby hotelowej w obiekcie,  

 możliwość dokonywania rezerwacji on-line, 

 przekazywanie potwierdzeń rezerwacji do Zamawiającego elektronicznie (indywidualna 
informacja o rezerwacji dla pracowników OKE). 

 
Zamawiający nie pokrywa kosztów dodatkowych, innych niż koszt świadczenia usługi hotelowej 
zgodnie z ofertą Wykonawcy, związanych np. z udostępnieniem w pokojach mini baru, płatnej 
telewizji lub telefonu hotelowego. Kosztami tymi winny zostać obciążone przez Wykonawcę 
osoby zakwaterowane w tych pokojach.  
Zamawiający rezerwować będzie pokoje telefonicznie lub e-mailowo niezwłocznie po uzyskaniu 
informacji o konieczności wyjazdu służbowego pracownika lub współpracownika.  
Wykonawca potwierdzi e-mailowo Zamawiającemu dokonanie rezerwacji nie później  
niż dwa dni od złożenia zamówienia.  

mailto:sekretariat@oke.poznan.pl
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Usługi hotelowe powinny być realizowane przez hotel zlokalizowany w Warszawie, w odległości 
nie większej niż 1 800 m licząc trasę pieszą od siedziby CKE mieszczącej się w budynku 
przy ul. Józefa Lewartowskiego 6 w Warszawie.  
 
TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1 stycznia 2026 r. – 31 grudnia 2026 r.  
 

WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA 
Zamówienie o wartości nieprzekraczającej 130.000 zł netto. 
 
PROCES I KRYTERIA WYBORU WYKONAWCY 
W niniejszym postępowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zastosuje 
następujące kryteria i ich wagi: 

1. średnia cena brutto oferty za pokój 1-osobowy i 2-osobowy – waga 40% 
2. liczba gwiazdek posiadanych przez hotel – waga 30% 
3. odległość hotelu od siedziby CKE – waga 30% 

 
Punkty w kryterium „średnia cena oferty brutto za pokój 1-osobowy i 2-osobowy” zostaną 
obliczone według wzoru: 

 

Najniższa średnia cena ofertowa 
brutto 

 x 40 = liczba punktów 
Średnia cena badanej oferty 

brutto 
 
Punkty w kryterium „liczba gwiazdek posiadanych przez hotel” zostaną obliczone według wzoru: 

 

Liczba gwiazdek oferty ocenianej 
 x 30 = liczba punktów 

Najwyższa zaoferowana liczba gwiazdek 
 
Punkty w kryterium „odległość hotelu od siedziby CKE” zostaną obliczone według wzoru: 

 

Najkrótsza zaoferowana odległość hotelu od siedziby CKE 
 x 30 = liczba punktów 

Odległość hotelu od CKE wynikająca z badanej oferty 
 
Odległość będzie liczona na podstawie Google Maps – wyznacz trasę pieszą – pomiędzy hotelem 
wskazanym w ofercie, a siedzibą CKE. 
Do wyznaczenia trasy pieszej należy jako: pierwszą pozycję wpisać hotel (nazwa hotelu, ulica, 
Warszawa: np. hotel X, ul. X 23, Warszawa), drugą pozycję wpisać CKE, ul. J. Lewartowskiego 
6, Warszawa. 
W przypadku, gdy aplikacja Google Maps wskazuje więcej niż jedną trasę, należy wybrać 
najkrótszą. Jednostką miary będzie metr. 
 
Zamawiający dokona oceny ofert, przyznając punkty (maksymalnie 100 pkt) w ramach kryterium 
według zasady: 1% = 1 punkt.  
Zamawiający dokona wyliczenia punktów dla danej oferty, za każde kryterium, 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku i wybierze ofertę z najwyższą liczbą punktów 
ogółem stosując wzór: 
Punkty ogółem = punkty za kryterium „cena oferty brutto” + punkty za kryterium „ilość gwiazdek 
posiadanych przez hotel” + punkty za kryterium „odległość hotelu od siedziby CKE”. 
 
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się  
od zawarcia umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 
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UNIEWAŻNIENIE ZAMÓWIENIA 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zamówienia na każdym 
etapie, bez podania przyczyny. 
 
WYTYCZNE DLA WYKONAWCÓW DOTYCZĄCE PRZYGOTOWANIA TREŚCI OFERTY  
Oferta powinna zawierać cenę za wykonanie jednostkowego zamówienia – proszę podać 
cenę netto i brutto w PLN w podziale na pokoje 1 i 2 osobowe ze śniadaniem za jedną dobę, 
liczbę gwiazdek posiadanych przez hotel i odległość hotelu od siedziby CKE (wypełniony 
Formularz oferty – Załącznik nr 1). 
 

ZASADY WSPÓŁPRACY, KTÓRE BĘDĄ ZAWARTE W UMOWIE  
Zamówienie realizowane będzie na podstawie umowy pisemnej. Wykonawca  
zobowiązuje się do wykonania zamówienia bezpośrednio przez osobę/y wymienioną/e  
w ofercie. Zmiany w tym zakresie wymagają pisemnej zgody Zamawiającego. Płatność nastąpi 
minimum 21 dni od daty wystawienia faktury, odzwierciedlającej stan faktyczny zrealizowanych 
usług. Umowa zostanie zawarta na rok. 
 
WARUNKI PŁATNOŚCI 
OKE dokonywać będzie zapłaty za zrealizowane jednostkowe zamówienia, przelewem, 
na wskazany w umowie rachunek bankowy, w terminie 21 dni od dnia dostarczenia faktury 
wystawionej zgodnie z postanowieniami umowy, na warunkach określonych w umowie.  

 

TERMIN I SPOSÓB PRZEKAZANIA ODPOWIEDZI 
Jeżeli wyrażają Państwo chęć realizacji niniejszego zamówienia, prosimy o przesłanie oferty  
nie później niż do dnia 14 listopada 2025 r. na adres siedziby lub adres 
e-mail Zamawiającego. Aby oferta została złożona w wymaganym terminie liczy się moment 
doręczenia oferty Zamawiającemu. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załączniki (zaznaczyć znakiem X załączniki, które zostały dołączone do zapytania ofertowego) 
 
 Nr 1 – formularz oferty 
 Nr 2 – projekt umowy dotyczącej przedmiotu zamówienia 
 Nr 3 – projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 


